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            [antigo] Manual SRP IFSP 2021/2022

            

    
    
    1. INTRODUÇÃO
1.1 Com base na Lei nº 8.666/1993, no Decreto nº 7.892/2013 e nas diretrizes da at...



    

                    
    
    
    

    
            [Servidor.1] Registrar Frequência Manualmente

            

    
    
    Quem faz? Servidor
Prazo para fazê-lo: o sistema de ponto implementado no SUAP do IFSP permitirá...



    

                    
    
    
    

    
            O papel das Pró-Reitorias e Diretorias Sistêmicas - Etapa 1

            

    
    
    O objetivo desta seção é detalhar os procedimentos a serem realizados pelos responsáveis por au...



    

                    
    
    
    

    
            E-mail de Aluno (@aluno.ifsp.edu.br)

            

    
    
    O IFSP agora também disponibiliza e-mail institucional para alunos dos cursos técnico e técnico/i...



    

                    
    
    
    

    
            Gestor de Eleição

            

    
    
    Criando Eleição
Necessário ser Gestor de Eleição
Acessando o Helios
Acesse http://helios.ifsp....



    

                    
    
    
    

    
            [Servidor.3] Solicitar banco

            

    
    
    Quem faz? Servidor
Quando utilizar esta opção? Esta solicitação deve ser utilizada para datas co...



    

                    
    
    
    

    
            2. Adicionando Documento Eletrônico

            

    
    
    2.1 Acessar o Sistema Suap - Módulo: DOCUMENTOS/PROCESSOS


a) Clicar em:
DOCUMENTOS/PROCES...



    

                    
    
    
    

    
            Visão Geral do Fluxo da ETAPA 1

            

    
    
    Fluxo da ETAPA 1 - Prioritários pelo TCU - NOVOS PROCESSOS - Clique na imagem para ampliar o dese...



    

                    
    
    
    

    
            [Chefia.1] Avaliar Frequências

            

    
    
    Quem faz? Chefia
Prazo para homologação: A Chefia imediata do servidor terá até o décimo dia úti...



    

                    
    
    
    

    
            [Passo 1] Instalando e Configurando Terminal de Ponto

            

    
    
    Quem faz? CTI
A máquina deverá possuir ao menos 9,2 GB de HD e estar conectada à internet
Crian...
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            IFSP Digital

            

    
    
    Neste espaço você encontra orientações para utilização dos Módulos de Documentos e Processos Elet...



    

                    
    
    
    

    
            Gestão de Pessoas

            

    
    
    Módulo Gestão de Pessoas: 
Relatórios, Servidores, Setores, Campi, Ponto, Importação SIAPE, Foto...



    

                    
    
    
    

    
            Guia do Processo de Matrícula

            

    
    
    Orientações para o processo de matrícula na plataforma GOV.BR



    

                    
    
    
    

    
            Coordenadoria de Registros Acadêmicos

            

    
    
    Procedimentos das Coordenadorias de Registros Acadêmicos



    

                    
    
    
    

    
            Ensino

            

    
    
    Módulo Ensino:
Alunos, Professores, Censos, Certificado ENEM/ENCEJA, Cursos, Matrizes, Component...



    

                    
    
    
    

    
            Diretoria de Dados e Gestão Acadêmica

            

    
    
    



    

                    
    
    
    

    
            Bibliotecas

            

    
    
    



    

                    
    
    
    

    
            Implementação de Consulta Pública de Processos no IFSP

            

    
    
    Esse livro apresenta o Projeto de Implementação da Consulta Pública do Inteiro Teor aos Processos...



    

                    
    
    
    

    
            Administração

            

    
    
    Módulo Administração: 
Reserva de Salas, Almoxarifado, Patrimônio, Protocolo, Frota, Estacioname...



    

                    
    
    
    

    
            Forcepoint Firewall

            

    
    
    Documentações sobre o Firewall NGFW da Forcepoint
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            Ponto - vigência após 01/03/2023

            

    
    
    



    

                    
    
    
    

    
            Avaliar solicitação de matrícula no SUAP

            

    
    
    



    

                    
    
    
    

    
            ETAPA 1 - PRIORITÁRIOS PELO TCU - NOVOS PROCESSOS

            

    
    
    Na primeira etapa de execução do Projeto de Implementação da Consulta Pública no IFSP, será ativa...



    

                    
    
    
    

    
            Ponto - terminais

            

    
    
    



    

                    
    
    
    

    
            Almoxarifado e Patrimônio

            

    
    
    



    

                    
    
    
    

    
            Cadastro de Cursos Novos no SUAP

            

    
    
    Os processos de Implantação dos Cursos Técnicos, Superiores de Graduação e EJA FIC deverão, ao fi...
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            Documentos Eletrônicos / Documentos

            

    
    
    Orientações para o trabalho com documentos eletrônicos.



    

                    
    
    
    

    
            Criar Edital de Importação no SGC

            

    
    
    



    

                    
    
    
    

    
            Solicitar matrícula pelo GOV.BR
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