
Adicionar membro ao grupo

Para adicionar um servidor ao grupo de email, vá em TEC. DA INFORMAÇÃO > Grupos de E-
mail; utilize os filtros de texto, as abas Grupos que participo ou grupos que Administro 
para encontrar o grupo desejado; e clique no ícone de lupa para editar os membros do grupo.

Clique no botão adicionar membro.

Grupos de E-mail
Para adicionar, remover ou alterar grupos de email, o servidor precisa ter acesso de
administrador do grupo desejado
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Informe o usuário desejado e o seu papel (Administrador ou Membro) e clique em enviar,
conforme imagem abaixo.

Agora basta aguardar até 1 HORA até que o SUAP faça a sincronização com o Gmail.

Remover membro do grupo

Para remover um servidor ao grupo de email, vá em TEC. DA INFORMAÇÃO > Grupos de E-
mail; utilize os filtros de texto, as abas Grupos que participo ou grupos que Administro 
para encontrar o grupo desejado; e clique no ícone de lupa para editar os membros do grupo.
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Clique no botão remover do grupo
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