Gestao das atas vigentes

15. AQUISICAO DE MATERIAIS OU SERVICOS CONSTANTES EM ATAS DE REGISTRO DE
PRECOS (ARP)

15.1 Verificacao de quantitativos
Antes de abrir o processo, o requisitante deve:

o Confirmar se ha saldo de quantitativo disponivel na ata:

Campus com UASG prépria = consultar em: https://contratos.sistema.gov.br/transparencia

Compras

Consulta ao Saldo de Compras

Campus sem UASG prépria (utilizam a UASG da Reitoria 158154) = consultar as

planilhas de manifestacao de interesse ou a CGRP-PRA.

o Se nao houver saldo, solicitar o remanejamento de quantitativo, conforme
orientacdes do item 16 deste manual.
15.2 Abertura do processo

Todas as aquisicoes devem ser realizadas via processo eletronico no SUAP.

15.3 Documentos obrigatdrios

O processo de aquisicao com base em Atas de Registro de Precos deve conter os seguintes
documentos:


https://contratos.sistema.gov.br/transparencia
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Documento Descricdao / Acesso

Tipo de processo no SUAP Licitagao: Aquisicéo atas vigentes — Gerenciador e

Participante
Oficio-padrao (modelo) Acessar modelo
Planilha de aquisicao Acessar planilha

15.4 Relacao com outros processos
Deve-se vincular o processo de aquisicao aos seguintes:

o Processo de participacao do campus/setor requisitante na IRP (vide o item 10.2.6

deste manual);
o Processo original da ARP, elaborado pelo érgao gerenciador.

15.5 Tramitacao dos processos
Durante a vigéncia da ARP:

o A CGRP/PRA ¢ responsavel por receber e analisar os processos eletronicos de
aquisicdo enviados pelos Campi sem UASG propria (antigos "Avancados") e
setores das Pré-Reitorias.

16. REMANEJAMENTO DE QUANTITATIVO

Quando houver demanda por itens cujo campus requisitante nao possua saldo suficiente, é
possivel fazer a redistribuicdo dos quantitativos entre as unidades participantes.

16.1 A CGRP-PRA realizara os remanejamentos que envolvam os campi/setores sem UASG prépria.

Nesse caso, as solicitacdes devem ser direcionadas ao endereco de e-mail gestaosrp@ifsp.edu.br

com as seguintes informacdes:

Encaminhar o e-mail com o aceite do campus de origem

Aceite do fornecedor beneficidrio da ata (somente se o campus de destino nao constar
nos "locais de entrega" do Termo de Referéncia do processo original da SRP)

NUmero da licitacdo SRP (SRP 9xxxx/20xx)

Ndmero da UASG Origem


https://suap.ifsp.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/398491/
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e NUmero da UASG Destino
e NUmero do item e respectiva quantidade

16.2 A sequir, a CGRP-PRA procederd com a solicitacdo e/ou aceitacao no sistema de Gestao de
Atas do compras.gov.br .

Entenda:
UASG Origem é o campus que cede o o quantitativo.
UASG Destino é o campus que receberd o quantitativo.

Lembrando: Segundo o art. 30, § 52, do Decreto 11.462/2023, caso o remanejamento seja
feito entre 6rgaos de Estados ou Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da
Ata de Registro de Precos, observadas as condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitacao
ou nao do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.

16.3 Quanto ao remanejamento de itens entre campi que utilizam UASG propria, deve ser
efetuado conforme os procedimentos do manual:

https://docs.google.com/document/d/1fAXf5rbQ9RFjgHSMEGgpFoy7)]xCXA1CO/edit?usp=sharing&o

uid=113045178790646567730&rtpof=true&sd=true

17. ADESOES

17.1 Os pedidos de adesdes deverao ser solicitadas exclusivamente pelo Portal de compras
governamentais - Modulo de contratos - Gestao da Ata.

17.2 Para pesquisar materiais e servicos em atas pertencentes a outros érgaos, acessar o Portal de

Compras do Governo Federal e seguir o caminho:

Acessar o menu inicial » Acesso a informacdo - Consulta Detalhada - CONTRATACOES PELA NLLC
— Atas de Registro de Precos

Na nova pagina, clicar em Consultar Itens de Atas e pesquisar pela palavra-chave:
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= Consultar ltens de Atas de Registro de Precos

Lista de itens de Atas de Registro de Precos

w Item de Ata de Registro de Pr. Lista

Palavra-chave Situagao:
@ Vigente
Digite a descricéio do item O Nzo vigentes

Resultados
Numero da Unidade Numero do Codigo Descrigéo do Unidade Quantidade Saldo para Inicio Fim
ata gerenciadora item PDM item federacéo Fornecedor  registrada adesdes vigéncia vigéncia Acédo

17.3 O licitante vencedor deve ser consultado sobre a possibilidade de fornecimento para o
6rgdo, especialmente se o local de entrega desejado nao conste no processo de licitacao original.
Portanto, 0o mesmo deverd estar de acordo para que a adesao seja efetivada no sistema.

Deverd ser instaurado um processo eletrénico para adesao as atas de registro de precos de

outros 6rgaos, contendo os documentos relacionados aqui.

°

Vide: PARECER REFERENCIAL n.. 00009/2025/GERTEC/ELIC/PGF/AGU: aplicavel aos
procedimentos de adesdo a ata de registro de precos (ARP).

°

Vide: Lista de Verificacao Adesao a Ata de Registro de Precos Lei 14.133 (Set/24)

17.4 A CGRP-PRA encaminhard, via sistema, adesdes a ARPs gerenciadas por outros dorgaos,
exclusivamente para as Pré-reitorias, mediante o envio das informacdes a seguir para o e-mail

gestaosrp@ifsp.edu.br:

Numero da UASG Gerenciadora da Licitacdo
NUmero e ano da licitacdo - Pregao 9xxxx/20xx
NUmero do item e respectiva quantidade
NUmero do processo original de compra
Justificativa para a adesao

Respostas as perguntas:

Pergunta 01 - Foi realizada ampla pesquisa de mercado e, quando couber, elaboradas as
respectivas especificacdes ou termo de referéncia ou projeto basico ou planejamento da
contratacao?

Pergunta 02 - Houve anuéncia do fornecedor beneficiario da ata de registro de precos?
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Pergunta 03 - A cidade de entrega desejado para o item é igual ao informado no edital?

Em caso de resposta negativa para a pergunta 03: O fornecedor esta ciente e de acordo que
o local de entrega desejado para o item é diferente do informado no edital?

17.5 Os campi do IFSP sdo responsaveis pelos seus pedidos de adesdo.

17.6 Durante a vigéncia da ata, a CGRP-PRA realizara, como érgao gerenciador, a aprovacao das
adesdes no sistema.

18. ALTERACAO DE MARCA/MODELO

18.1 A CGRP-PRA ira gerir as possiveis alteracdes de marca/modelo/valor e as solicitacdes de
cancelamentos solicitados pelos fornecedores detentores das atas de registro de precos. As

solicitac0es devem ser direcionadas ao endereco de e-mail gestaosrp@ifsp.edu.br.

18.2 Para realizacao da formalizacao do pedido de o fornecedor deverd enviar:

e Carta em papel timbrado, devidamente assinada, contendo a identificacao do pregao, dos
itens para os quais se solicita a alteracao de marca/modelo e a devida fundamentacao
para a solicitacao (obrigatério);

e Folder, catalogo ou descricdo técnica do novo produto ofertado em substituicao ao
produto originalmente licitado, para analise da area técnica (obrigatério);

e Declaracao do fabricante, do distribuidor ou do importador, referendando a alegacao
fundamentada no pedido de troca (nos casos de itens descontinuados/fora de linha).

Lembrando: O novo produto ofertado deverd atender, por forca de lei, aos seguintes
quesitos, concomitantemente:

1) Ter qualidade e especificacdes técnicas iguais ou superiores as do produto originalmente
licitado;

2) Ter preco igual ou superior ao produto originalmente licitado.

18.3 A sequir, a CGRP-PRA instruird o processo eletrénico original e encaminhara a equipe técnica
para apreciacao e parecer.

19. REEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO POR FATO SUPERVENIENTE

19.1 O reequilibrio econémico-financeiro na Lei 14.133/2021, restabelece a equacao financeira
original do contrato quando fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis (alea
extraordindria) alteram o custo de execucao.

19.2 Para formalizar o pedido, o fornecedor devera enviar:

e Carta em papel timbrado, devidamente assinada, contendo a identificacao do pregao,
relacao dos itens para os quais se solicita a revisao de precos, relato dos motivos que
ocasionaram o desequilibrio econé6mico-financeiro e o aumento pretendido para cada
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item (obrigatério);

e Memorial de calculos, inicial e atual, onde serao demonstradas as composicoes de todos
os custos considerados para a confeccao dos precos, tais como, o custo do bem adquirido,
de impostos e transporte; as taxas, a margem de lucro, valores de comissao,
etc (opcional);

e Informacdes que justifiguem que a proposta apresentada na época da licitacao era
economicamente viavel (nota fiscal do produto da época da apresentacao da proposta e
tabela de precos do fabricante, como exemplos) (opcional);

e Informacdes que justifiguem o reajuste pretendido (como exemplos: informacao do
fabricante sobre o aumento dos precos, nota fiscal de compra do produto na época da
solicitacao de revisao de precos) (opcional).

19.3 A seguir, a CGRP-PRA/ UASG instruird o processo eletronico original e encaminhara a
autoridade competente para apreciacao.

N

Vide: Orientacdes e jurisprudéncia do TCU: 6.2.2.1.1. Reequilibrio econémico-financeiro

(recomposicao ou revisao)

20. LIBERACAO DO COMPROMISSO DE FORNECIMENTO
20.1 Para formalizar o pedido, o fornecedor devera enviar:

e Solicitacao em papel timbrado, devidamente assinada, contendo a identificacao do
pregao, dos itens para os quais se solicita a liberacdao do compromisso e os motivos que
justifiquem a solicitacdo (obrigatério);

e Copias de documentos que comprovem a ocorréncia de fato superveniente (opcional).

21. PRORROGACAO DE VIGENCIA DAS ATAS DE REGISTRO DE PRECOS

21.1 No interesse da Administracao e mediante concordancia expressa do fornecedor em manter

as condicdes de habilitacdo, a CGRP-PRA promoverd a prorrogacao da validade da ARP - sendo de
até 1 (um) ano prorrogavel por igual periodo - por meio de termo aditivo, desde que haja previsao
de prorrogacao no instrumento convocatério e que a assinatura do termo se dé dentro da vigéncia
original.

21.2 Devera ser justificado o interesse publico e comprovada a vantajosidade dos precos, inclusive
por meio de pesquisa de mercado.

9 Vide: Advocacia-Geral da Unido: Lista de Verificacao Aditivos contratuais Lei 14.133 (Set/24);

PARECER REFERENCIAL n. 00005/2025/GERTEC/ELIC/PGF/AGU.

22. DAS ATAS VENCIDAS/ENCERRADAS

22.1 As atas de registro de precos vencidas servirao de base para estudo de demanda e
elaboracao das novas atas de registro de precos nos anos subsequentes.
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Para enviar sugestdes de novas SRPs e itens, enviar um e-mail a Comissao Permanente de Sistema

de Registro de Precos: comissao.srp@ifsp.edu.br
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