Gestao das atas vigentes

15. AQUISICAO DE MATERIAIS OU SERVICOS CONSTANTES EM ATAS DE REGISTRO DE
PRECOS

15.1 As aquisicoes devem ser efetivadas por processo no SUAP.

15.2 Para a abertura de processos de aquisicao durante a vigéncia da ata, o requisitante deve se
certificar que possui quantitativo para tal aquisicao. Caso nao tenha quantitativo, proceder com a
solicitacao de remanejamento constante no item 16 deste manual.

15.3 O processo de aquisicoes de atas de Registro de Precos devem ser instruidos com, no minimo,
0 seguinte documento:

e Tipo de processo eletrénico no SUAP: Licitacdo: Aquisicdao atas vigentes - Gerenciador e
Participante

e Requerimento - Aquisicao de materiais por meio de ata de registro de precos
https://suap.ifsp.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/398491/

e Subsidiariamente, se necessario, utilizar a planilha

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1LUSWNJTGgx6dESPOXJOUMSANfrcBkwxv4DwuN5
ie9QU/edit?usp=sharing

15.4 Sugerimos relacionar o processo de aquisicao ao processo participacao na IRP (ver item
10.2.6 do manual), bem como o processo original elaborado pelo érgao gerenciador (somente
Campus Pleno).

15.5 Durante a vigéncia da ata, a CGRP-PRA ira recepcionar os processos eletrénicos de aquisicdo
dos Campus avancados e pro-reitorias, via SUAP.

16. REMANEJAMENTO DE QUANTITATIVO

16.1 A CGRP-PRA realizara os remanejamentos de quantitativos para todo o IFSP em SRPs
elaboradas sob a vigéncia da Lei n? 8.666/1996. As solicitacdes de remanejamento devem ser

direcionadas ao endereco de e-mail gestaosrp@ifsp.edu.br com as seguintes informacdes:

e Aceite da UASG de Origem

Aceite do fornecedor beneficidrio da ata (em caso de alteracdo do local de entrega)
NUmero da licitacdo SRP (SRP xx/20xx)

NUmero da UASG Origem

NUmero da UASG Destino
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1LUSWNJTGgx6dESP0XJ0UMSANfrcBkwxv4DwuN5ie9QU/edit?usp=sharing
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e NUmero do item e respectiva quantidade

Entenda:
UASG Origem é o campus que cede o o quantitativo.
UASG Destino é o campus que recebera o guantitativo.

16.2 Para consultar os quantitativos das atas de Registro de Precos regidas pela Lei n2 8.666/1993,

acesse https://www2.comprasnet.gov.br/siasgnet-atasrp/public/principal.do

Para consultar os quantitativos das atas de Registro de Precos regidas pela Lei n® 14.133/2021,

acesse https://contratos.sistema.gov.br/transparencia

Lembrando: Segundo o art. 30, § 52, do Decreto 11.462/2023, caso o remanejamento seja
feito entre érgaos de Estados ou Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da
Ata de Registro de Precos, observadas as condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitacao
ou nao do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.

Os remanejamentos de itens de SRPs elaboradas sob a vigéncia da Lei n2
14.133/2021 devem ser efetuados conforme os procedimentos constantes neste
manual:

https://docs.google.com/document/d/1fAxf5rbQ9RFjqHSMEGgpFoy7)JxCXA1CO/edit?
usp=sharing&ouid=113045178790646567730&rtpof=true&sd=true

17. ADESOES

17.1 As adesdes deverao ser solicitadas exclusivamente pelo Portal de compras governamentais -
Médulo de contratos - Gestao da Ata.

17.2 Para pesquisar materiais e servicos constantes em atas vigentes de outros 6rgaos, acessar o

Portal de Compras do Governo Federal e seguir os seguintes caminhos:

e Para licitacOes realizadas sob a Lei n? 8.666/1993:

Acessar o menu inicial » Acesso a informacédo - Consulta Detalhada - OUTRAS CONTRATACOES -
Atas - Atas de Registro de Preco por Material/Servico (legado) ou também pelo link
http://comprasnet.gov.br/Livre/Ata/ConsultaAta00.asp

Selecionar a vigéncia da ata e o material ou servico desejado e realizar a pesquisa.
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e Para licitacOes realizadas sob a Lei n? 14.133/2021:

Acessar o menu inicial » Acesso a informacdo - Consulta Detalhada - CONTRATACOES PELA NLLC
(A PARTIR DE 01/04/2023) — Atas de Registro de Precos pela Lei 14.133

Na nova pagina, clicar em Consultar Itens de Atas e pesquisar pela palavra-chave.

Atencdo! Este é o menu inicial do Comprasnet:

g ub Orgéos do Governo ~ Acesso

Portal de Compras do Governo Federal

A > Acessoainformacdo > Consulta Detalhada

17.3 O licitante vencedor deve ser consultado sobre a possibilidade de fornecimento para o0 nosso
6rgao, especialmente caso o local de entrega desejado nao conste no edital da licitacao original, e
devera estar de acordo para que a adesao seja efetivada no sistema,

17.4 Devera ser instaurado processo de adesao as atas de registro de precos de

outros dérgaos, contendo os documentos relacionados aqui.

17.5 A CGRP-PRA solicitard adesoOes a atas gerenciadas por outros érgaos, via sistema,
exclusivamente para as pré-reitorias, mediante o envio das seguintes informacdes para o endereco

de e-mail gestaosrp@ifsp.edu.br:

Numero da UASG Gerenciadora da Licitacdo
NUmero e ano da licitacao - Pregao XX/20XX
NUmero do item e respectiva quantidade
NUmero do processo original de compra
Justificativa para a adesao

Respostas das perguntas:

Pergunta 01 - Foi realizada ampla pesquisa de mercado e, quando couber, elaboradas as
respectivas especificacdes ou termo de referéncia ou projeto basico ou planejamento da
contratacao?

Pergunta 02 - Houve anuéncia do fornecedor beneficiario da ata de registro de precos?
Pergunta 03 - O local de entrega desejado para o item é igual ao informado no edital?

Em caso de resposta negativa para a pergunta 03: O fornecedor esta ciente e de acordo que
o local de entrega desejado para o item é diferente do informado no edital?

17.6 Os campi do IFSP sdo responsaveis pelos seus pedidos de adesdo.
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17.7 Durante a vigéncia da ata, a CGRP-PRA ir4 realizar as aprovacdes de adesdes como Orgdo
Gerenciador no sistema Portal de compras governamentais - Médulo de contratos - Gestao da Ata..

18. ALTERACAO DE MARCA/MODELO

18.1 A CGRP-PRA ira gerir as possiveis alteracdes de marca/modelo/valor e as solicitacdes de
cancelamentos solicitados pelos fornecedores detentores das atas de registro de precos. As

solicitac6es devem ser direcionadas ao endereco de e-mail gestaosrp@ifsp.edu.br.

18.2 Para realizacao da formalizacao do pedido de alteracao de marca e modelo, o fornecedor
deverd enviar:

e Carta em papel timbrado, devidamente assinada, contendo a identificacao do pregao, dos
itens para os quais se solicita a alteracao de marca/modelo e a devida fundamentacao
para a solicitacao (obrigatério);

e Folder, catalogo ou descricdo técnica do novo produto ofertado em substituicao ao
produto originalmente licitado, para andlise da area técnica (obrigatério);

e Declaracao do fabricante, do distribuidor ou do importador, referendando a alegacao
fundamentada no pedido de troca (nos casos de itens descontinuados/fora de linha).

Lembrando: O novo produto ofertado deverd atender, por forca de lei, aos seguintes
quesitos, concomitantemente:

1) Ter qualidade e especificacdes técnicas iguais ou superiores as do produto originalmente
licitado;

2) Ter preco igual ou superior ao produto originalmente licitado.

18.3 Para realizacao da formalizacdo do pedido de reequilibrio econémico financeiro, o
fornecedor devera enviar:

e Carta em papel timbrado, devidamente assinada, contendo a identificacao do pregao,
relacao dos itens para os quais se solicita a revisao de precos, relato dos motivos que
ocasionaram o desequilibrio econémico-financeiro e o aumento pretendido para cada
item (obrigatério);

e Memorial de calculos, inicial e atual, onde serao demonstradas as composicoes de todos
os custos considerados para a confeccao dos precos, tais como, o custo do bem adquirido,
de impostos e transporte; as taxas, a margem de lucro, valores de comissao,
etc (opcional);

e Informacdes que justifiguem gque a proposta apresentada na época da licitacao era
economicamente viavel (nota fiscal do produto da época da apresentacdo da proposta e
tabela de precos do fabricante, como exemplos) (opcional);

e Informacdes que justifiguem o reajuste pretendido (como exemplos: informacao do
fabricante sobre o aumento dos precos, nota fiscal de compra do produto na época da
solicitacao de revisao de precos) (opcional).
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18.4 Para realizacao da formalizacao do pedido de liberacao do compromisso de fornecimento
do Registro de Precos firmado junto ao IFSP, o fornecedor devera enviar:

e Solicitacao em papel timbrado, devidamente assinada, contendo a identificacao do
pregao, dos itens para os quais se solicita a liberacdo do compromisso e os motivos que
justifiguem a solicitacdo (obrigatério);

e Cépias de documentos que comprovem a ocorréncia de fato superveniente (opcional).

19. DAS ATAS VENCIDAS/ENCERRADAS

As atas de registro de precos vencidas servirao de base para estudo de demanda e elaboracao das
novas atas de registro de precos nos anos subsequentes.
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