COMPRASNET - Lancamento
da IRP

Para a realizacao do lancamento da Intencao de Registro de Precos - IRP serd utilizado o sistema

disponibilizado no portal www.gov.br/compras. Os usudrios que forem executar as insercées no
sistema deverao verificar se o acesso estd ativo, se o perfil esta habilitado para IRP, se esta
cadastrado como Gestor de Compras e se estao permitidas pop-ups na configuracao do navegador.

O lancamento dos itens sera realizado na UASG da Reitoria. As solicitacdes de alteracdao de UASG

poderao ser encaminhadas ao endereco de e-mail alterauasg@ifsp.edu.br (enviar nome completo,
CPF e solicitar mudanca para a UASG 158154).

A criacdo da IRP foi realizada previamente pela CGRP-PRA, portanto o campus/setor/comissao
responsavel deverd executar somente a insercao dos itens. Para tanto, deverd seguir os seguintes
passos:

I) Acessar o site gov.br/compras > Sistemas > Comprasnet > “Clique aqui para acessar” > Realizar
Login > Governo > IRP - Intencao de Registro de Precos.

II) Escolher perfil de atuagao como Gerenciador.

[Il) Selecionar o Menu Gestor de compras > Alterar UASG de Atuacao > Verificar se a UASG
constante é 158154.

IV) Apds a alteracao de UASG, selecionar o Menu IRP > Abrir Intencdao de Registro de Precos (Figura
01).

V) Nos parametros da consulta, definir a ‘UASG gerenciadora’ como 158154 e a ‘Situacao da IRP’
como Edicao > Clicar em pesquisar (Figura 01).

VI) Selecionar o nimero da IRP atribuida ao Campus/setor/comissao responsavel (Figura 01).

Verificar distribuicao dos processos na Planilha de Status SRP.

Figura 01 - Consulta IRP
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VIl) Apds selecionar a IRP desejada, o sistema direcionara para a tela abaixo (Figura 02), nomeada
como ‘Manter IRP’. A IRP serd aberta na aba ‘Objeto’, que ja estd preenchida e ndo deve ser
alterada. A aba ‘Gestor’ também nao devera ser alterada.
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Figura 02 - Manter IRP - Aba objeto
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VIII) Para proceder com a insercao dos itens, clicar na aba ‘lItens’ (Figura 02) > o sistema
direcionara para a tela de insercao (Figura 03).

Figura 03 - Manter IRP - Aba Itens
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IX) Clicar no botdo ‘Incluir ltem’ (Figura 03) > o sistema direcionara para o Catalogo de itens do
Comprasnet (Figura 04).

Figura 04 - Insercao de Itens - Catalogo de itens
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1. Selecione a unidade de fornecimento (Figura 05);

2. Aplique os filtros disponiveis, se necessario (Figura 05);

3. Escolha o item cuja descricao mais se assemelha ao pretendido no Termo de
Referéncia e cligue em Adicionar (Figura 05);

4. O item serd adicionado ao carrinho (Figura 06);

5. Faca o procedimento para todos os itens pretendidos;

6. Clique no carrinho, confira os itens selecionados e, na sequéncia, clique em Adicionar
ao Siasgnet (Figura 7);

7. O sistema mostrard uma mensagem informando que os itens foram importados com
sucesso (Figura 8);

8. A lista de itens importados estara pronta para edicao (Figura 9).

Figura 05 - Selecao do(s) item(ns)
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Figura 06 - Item adicionado ao carrinho
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Figura 07 - Enviar itens ao Siasgnet
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Figura 08 - Importacao de itens
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Figura 09 - Relacao de itens para edicao
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Xl) Clicar em “Alterar” para incluir as informacdes de cada item.

1. Se o cédigo CATMAT for Especifico (Figura 10): O campo ‘Descricao Detalhada’ sera
padronizado, impossibilitando alteracdées no mesmo. Portanto a descricao detalhada
deverd ser inserida no campo ‘Observacdes do item’.

2. Cédigo CATMAT Genérico (Figura 11): O campo ‘Descricao Detalhada’ serd livre e,
portanto, a descricdo poderd ser alterada conforme apresentada no Termo de Referéncia
e Apéndice | do Termo de Referéncia.

Figura 10 - Insercao de Itens com Cddigo CATMAT Especifico
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Figura 11 - Insercao de Itens com Cédigo CATMAT Genérico
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XIll) O preenchimento dos campos deverd obedecer ao seguinte padrao:

1. Critério de Julgamento: “Menor preco”;

2. Critério de valor: “Valor estimado”;

3. Valor unitdrio estimado: Utilizar a coluna ‘Valor Unitario Estimado’ da planilha de itens
final para o preenchimento deste campo.

4. Valor sigiloso: NAO

5. Local de entrega - Municipio/UF de Entrega: Preencher sempre como Sao Paulo/SP.

6. Quantidade: Preencher com a quantidade 01 (um) para cada item, uma vez que no
lancamento nao podera constar quantidade 0 (zero).

Xlll) Apds o preenchimento de todos os campos, clicar no botdo ‘Incluir’ e apds no botdo ‘Salvar
Iltem’ (Figura 06).

XIV) As informacdes serdo salvas a cada item, portanto o lancamento da IRP podera ser feito em
parcelas, porém nunca em ordem aleatéria.

XV) Apds o término da insercdo de TODOS os itens, clicar no botao ‘Itens’ (Figura 12) > o sistema
sera direcionado para a tela de conferéncia e verificacao de todo o lancamento realizado.
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XVI) Apéds a finalizacao da conferéncia, clicar no botdo ‘Finalizar Inclusdo’ (Figura 12) > sera aberta
a aba ‘Divulgar IRP’ (Figura 13).

Figura 12 - Manter IRP - Aba Itens - Lista de itens
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XVII) Caso haja necessidade, preencher o campo de observacdo. Nesta tela deverd ser feito o
upload dos seguintes documentos:

1. Estudo Técnico Preliminar;
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2. Termo de Referéncia;
3. Apéndice | do Termo de Referéncia / especificacao técnica.

Figura 13 - Manter IRP - Aba Divulgar IRP
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XVIII) Apés os procedimentos acima descritos, os lancamentos dos itens na IRP estardo concluidos.

ATENCAO: FAVOR NAO CLICAR nos botdes ‘Divulgar’, ‘Cancelar IRP’ e ‘Disponibilizar para
Inclusao do Aviso’.

Em caso de duvidas, entrar em contato com a Coordenadoria de Gestao de Registro de Precos -
CGRP ou com a Diretoria de Logistica e Aquisicoes - DLA através dos enderecos de e-mail,

respectivamente, gestaosrp@ifsp.edu.br / dla@ifsp.edu.br.
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