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Cadastros e Atualizações

Cursos FIC ou Curso de Extensão
Os Cursos de Formação Inicial ou Continuada - FICs são cursos de curta duração que visam
qualificar profissionalmente o trabalhador.

No SISTEC, tais cursos são divididos em duas categorias: Formação Inicial e Formação
Continuada.

Para ser considerado Formação Inicial no sistema, a carga horária mínima do curso
deve ser de 160 horas/aula.
Quanto aos cursos de Formação Continuada, não há exigência de carga horária
mínima. (mesmo não havendo mínimo exigido, a Plataforma Nilo Peçanha (PNP)
considera o mínimo de 20h).

Eventos como palestras, semanas de ciência e tecnologia, seminários, jornadas e
afins, não são considerados cursos e não devem ser cadastrados no SISTEC.

 

Apenas três perfis estão autorizados a cadastrar cursos FIC:
Assessor da Unidade;
Gestor da Unidade; e
Gestor Responsável.

Para cadastrar um curso FIC
(Etapa realizada pela PRX)

1. Acesse a aba “Cursos”;
2. Clique na pasta “Cadastro”;
3. Em seguida, na pasta “FIC”;
4. Selecione a opção “Criar”;
5. Complete com os dados do curso e clique em salvar.

 



1. Escolher a categoria: “Inicial” ou “Continuada”
2. Após selecionar o eixo tecnológico, caso o curso não conste entre as opções disponíveis
na caixa “Nome do Curso”:

2.1. Verifique se o eixo selecionado condiz com o curso que estiver sendo
cadastrado, caso contrário, selecione o eixo correto.
2.2. Se estiver tudo certo e mesmo assim o curso não aparecer no eixo adequado,
selecione a opção “Cadastrar Novo Curso FIC”.
2.3. Insira os dados do curso (nome do curso, perfil, se possui curso técnico
relacionado e modalidade de ensino).

Consultar Cursos FIC
Para consultar os cursos FIC já inseridos no sistema, siga os mesmos passos do cadastro e, em
vez de clicar em “Criar”, clique em “Listar Existentes”.

Não é possível alterar dados de FICs já cadastrados.
Caso algum FIC esteja com dados incorretos, ele deverá ser excluído e cadastrado
novamente.

Neste caso, apenas os perfis de Gestor da Unidade e Gestor Responsável conseguem excluir.

Quando um curso FIC é excluído, todos os estudantes e ciclos de matrícula vinculados a ele
também serão.
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