Verificar quais sao 0s
diplomas digitais dos cursos
superiores de graduacao que
estao aguardando assinatura

Pré-requisitos:

E preciso que a Coordenadoria de Registro de Diplomas (CRDI-PRE) tenha gerado o XML do

diploma digital, e solicitado a assinatura do Reitor, conforme consta neste tutorial: Parte 1 -

Como Registrar e Assinar um Diploma Digital

Para verificar quais XML do diploma digital estao pendentes de assinatura, siga 0s passos a seqguir:

Entre no SUAP e clique em: Ensino>>Diplomas e Certificados>>Diplomas>>Diploma
Digital>>Minhas Assinaturas


https://manuais.ifsp.edu.br/books/diretoria-de-dados-e-gestao-academica-7ea/page/parte-1-como-registrar-e-assinar-um-diploma-digital
https://manuais.ifsp.edu.br/books/diretoria-de-dados-e-gestao-academica-7ea/page/parte-1-como-registrar-e-assinar-um-diploma-digital
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ATENCAO: Este menu sé esta disponivel para o Reitor titular. O servidor substituto do reitor
sera comunicado pela Coordenadoria de Registros de Diplomas quais sdo os diplomas
pendentes de assinatura.

Caso nao haja nenhum XML do diploma digital aguardando assinatura aparecerd a imagem
abaixo:

Registros Diploma Digital - Minhas Assinaturas

Quantitativos

£} Nenhum guantitative foi encontrado no momento.

Porém, caso haja algum documento para assinatura, aparecerd a imagem abaixo. Clique na éarea
onde consta "Registros aguardando assinatura"


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-04/185.JPG
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-04/187.JPG
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Caso deseja saber mais informacdes sobre quais alunos se referem os XML com assinatura
pendentes, basta clicar no cédigo do registro de emissao, conforme a imagem abaixo:

Exibindo - Processando Documentos

Processando Documentos

1 Registro Diploma Digital #9

Registro de Emissao Sincronizado em Documentos
24/04/2022 20:00:12 Aguardande
#3456645 {} Assinaturas

Processando Documentos

2 Registro Diploma Digital #10

Registro de Emissao Sincronizado em: Documentos
H5456546 24/04,2022 20:00-00 A'u‘nrdgndp
Azzinaturas

Processando Documentos

3 Registro Diploma Digital #13

Registro de Emissio Sincronizado em: Documentas

H5A56547 24/04/2022 20:02:22 Atu_ardandn
Assinaturas

Agora, é preciso entrar no RAP Sign para realizar a assinatura dos XML do Diploma Digital dos

estudantes. O endereco do RAP Sign é o seguinte: https://diplomas-rapsign.ifsp.edu.br/#/

No primeiro acesso ao RAP Sign, clique no seu certificado digital do lado esquerdo, e depois clique
no botao "Autenticar" na parte central da pagina. O RAP Sign pedira que vocé insira a senha do
certificado digital.


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-04/186.JPG
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-04/188.JPG
https://diplomas-rapsign.ifsp.edu.br/#/
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O Reitor devera realizar a assinatura do XML do diploma digital, clicando no botdo com um simbolo
de "um papel com um clipes", caso deseja realizar a assinatura de forma individual para cada
estudante:

¢ Nome do Servidor = 0 o 9
Documentacae Academica - me, mat d D c
MNome Matricula Curso Codige EMEC |ES Emizsora Agdes

Nome do aluno Promtuario CEMCIATLRA EM MATERA., 13490 fritituto Federal de Educach R =)

Ou podera realizar a assinatura em lote para todos os estudantes de uma Unica vez. Clique na
caixa de selecao ao lado da palavra "Nome" para selecionar todos os XML disponiveis na pagina
atual. E depois cliqgue no simbolo de "uma folha com um clipes" na parte superior direta da tela:

Cuidado: Podera ter mais XML do diploma digital de outros estudantes nas paginas
seqguintes. Por isso, verifique quantos documentos estdo sendo exibidos na pagina, conforme
indicado no final da pagina:


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-04/152.JPG
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-04/155.JPG

-n"P TUTORIAL OPERANDO COMO ASSINANTE PRINCIPAL u CONFIGURACOES SOBRE
Enrreess

11 itens selecionado(s) @ 0

Documentacao Academica = Procure pelo noma, matricula ou curso m s

Matricula Curso Codigo EMEC IES Emissona A
VELNUILUAIR £V LD (R U oS ITSUILILG FEUEIE U EUULELd o
TECNOLOGIA EM AMALISE E.. 72017 instituto Federal de Educacd... @ 4
BACHARELADC EM EMNGEM... 1375232 nstituto Federal de Educacd.., a i
TECNOLOGIA EM ANALISE E.., 122124 Instituto Federal de Educaca.., a 1
TECHOLOGIA EM GESTAQ D... 68037 instituto Federal de Educacd... Ej i
TECHOLOGIA EM ANALISE E... 122124 nstituto Federal de Educaca... Ej b
LICENCIATURA EM FiSICA 1188343 nstituto Federal de Educacd.., EJ |
> TECNOLOGIA EM GESTAQ D... 81306 nstituto Federal de Educagd.., 0
i g i
Documentos por pagin 15 = 1-11 de 11
h I
Clique no botao "Prosseguir":
Confirmagao
Clique em prosseguir para realizar coleta
PROSSEGUIR FECHAR

Em seguida, insira a senha PIN do certificado digital:

Verifique PIM do Usuario

ﬁ Agora verifigue o PIN do Usuario:

PIN do Usuario: | |

[] Habilitar teclado no ecra

| Mudar PIN do Usuan'o| Inicio de sesan

U Coletando assinatura. ..



https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-04/189.JPG
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-04/156.JPG
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-04/157.JPG

Pronto, o XML do diploma digital foi assinado pelo Reitor com certificado digital do tipo E-
CPF.
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