Uso do cartao pesquisador

O uso do cartdo pesquisador é regulamentado no IFSP pela Portaria n.2 1.815/2019. As

informacdes deste manual sao complementares a ela. Leia 0 documento atentamente!

ATENCAO! O uso do Cartdo Pesquisador sé é permitido apds emissao das ordens bancérias e
aporte de saldo na conta lastro BB Pesquisa.

REGRAS GERAIS
Atente para as regras gerais de uso do cartao pesquisador:

e Os recursos concedidos serao utilizados de acordo com as regras no edital que foi
contemplado, assim como no Regulamento do cartao pesquisador.

e Ndo serdao permitidas despesas efetuadas fora do periodo de vigéncia do projeto, ainda
que previstas ou orcadas.

e O pesquisador fica obrigado a ressarcir o IFSP todos os valores utilizados pagos
indevidamente.

e Os remanejamentos de despesa entre categorias (de custeio para capital e vice-versa)
nao sao permitidos.

e Os saques nao sao permitidos.

e Inclusdes e exclusdes de itens no projeto aprovado deverao ser solicitadas e aprovadas
pela instancia que aprovou o projeto.

e O cartao pesquisador nao é de multiplo uso.

e Nao é possivel efetuar transferéncias bancéarias.

e N3do sdao geradas faturas no nome do beneficiario do cartao.

O extrato de movimentacdao mensal ficara disponivel por meio dos Terminais de Auto

Atendimento do BB.

e O cartao pesquisador é isento de anuidade.

e A funcao de compra no exterior esta bloqueada.

ATENCAO! O prazo para utilizacdo do recurso serd descrito no edital que o concedeu. E
importante ficar atento as possiveis retificacdes.

COTACAO DE PRECOS

Aquisicdes cujo valor seja igual ou superior a R$ 800,00 devem apresentar, obrigatoriamente, trés
orcamentos.

Aquisicdes cujo valor seja inferior a R$ 800,00 serd exigido ao menos um orcamento.


https://drive.ifsp.edu.br/s/Xdct58WmnPvVS5m#pdfviewer

Os orcamentos apresentados na prestacao de contas devem ser datados de antes da efetivacao da
aquisicao.

As cotacbes devem ser feitas em até 180 dias antes da compra.

E importante atentar para os itens que devem compor o orcamento, pois nele deve constar:
descricao do objeto, valor unitario, frete e valor total; nUmero do CNPJ do proponente; endereco e
telefone de contato; data de emissao do orcamento.

No caso de orcamento da internet, facam a impressao da pagina com cabecalho e rodapé, assim é
possivel verificar a data e o site.

No caso de orcamento via e-mail, salvar o e-mail recebido com a cotacao, devendo conter data,
valor e quantidade do item, nome da empresa/razao social, CNP] e nome do responsavel com
ndmero de telefone para contato.

Para cotacdes no estabelecimento comercial, solicitar impressao da cotacao com assinatura do
responsavel. O documento deverd conter telefone para contato, data, endereco do
estabelecimento, CNPJ (preferencialmente, carimbo do estabelecimento).

COMPRAS

As compras poderao ser feitas somente posteriormente a liberacao do recurso financeiro do cartao.
Em hipdétese alguma o cartao poderd ser utilizado a titulo de reembolso de compras executadas
anteriormente a data da liberacao do cartao para utilizacao.

O cartao pesquisador deve ser utilizado apenas na funcao crédito a vista.
Parcelamentos nao estao autorizados.

Nao é possivel pagar na funcao débito.

Somente serdo aceitas Notas Fiscais Eletrénicas para prestacao de contas.

No caso de pagamento a pessoa juridica, por servicos prestados ou aquisicao de materiais e
equipamentos, é imprescindivel a emissdao de Nota Fiscal Eletrénica. Os cupons fiscais serao
aceitos desde que identificados com o nome e CPF do pesquisador portador do Cartao Pesquisador.

No caso de servicos executados por pessoa fisica, verificar orientacdes especificas do setor
financeiro.

No momento da cotacao, verificar a existéncia de custo de frete para entrega. Caso haja, é
necessario considerar o valor, que devera constar na Nota Fiscal de compra.

Em caso de entrega, utilizar sempre o endereco do campus de execucao do projeto.



AQUISICAO DE MATERIAL PERMANENTE: Ocorrendo a aquisicdo de material permanente mével e/ou
imoével, o pesquisador devera dirigir-se a Coordenadoria de Almoxarifado, Manutencao e Patrimdnio
(CAP) do campus de execucao do projeto para as providéncias de doacao e patrimoniamento. A

CAP expedirad o termo de cessao de uso, que garantird ao pesquisador exclusividade no uso do
material durante o periodo de vigéncia de seu projeto.
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