
9. Substituir coordenador,
cancelar ação e declaração
de participação
SUBSTITUINDO O COORDENADOR DA AÇÃO  

Caso o coordenador da ação seja substituído no decorrer da sua execução, é possível proceder
com a sua alteração na aba Equipe, utilizando o botão Substituir Coordenador.

Informe o novo coordenador. Essa pessoa já deve ser membro ativo da equipe, por isso, se
necessário, utilize antes o botão Incluir Servidor.

Caso o coordenador da ação não seja mais servidor ativo do câmpus, ou esteja em qualquer tipo
de afastamento, solicite à Pró-Reitoria de Extensão a alteração. 

 

CANCELAMENTO DA AÇÃO

Caso o projeto ou evento não tenha sido realizado, é possível solicitar o seu cancelamento. Na tela
inicial do projeto, clique no botão Cancelar. Justifique o cancelamento.
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Avise ao coordenador de extensão do câmpus, pois ele deverá avaliar o pedido de
cancelamento.

 

DECLARAÇÃO DE PARTICIPAÇÃO

Os membros da equipe podem acessar a Declaração de Participação (durante a execução do
projeto) ou o Certificado de Participação (após a finalização do projeto) na aba Equipe,
utilizando o botão correspondente.

 

 

Revision #3
Created 4 March 2021 18:33:04 by Adriane Zangiacomo Foligno
Updated 4 March 2021 19:08:38 by Adriane Zangiacomo Foligno

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2021-03/image-1614884694366.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2021-03/image-1614884911953.png

