1. Consideracoes gerais

EDITAIS
Apos fazer o login no SUAP, ha trés formas de acessar os Editais de Extensao:
a) Identificando na pagina inicial a mensagem de editais disponiveis e clicando no botao;
b) Selecionando no menu lateral:
« EXTENSAO > Atividades de Extensao > Editais. Aqui podem ser consultados todos os
editais e seus respectivos resultados parciais e finais.

o« EXTENSAO > Atividades de Extensao > Submeter> Editais abertos

c) Ainda, é possivel acessar diretamente utilizando a funcao Buscar Item de Menu.
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ACESSANDO O MENU DE SUBMISSAO

Para submeter propostas, acesse EXTENSAO > Atividades de Extensdao > Submeter, selecione
o edital de seu interesse e clique em Adicionar Projeto. Essa tela apresenta somente os editais
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com inscric0es abertas. Ainda, é possivel ter acesso aos anexos relacionados para a submissao.

Recomenda-se a leitura completa do edital e dos anexos antes do inicio da submissao.
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Os anexos indicados no edital devem ser preenchidos, assinados e carregados durante a
submissao da atividade. Sempre que possivel, os anexos serdo na forma de documentos
eletrénicos emitidos pelo préprio SUAP.

Verifique aqui mais informacdes sobre como gerar documentos eletronicos.

DICAS

Além de sequir as orientacdes apresentadas no formuldrio de propostas, deve-se considerar as
orientacodes abaixo.

Titulo

e Criativo + Atrativo
e Remeter a temética do projeto
e Curto (titulo NAO é resumo)

Carga horaria

Considerar a carga horaria destinada ao desenvolvimento de todas as atividades/acdes do projeto.
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Exemplo: CH domés 1

A atividade X prevé agdes das 09h as 15h diariamente.

A atividade Y prevé acdes das 10h as 18h diariamente.

Total de horas por dia = 9 horas (09h as 18h).

Logo, a carga horéaria do més 1 sera o produto de: 9 horas por dia, 5 dias por semana, 4 semanas por més = 180 horas

Beneficiarios

e Estimativa realista da comunidade que sera atingida pela acao;
e Nao considerar o alcance potencial das acoes.

Orcamento (Plano de aplicacao)

Lembre-se que é necessario elaborar o orcamento do projeto, caso o edital, além de bolsa
discente, contemple o fomento de material de consumo, material permanente ou servico. Para
isso, deve-se seguir a Instrucao Normativa n? 3/2017 do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao, em especial o seu artigo 2°:

Art. 29 A pesquisa de precos sera realizada mediante a utilizacdo dos seguintes parametros:

| - Painel de Precos, disponivel no endereco eletronico http://paineldeprecos.planejamento.gov.br;

Il - Contratacdes similares de outros entes publicos, em execucdo ou concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores
a datada pesquisa de precos;

Il - Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenha a data e hora de acesso; ou

IV - Pesquisa com os fornecedores, desde que as datas das pesquisas nao se diferenciem em mais de 180 (cento e
oitenta) dias.

§1° Os parametros previstos nos incisos deste artigo poderdo ser utilizados de forma combinada ou nao, devendo ser
priorizados os previstos nos incisos | e Il e demonstrada no processo administrativo a metodologia utilizada para
obtencdo do preco de referéncia.

Para pesquisar os precos dos materiais solicitados, utilize o Painel de Precos
(http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/) e, somente se nao encontrar o material que procura,
utilize os demais parametros.

Lembre-se de respeitar os valores maximos descritos no edital ao qual deseja submeter projetos.

Em caso de duvidas sobre a natureza de despesa de um determinado material, verifique aqui a
sua classificacao.

EVENTOS

A submissao de eventos é semelhante a de projetos. Todavia, por ser uma atividade com menor
grau de complexidade, o formulario é mais enxuto e a carga horaria dos eventos deve considerar
apenas sua EXECUCAO. Assim, por meio da leitura das orientacdes relacionadas a submissdo de
projetos, é possivel submeter um evento.
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