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Cadastro de avaliadores
Internos

Os servidores do IFSP - docentes ou técnico-administrativos - se cadastram como avaliadores no
Suap acessando o menu EXTENSAO > Atividades de extensdao > Areas Temadticas de Seu
Interesse.
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Clique no botdo Selecionar e entao marque as opcdes desejadas.

Cadastrar Areas Temdticas de seu Interesse

Adicionar Area Temdtica
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ATENCAO! Para quem avalia com frequéncia os projetos de extensao, sugerimos
que marque todas as areas de interesse listadas, pois s6 poderemos atribuir um
projeto para avaliacao se ele for da mesma area indicada pelo avaliador.
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Marque as op¢des desejadas
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Cadastro de avaliadores
externos

O Coordenador de Extensao do campus deve encaminhar os seguintes dados do avaliador externo
para que a PRX faca o cadastro no Suap: NOME, CPF, TITULACAO, INSTITUICAO, E-MAIL, TELEFONE,
LATTES E AREA DE ATUACAO.

As areas de atuacao possiveis de serem indicadas sao: Comunicacao, Cultura, Direitos Humanos e
Justica, Educacao, Meio Ambiente, Multidisciplinar, Saude, Tecnologia e Producao, Trabalho.

Nao é necessario encaminhar documentos comprobatérios. Contudo, fica a critério de cada campus
solicita-los para guarda interna.

ATENCAO! A indicacao da area tematica “multidisciplinar” nao habilita o avaliador a
avaliar quaisquer tipos de projetos, mas somente aqueles indicados como
multidisciplinar.

Apés o cadastro pela PRX, o avaliador receberda um e-mail com o link para acessar o Suap.

O avaliador devera clicar no link e seguir os passos indicados.
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Se o link nao funcionar, o avaliador deve acessar o Suap (https://suap.ifsp.edu.br/) e clicar em
Primeiro acesso.
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Solicitacdao de Mudanca de Senha / Primeiro acesso
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Caso 0 captcha nio aparecs, verifigue a data/hors de seu computador

O CPF cadastrado pelo Coordenador de Extensao sera usado em substituicdo a matricula, utilizado
pelos servidores do IFSP.

Apds o envio, o sistema enviard um e-mail para mudanca de senha. Seguir as instrucdes deste e-
mail.
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Retornar a tela inicial do Suap e inserir usudrio e senha da seguinte forma:

Spniha slterads com sucessol

Digite zeu CPF (54 nimaros)

Enng

Insira sua senha

Esqueceu ou cedeis alerar sud senha?

Primarire aoesso

Ler atentamente o Termo de Uso. Se estiver de acordo, clicar em “Li e concordo com o termo”. Em
seguida, clicar em “Avancar”.
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Como avaliar projetos de
extensao

Apds a atribuicao da avaliacao, que é feita pelo CEx (no caso de eventos e pré-avaliacao de
projetos) ou pela PRX (no caso de avaliacdo projetos), acesse o menu EXTENSAO > Atividades

de extensao > Avaliar.

Estigio e Afins

Selecione o campus com avaliacao pendente.

Selecione o campus com avaliagdo pendente.

Editals em Avallagio
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Cliqgue em Visualizar para verificar o projeto todo e em Avaliar para efetivar a avaliacao.
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ATENCAO! O Suap pode "esconder" algumas colunas na tela. Caso os botdes Avaliar, Visualizar e
Imprimir ndo aparecam na sua tela, diminua o zoom da pagina e/ou encontre a barra de rolagem
ao final da pagina, para encontrar os botdes a direita da tela.

Avalie o projeto conforme os itens estabelecidos no edital e no formulario disponivel. Acrescente o
parecer com as impressoes e sugestdes sobre o projeto. Ao final, clique em Enviar.
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ATENCAO! A avaliacao de eventos segue alguns passos diferentes. Certifique-se de

conferir no Manual de Avaliacao de eventos de extensao.
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Orientacoes gerais para
avaliacao de projetos de
extensao

Antes de verificar as orientacdes gerais para avaliacao de projetos e eventos de extensao no Suap,

verifique as paginas sobre a Extensao no IFSP e sobre as atividades de extensao.

De forma simplificada, os projetos submetidos ao Edital do Programa Institucional de Apoio a
AcoOes de Extensdo do IFSP passam pelas seguintes etapas de avaliagao:

Coordenadoria de Extensao

e Verificacao do atendimento aos requisitos do edital e as normativas da Extensao do IFSP.
e Se necessario, é possivel solicitar reformulacdo das propostas.

Proé-reitoria de Extensao
e Atribuicao das avaliacOes aos avaliadores
Avaliadores

e Andlise do mérito da proposta.
e Atribuicao de notas de acordo com os quesitos do edital.

Cada proposta é avaliada por dois consultores, sendo que a nota final é composta pela média
aritmética das duas notas atribuidas.

Os eventos passam por processo de avaliacao simplificado, sendo que o mérito da proposta e a
verificacao do atendimento aos requisitos do edital sao realizados principalmente pela
Coordenadoria de Extensao.

Os programas de extensao sao submetidos a anélise do Conselho de Extensao do IFSP - CONEX,
que podera solicitar adequacoes.

Os cursos de extensao sao analisados pela Comissao de Extensao do campus ou equivalente, pela
PRX e, no caso de cursos com carga horaria de 160 horas ou mais, pelo CONEX.
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CRITERIOS DE AVALIACAO

Cada campus tem autonomia para definir os requisitos de avaliagcdo de acordo com o seu contexto.
Contudo, alguns itens basicos sdo comuns e devem ser observados em todas as avaliacoes:

« E necessario que a proposta atenda a todas as exigéncias do edital a fim de evitar sua
desclassificacao pelo descumprimento de pontos simples, mas fundamentais.

A redacdo deve ser clara, direta e concisa. E necessério evitar redundancias e
terminologias incompreensiveis. Quanto mais facil o entendimento sobre a acdo, melhor
avaliada sera a proposta.

e Todos 0s recursos para a realizacao de uma acao sao limitados e, portanto, as atividades
previstas devem estar de acordo com o que se tem disponivel, pensando no dinheiro,
equipe, tempo etc.

e Além disso, é importante que o programa ou projeto possa ter continuidade mesmo sem
fomento, devendo ser pensada a sustentabilidade da acao.

Veja alguns problemas frequentes em propostas de atividades de extensao:

e Projeto nao prevé a articulacao de duas ou mais acdes, sendo caracterizado como
atividade isolada ou rotinas administrativas.

Pouca clareza nos objetivos: objetivos multiplos, imensuraveis, vagos ou intangiveis
dificultavam o entendimento da situacao desejavel.

Planejamento centralizado: idealizado por um grupo restrito interno ao IFSP, sem
participacao da comunidade externa. Assume-se o risco de inviabilizar a acao caso se
descubra, posteriormente, que o publico-alvo ndao tem interesse em participar.
Cronogramas irreais ou insuficientes: superestimar ou subestimar a previsao de tempo
destinado a cada atividade dificulta o desenvolvimento adequado da acao, podendo,
inclusive, inviabiliza-la. Além disso, agrupar demasiadamente as acdes pode impossibilitar
o entendimento sobre o que sera realizado.

Informacoes insuficientes, inadequadas ou desnecessarias: pouca informacdo, dados
antigos, equivocados, base em senso comum, informacdes irrelevantes entre outros
comprometem a credibilidade da proposta. Por isso, é essencial verificar se a proposta é
objetiva, clara, coerente e concisa.

Desconhecimento das caracteristicas de programas e projetos: nao é incomum o
recebimento de propostas de monitoria, eventos, cursos, atividades administrativas,
projetos de pesquisa ou ensino como programas e projetos de extensao.
Desconhecimento dos conceitos basilares da extensao: auséncia de interacao dialégica
com a comunidade externa e falta de protagonismo discente.

Com relacao aos critérios de avaliacao, conforme disponibilidade no formulario de avaliacdo, veja
como avaliar cada item:

Item Critérios

Titulo do projeto Identifica claramente o projeto e o tema central



Resumo

Participacdo discente

Objetivos

Justificativa

Metodologia

Atividades e metas

Acompanhamento e avaliacao

Disseminacao dos resultados

Recurso financeiro e material

Apresenta as informacdes essenciais do projeto (tema,
objetivos e resultados esperados), de forma clara e
objetiva

Descreve com detalhes a participacao do discente no
projeto

Prevé o seu protagonismo da execucao das atividades
Identifica o perfil dos discentes, voluntdrios ou bolsistas
Identifica se o projeto valoriza o conhecimento do aluno a
ser transmitido para as comunidades

Descreve o impacto na formacao dos discentes

Estdo organizados em objetivos gerais e especificos
Apresentam-se em tépicos, com verbos no infinitivo
Estdo alinhados com a justificativa e com as
metas/atividades propostas

Considera uma demanda real da regiao em que o0 campus
estd inserido

Atendimento ao publico, a drea tematica e linha de
extensao

Explica a relevancia para o publico alvo e o impacto
esperando

Projeto se mostra efetivo sobre o publico alvo,
considerando sua amplitude e sua eficacia

Demonstra aproximacao e parceria comprovada com
agentes da comunidade, seja do setor publico ou privado
Evidéncia de interacado concreta com a sociedade e com os
diversos segmentos sociais (especificando o tipo e
quantidade do publico-alvo e/ou drea de abrangéncia)
Relevancia social da proposta

Descreve detalhadamente como cada meta/atividade
prevista serd executada

Estao relacionadas diretamente aos objetivos e ao
cronograma da proposta

Os responsaveis estdo indicados

Tempo de execucao previsto e carga horaria de cada
membro é vidvel

Equipe de execucao é formada por docentes, discentes e
técnicos administrativos

Descreve detalhadamente as técnicas e os instrumentos
utilizados para acompanhamento e avaliacao das
atividades previstas, dos membros da equipe e do projeto
como um todo, bem como o uso da informacao coletada

Define: os meios de divulgacao do projeto; os produtos
que se espera gerar a partir do projeto (livros, artigos,
apresentacao em eventos, material multimidia, cartilhas
etc); a abrangéncia da divulgacao

Projeto prevé e detalha os recursos necessdrios para sua
execucao

Existéncia de parceiros no financiamento e/ou execucao
Compatibilidade entre os recursos solicitados e as
exigéncias do projeto



Indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao Explicita se estd relacionado a outros projetos de ensino
ou pesquisa em andamento ou finalizados
Descreve as possibilidades de articulagao entre ensino,
pesquisa e extensao, prevendo a realizacao de
investigacdo associada ao ensino e ao atendimento
comunitario
Considera a extensao uma dimensao formativa cujo papel
central é a democratizacdo e o acesso ao conhecimento
cientifico, tecnolégico, cultural, entre outros
Possui relacao com outras dreas do conhecimento e eixos
de atuacdo do campus, demonstrando carater
interdisciplinar

Elaboracao do projeto Descreve de maneira sucinta o envolvimento dos
servidores, de discentes e de instituicdes parcerias na
elaboracao do projeto
Apresenta parcerias consolidadas para execucao do
projeto
Descreve o histérico do projeto e do proponente com
acoOes de extensdo, a articulacdo com outras praticas que
serao desenvolvidas ou ja existentes no campus
Considera resultados das versdes anteriores do projeto,
quando for o caso

Referéncias bibliograficas Citagao correta no texto e adequadas as normas da ABNT

Verifigue como avaliar os projetos no Suap neste manual.
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