4 - Solicitar Relancamento
de Etapa; Prorrogacao de
Posse de Etapa; ou
Relancamento de Diario

Pré-Requisitos: 1 - Entrega de Etapas no Diario de Classe.

Apds a entrega de alguma etapa ao registro, caso seja necessario, o docente podera solicitar o
"Relancamento da Etapa". Para isso, é necessario acessar o diario correspondente e clicar em
"Solicitar Relancamento da Etapa", conforme ilustrado na imagem abaixo:
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Certifiqgue-se de que vocé selecionou corretamente a etapa do diario para a qual deseja
solicitar o relancamento.

Insira o0 motivo detalhadamente que justifigue o relancamento da etapa, e clique em "Salvar":

Solicitar Relacamento de Etapa

Motivo: *

Necessito alterar a nota da estudante _ referente a prova P1 da primeira Etapa|

D ——

A solicitacao de relancamento sera enviada tanto para a Coordenacdo de Curso quanto para
a Coordenacao de Registros Académicos. Esses departamentos analisardo o pedido, sendo
necessaria a aprovacao de apenas um deles. Caso o prazo de posse do didrio ja tenha
expirado, conforme estabelecido no calendario, a posse serd automaticamente prorrogada.

Para mais detalhes, consulte o tutorial disponivel neste link: Atendimento de Solicitacées de

Relancamento de Etapa; Prorrogacdo de Posse de Etapa; ou Relancamento de Diario

Ha situacdes em que a etapa do diario ainda nao foi entregue, mas o prazo de posse dessa etapa
j& expirou, conforme estabelecido no calenddrio. Nessas circunstancias, o docente poderd solicitar
a prorrogacao da posse da respectiva etapa do diario.

Para fazer essa solicitacao, é necessdrio acessar o diario na etapa que deseja prorrogar a posse e
clicar no botao "Solicitar Prorrogacao de Posse", conforme ilustrado na imagem abaixo:
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Descreva o motivo e clique em "Salvar":

Solicitar Prorrogacao de Etapa

Motivo: *

@ ——

Quantidade de Aulas Minlstradas Configuracdo de Avallagio
80 Soma Simples

Média Aritmética

I:> Solicitar Prorrogecao de Posse

Necessito realizar o langamento das notas da Prova - P2 para todos os alun05.|

A solicitacao de relancamento sera enviada tanto para a Coordenacao de Curso quanto para
a Coordenacao de Registros Académicos. Esses departamentos analisarao o pedido, sendo
necessaria a aprovacao de apenas um deles. Para mais detalhes, consulte o tutorial

disponivel neste link: Atendimento de Solicitacdes de Relancamento de Etapa; Prorrogacao

de Posse de Etapa; ou Relancamento de Diario

Caso o diario ja tenha sido assinado e seja necessario realizar algum ajuste em qualquer
etapa do didrio, sera preciso acessar o diario no SUAP e clicar no botao "Solicitar
Relancamento de Diario", conforme a ilustracao abaixo:
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Descreva detalhadamente o motivo do Relancamento do didrio, e cligue em "Enviar".

Solicitar Relancamento de Conclusdo do Diério

Motivo: *

Necessito alterar a nota da Prova P1, da Etapa 1, de 6,00 para 8,00, referente aoestudantet

& ——

A solicitacao de relancamento sera enviada APENAS para a Coordenacao de Registros

Académicos. Para mais detalhes, consulte o tutorial disponivel neste link: Atendimento de

Solicitacoes de Relancamento de Etapa; Prorrogacao de Posse de Etapa; ou Relancamento
de Didrio

Apds aprovacao do relancamento de diario, este ficard com posse prorrogada por mais trés
dias apds o deferimento.
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Depois, o docente devera realizar os registros necessarios no didrio, e proceder com a entrega das

etapas, conforme este tutorial: 1 - Entrega de Etapas no Didrio de Classe, além disso, deverd

proceder a assinatura do didrio novamente de acordo com este tutorial: 3 - Assinatura e Entrega de

Diarios de Classe.

No momento da nova assinatura do diario, todos os docentes atribuidos a ele deverao
assinar novamente a versao final do didrio. Caso contrario, as assinaturas permanecerao
pendentes.

Perceba que na aba "Histérico de Assinaturas" vocé identificard o histérico de assinaturas dos
didrios e das solicitacdes de relancamentos do diario:

Registro de Aulas Registro de Faltas Registro de Notas/Conceitos 2 Materiais de Aula Forum de Discussio Trabalhos

Observacoes Historico de Assinaturas Estatisticas

Assinaturas

Agdes Data Descricio Situacio  Tipeo

04/05/2024 Diario finalizado em 04/05/2024 pelo usuario
Q 15:41:46 conclusdo do diario foi cancelado em 04/05/21 EIiERiie | 2l
Q 04/05/2024

16:20-19 Diario finalizado em 04/05/2024 pelo usuario

Finalizado = Encerramento

Solicitagdes de Relangamento

Data Descrigcdo Solicitante Data de Avallacdo Situacgdo

04/05/2024 16:06:47 Relangamento do diario 331931 por_ 04/05/2024 16:10:01 Deferida

Ao clicar no botao da "Lupa", conforme a imagem acima, vocé podera visualizar o PDF do
novo diario. Também é possivel consultar o PDF da versao anterior do diario, que foi
automaticamente cancelado apds a solicitacao de relancamento de diario ser deferida.
Assim, é possivel acessar o histérico dos PDFs dos diarios assinados.

Solicitar Relancamento de Etapa; Prorrogacao de Posse de Etapa; ou Relancamento de
Diario Concluido.
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