3 - Assinatura e Entrega de
Diarios de Classe

Pré-Requisitos: 1 - Entrega de Etapas no Diario de Classe.

As organizacoes didaticas do IFSP da educacao basica e do ensino superior de graduacao solicitam
que os didrios devem ser assinados e guardados para verificacdes futuras.

Organizacao didatica do ensino superior de graduacao - Resolucado IFSP n.2 147, de 6 de dezembro

de 2016, art. 51¢

Art. 51. Para fins de reconhecimento de cursos e registro dos contetdos e aulas
ministrados, os diarios de classe deverdo ser impressos e assinados pelo
respectivo professor e coordenador de curso, para guarda conforme definido em
politica de arquivamento do IFSP.

Organizacao didatica da educacao basica - Resolucdo IFSP n.2 10, de 6 de setembro de 2022, art.
158¢

Art. 158. Ao final do periodo letivo os diarios de classe deverao ser assinados pelo
docente e coordenador de curso, de forma fisica ou digital, e armazenados de

acordo com a politica de arquivamento do [FSFP.

Paragrafo unico: Os diarios fisicos serdo arquivados na Coordenadoria de

Registros Académicos ou setor equivalente.

Apos realizar a entrega de todas as etapas do diario, inclusive a etapa final, conforme este

tutorial: 1 - Entrega de Etapas no Didrio de Classe, sera possivel realizar a assinatura e entrega do
didrio para o registro académico.

A assinatura dos diarios ocorre apenas apés a finalizacao da ultima etapa. Portanto, nos
Cursos que possuem quatro etapas, ndo sera necessario uma assinatura ao final de cada
etapa, mas apenas uma Unica assinatura apds encerrar a etapa final.



https://drive.ifsp.edu.br/s/otFJ8KUsHR5DQat#pdfviewer
https://drive.ifsp.edu.br/s/otFJ8KUsHR5DQat#pdfviewer
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/2024-19.PNG
https://drive.ifsp.edu.br/s/6d10XpwpMfXWuZA
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/2024-20.PNG
https://manuais.ifsp.edu.br/books/professor/page/1-entrega-de-etapas-no-diario-de-classe
https://manuais.ifsp.edu.br/books/professor/page/1-entrega-de-etapas-no-diario-de-classe

Recomendamos que a assinatura do didrio seja realizada apenas apds o retorno das férias,
no semestre seguinte. Dessa forma, evita-se a necessidade de realizar qualquer alteracao
apdés a assinatura e entrega do diario.

Ademais, conforme estabelecido nas organizacdes didaticas vigentes dos cursos técnicos e
das graduacoes, o

coordenador do curso é o responsavel por assinar os diarios de classe dos docentes de seu
curso. No entanto,

para agilizar o processo de implantacao da funcionalidade, nesta etapa, decidimos que a
assinatura do diario

deve ser realizada apenas pelos docentes vinculados ao diario, cabendo ao coordenador de
curso monitorar o

processo. Além disso, a entrega fisica dos didrios na Coordenadoria de Registros
Académicos nao sera mais necessaria.

Apés a entrega de todas as etapas do diario, serd possivel realizar a assinatura do diario. Conforme
a imagem abaixo, o botao "Assinar Diario" ficara disponivel:

I:> Assinar Didrio Exportar Excel Enviar Mensagem

Dados do Diario

Shuagio: | Aberto

Professores: _ Turma: 2024115POINT.DSI2022.1V
Curso: EEJCS)‘I':I\ISE{SEID?:]OQZ - TECNICO EM DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS INTEGRADO AQ Turno: Vespertino
m””. T8de 76 aulas Carga Horarla Cumprida (3):
Ministradas:
Plano de aulas: | Validado Acessar Plano de Aulas Carga Horirla Semanal:  1.50n/2 Aulas
.ﬂsslnatuupg!:ltl:l | sm LD I Nee
Observagdes: -
Etapas
Etapa Pericdo do Calenddrie Pericdo da Posse Entregue Quantidade de Aulas Ministradas Configuracio de Avallagic
1 01/02/2024 a 10/04/2024 01/02/2024 a 22/04/2024 | Sim 18 Média Ponderada
2 11/04/2024 a 12/06/2024 11/04/2024 a 29/06/2024 | Sim 50 Meédia Aritmética
3 13/06/2024 a 16/09/2024 13/06/2024 a 23/09/2024 | Sim - Média Aritmética
4 16/09/2024 a 28/11/2024 16/09/2024 2 29/11/2024 | Sim - Média Aritmética
Final 29/11/2024 a 13/12/2024 29/11/2024 a 20/12/2024 | Sim - Média Aritmética

Alternar Etapa para:

Etapa Final w

Etapa Final

Clicando no botao "Assinar Diario" sera disponibilizado o PDF contendo o registro de notas, e
quantidade total de faltas de todos os alunos; descricao do conteldo e atividades de todas as aulas
do diario; Forma de Calculo e Critérios de Arredondamento da Média de cada Etapa; Quadro
resumo com a indicacao dos dias em que os alunos faltaram em cada etapa; campo observacoes; e
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descricao das atividades avaliativas de cada etapa:

Assinar Diario Final - Solicitar Encerramento

Passo 1de 2

Visualizacdo do Diario
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Diaric X240 - INT.09068 (SPOACRE] - ARQUITETURA DE COMPUTADORES E DE REDES - Meédio [57.00 76 Aulas]
Tums 202411 SPONTDSI 222 1V AnciPeriodo 202471 Auias Previsms 76 sios s Minisrcias 78 mies

MNotas 1

I Fates ] 2 Finsl | MD | NAF WD

1 [ f [ F » [T n|nl%|n[u]!£\.unns |

W | o a 0 [ - - . -

o [ o | @ 0 [Tam uos | oeo | ooe | om | am | oo | em | woee | aoe | aas | saw | waw | e |

o o s O [T uos | om | om | oo | am | e 12 | t0os | 1e | mm | we

[ v | e 0 am wm | wes | ww | e | ISR am | 3= [+ ]|

o o 5 0 [T 0m | om0 | e | wee 1800 2 Py

° | o | @ O | am | 55 | 0w | W | w0 | 6o | | [Tam | 3= |

o o | e AR e | a0 | o0 | 1000 | | | e |

o | o s 1 | em | am ] ww | e 1w | w s 2 |

o | o | @ o | 4 | o e | am | oo [me | am am 1

w | o | o v | am | om 1w | wm | wm 000 | [ [ am | | am |

o | o | @ MECRED e | a0 | 0o | 1800 | | [Tam | [am

o | o | DRECRETE wa | wo | e 1000 | I [ | e=

3 o | 7w | am | e | am | w000 | 1000 | I [am | IS

o | o | e (HECEED ) we | woe 100 | [ am | [am o |

o | o | @ v | sm | e wm | ow | w00 000 | | [om | Tom | o |

s [ s | e NECEECE e | e | w00 | 1m0 | | [am | IR EN|

o [ o | @ v | 3w | am w0 | o | w0 | 2800 | [ I Tam [ o |

o [ o | e v |t | am m 3 | o0 | 1000 | | ] e | Te= | o |

e [ o | @ v [ sm | e | W | e | 880 | i am | e |

0 o a 0 . . . . . .

° [ o | @ o | 5w | aw | am | =w 0 | 10 | Wmo | 100 | om | w0 | mow e | A

s s s o | 4w | e | am | am 160 | 1800 | som | om0 | 2 | 1ae0 | mm | - am am | e

o 0 [ 9 | 4w | 7w | 3m | 4% |18 | 160 | =% | o0 | s | om0 | w0 | om0 | wm | T I ECE |

MA.: Milmers g Autes | M Média da Decioing : NAF: Nota s Awslaio Final | MFD: Média Final ds Disciplina - F: Fafta A Abono de Falta - ML N2 N3 & N4 Notas des etenas 1.2, 3¢ 4 FLFZ Fle P4 Falsnas sspe 1. 2. 3 4

r—

Inicio das atividades acadiscas planejamerco & AcGRTIO pars dCHRES Perveache e tevorpo o conteads et 1
- Apresentiacha da discipheg ¢ oo de avabacho - Hetdr & evoluzBa B3 computadenes - Conceo de Hardware - Arqutcauss 0 HW

‘Argtetuns de computacis de v Neumann - Claasibcacko do Haeare [Acisn expomitivns ¢ presenciats em laborstésia
|- Eatresurn e em computacr- - - Depstorcn ida. - e s e—
| Paca mae: it expasitins ¢ presencais em lboratire |
|Chipact: Pare no 1 Ponke Gul Bamamentoa itemos & extemas [hten expeaitions ¢ presencinis em lsborativia 1
- T e Memanas - Principa @ secunainas - baernas & extermas Tratan exmitions ¢ esencan em Wboraténs 1
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[ Observacbes ] F—— T — —
[Etapa 1

« Forma de calculo: Média Ponderada
= Critérios de arredondamento da média: Uma casa decmal (Maliplo de 0.10 com ganho ou reducio de aé 0.05)

Etapa 2

+ Forma de calculo: Média Artmélica
 Critérios de arredondamento da média: Uma casa decmal (Mdbiple de 0.10 com ganho ou reducio de aié 0.05)

Etapa 3

* Forma de ciloulo: Média Aritmética
= Critérios de arredondamento da média: Uma casa deomal (MaRiplo de 0.10 com ganho ou reducio de aé 0.05)

Etapa 4

« Forma de calculo: Média Aritmética
+ Critérios de arredondaments da média: Uma casa decmal (Miliple de 010 com ganho ou reducio de aié 0.05)

Etapa Final

* Forma de cilculo: Média Aritmélica
= Critérios de arredondamento da média: Uma casa dedmal (Maliplo de 0.10 com ganho ou reducao de aié 0.05)

Datas
0602, 20002, 27002, 05/03, 12/03, 19403, 2603, 02404, 0N04 - 18 faltss
05/03, 26103 - 4 laias
27002, 12/03, 19/03, 26503, 0904 - 10 falwas
27102, 004 - 3 laias

27102, 05/03, 12103 - 8 lallas

Nenhum regstio encontrado

Nenhum registro encontrads

Etspad

Nenhum regrtia encontrade

Descricio das Atividades

*P: prova
Etapa1 + T vah

*R:rec

AL AL

Erapa 2
*AZAZ

=Al:AL
Etapa 3
A2 AZ

«Al:AL

4 A2 A2

Pigima 2 de 3
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Apés avaliar os dados contidos no PDF, clique em "Confirmar informacdes" e "Encerrar Diario":

Confirmar informacoes e prosseguir com o encerramento do diario?

Confirmar informagoes: * [} <:|
CEID ——

Insira sua senha de acesso ao SUAP, e clique em "Assinar Diario":

Assinar Diario Final - Solicitar Encerramento

Passo2de2

petily [PROFESSOR ENS BASICO TECN TECNOLOGICO -

{——

Apds realizar a assinatura, o diario sera fechado automaticamente.

Didrios de cursos com periodicidade anual, abertos a partir de 2023, deverao ser assinados
digitalmente, conforme orientacdes deste tutorial. Os diarios de cursos com periodicidade
semestral também deverao ser assinados digitalmente, mas apenas aqueles abertos a partir
do segundo semestre de 2023, conforme este tutorial. Para diarios anteriores aos casos
mencionados, deverao ser seguidas as orientacdes de assinatura e entrega vigentes na
época.
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Visualizar Log Enviar Mensagem Solicitar Relangamento de Didrio

mpressoes

© . Aquantidade de vagas & inferior a quantidade de alunos matriculados neste diario.

Dados do Diario

Codigo 332409 Entregue Fisicamente -
Componente  INT.09069 (SPOACRE) - ARQUITETURA DE COMPUTADORES E DE REDES - Médio [57.00 h/76 Aulas] Situagio | Fechade
Aulas Minlstradas 78 de 76 aulas Carga Hordrla Minlma 100,00% (76 aulas)
CargaHordrla 57,00 CargaHordrlaEaD 0,00

P cmerea I ———
Cumprida
Permite Assinatura

Digital |Sim Assinado | Sim

Descrigio
Dindmica ~

Na aba "Histoérico de Assinaturas", é possivel verificar quando as assinaturas foram realizadas no
diario de classe. Se a situagao da assinatura estiver como "Finalizada", isso indica que todas as
assinaturas esperadas foram coletadas. Se estiver "Pendente", significa que ainda falta alguma
assinatura de docente no diario.

Todos os docentes atribuidos ao diario de classe devem realizar a assinatura, conforme
descrito neste tutorial, para que a situacao das assinaturas seja atualizada para
"Finalizadas".

No exemplo abaixo, clicando no icone da lupa, é possivel identificar qual é a pendéncia na
assinatura:

Etapa Final
Solicitar Relangamento da Etapa Final
Registro de Aulas Registro de Faltas Registro de Notas/Conceitos 21 Materiais de Aula 11 Férum de Discussio Trabalhos Observagoes Histérico de Assinaturas |

Estatisticas

Assinaturas

AgBes Data Descrigio Situacio Tipe

aQw 03/05/2024 17:29:07 Diario finalizado em 03/05/2024 pelo usuario _ Pendente Encerramento

Solicitagdes de Relangamento

0 Nenhuma solicitago encontrada.

Conforme a imagem abaixo, é possivel identificar que o didrio possui dois docentes vinculados.
Portanto, ambos deverao proceder com a assinatura no diario. Adicionalmente, é importante notar
que o SUAP ir4 gerar o PDF do diario com os dados congelados, conforme a assinatura realizada
pelo primeiro docente:
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Visualizar Diario Digitalizado

Retornar ao Diario

Solicitagdo

Solicitante: _ Data Selicitagdo: 3 de Maio de 2024 &5 17:29 TipeSolicitagio: Encerramento

Situagao

Solicitagdo: | Processada Dlirlo: | Fechado Documento: | Pendente

Assinaturas

# Usudrlo Data Sltuagdo
1 Frofessor 1 03/05/2024 17:29:07 Assinado
2 Professor 2 Pendente

Visualizagio do Documento (0,05 MB)

@M MSTTUTC FEDERAL DE EDUCAGAD, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAQ PAULO - CAMPUS SKO PAULO 'DIARPO DE CLASSE - ETAPA FINAL
s o (SPO.INT D51 2022) TECNICO EM DESENVOUVIMENTO DE SISTEMAS NTEGRADD AO ENSING MEDID
322400 - INT.09069 {SPOACRE) - ARGUITETURADE COMPUTADORES § D REDES - Mécio [57/00 W76 Aulas]

b
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Apés a assinatura de todos os docentes, o diario ficard com a situacdo de "Finalizado", de acordo
com a imagem abaixo:

Visualizar Diario Digitalizado

Retornar ao Diario

Solicitagao

Sollcitante: _ Data Solleltagdo: 3 de Maio de 2024 35 17:29 Tipo Solicitagdo: Encerramento

Situagao

Sollcltacio: Processada Diarlo: Fechado Documento: Finalizado

Assinaturas

* Usuirlo Data Sltuacio
1 L 03/05/2024 17:29:07 Assinado
2 Professar 2 03/05/2024 18:30:22 Assinado

Diario Assinado, Finalizado e Entregue para o Registro.
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