3 - Assinatura e Entrega de
Diarios de Classe

Pré-Requisitos: 1 - Entrega de Etapas no Diario de Classe.

As organizacoes didaticas do IFSP da educacao basica e do ensino superior de graduacao solicitam
gue os diarios devem ser assinados e guardados para verificacdes futuras.

Organizacao didatica do ensino superior de graduacao - Resolucao IFSP n.2 147, de 6 de dezembro

de 2016, art. 51¢

Art. 51. Para fins de reconhecimento de cursos e registro dos contetudos e aulas
ministrados, os diarios de classe deverdo ser impressos e assinados pelo
respectivo professor e coordenador de curso, para guarda conforme definido em
politica de arquivamento do IFSP.

Organizacao didatica da educacao basica - Resolucao IFSP n.2 10, de 6 de setembro de 2022, art.
158¢

Art. 158. Ao final do periodo letivo os diarios de classe deverao ser assinados pelo
docente e coordenador de curso, de forma fisica ou digital, e armazenados de

acordo com a politica de arquivamento do IFSP.

Paragrafo unico: Os diarios fisicos serdo arquivados na Coordenadoria de

Registros Académicos ou setor equivalente.

Apds realizar a entrega de todas as etapas do diario, inclusive a etapa final, conforme este

tutorial: 1 - Entrega de Etapas no Diario de Classe, sera possivel realizar a assinatura e entrega do
didrio para o registro académico.

A assinatura dos diarios ocorre apenas apés a finalizacao da ultima etapa. Portanto, nos
cursos que possuem quatro etapas, ndo sera necessario uma assinatura ao final de cada
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etapa, mas apenas uma Unica assinatura apés encerrar a etapa final.

Recomendamos que a assinatura do diario seja realizada apenas apds o retorno das férias,
no semestre seguinte. Dessa forma, evita-se a necessidade de realizar qualquer alteracao
apo6s a assinatura e entrega do diario.

Ademais, conforme estabelecido nas organizacdes didaticas vigentes dos cursos técnicos e
das graduacdes, o

coordenador do curso é o responsavel por assinar os didrios de classe dos docentes de seu
curso. No entanto,

para agilizar o processo de implantacao da funcionalidade, nesta etapa, decidimos que a
assinatura do diario

deve ser realizada apenas pelos docentes vinculados ao diario, cabendo ao coordenador de
curso monitorar o

processo. Além disso, a entrega fisica dos didrios na Coordenadoria de Registros
Académicos nao sera mais necessaria.

Apods a entrega de todas as etapas do diario, sera possivel realizar a assinatura do diario. Conforme
a imagem abaixo, o botao "Assinar Diario" ficara disponivel:

I:> Assinar Didrio Exportar Excel Enwiar Mensagem

Dados do Diario

Shuagdo: | Aberto

— e 202611 POINTOSL20221V
Curse: éf}g\lﬁgasflnz;gz - TECNICO EM DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS INTEGRADO AQ Turno: Vespertino
Mlnlﬂ:::l::. T8de 76 aulas Carga Hordrla Cumprida (%):
Plano de aulas: | Validade Acessar Plano de Aulas Carga Horirla Semanal:  1.50h/2 Aulas
ﬂsslnltul:gi;:: | Sh T I b2
Observacdes: -
Etapas
Etapa Periodo do Calendérlo Periodo da Posse Entregue Quantidade de Aulas Minlstradas Configuracio de Avallacio
1 01/02/2024 a 10/04/2024 01/02/2024 2 22/04/2024 | Sim 18 Média Ponderada
2 11/04/2024 a 12/06/2024 11/04/2024 a 29/06/2024 | Sim 60 Média Aritmética
3 13/06/2024 a 16/09/2024 13/06/2024 a 23/09/2024 | Sim - Média Aritmética
4 16/09/2024 2 28/11/2024 16/09/2024 2 29/11/2024 | Sim - Média Aritmética
Final 29/11/2024 a 13/12/2024 29/11/2024 a 20/12/2024 | Sim - Média Aritmética

Alternar Etapa para:

Etapa Final w

Etapa Final
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Clicando no botao "Assinar Didrio" sera disponibilizado o PDF contendo o registro de notas, e
quantidade total de faltas de todos os alunos; descricao do conteldo e atividades de todas as aulas
do diario; Forma de Calculo e Critérios de Arredondamento da Média de cada Etapa; Quadro
resumo com a indicacao dos dias em que os alunos faltaram em cada etapa; campo observacoes; e
descricao das atividades avaliativas de cada etapa:

Assinar Diario Final - Solicitar Encerramento

Passo 1de 2

Visualizacdo do Diario
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAD, CIENCIA E TECHOLOGIA DE SAO PALILD - CAMPUS SAO PAULD

= (SPO INT.0S1.2022) TECNICO EM DESENVOLVINENTO DE SISTEMAS INTEGRADO AQ ENSING MEDIO

Dirio T2401 - INT 09069 (SPOACRE] - ARQUITETURA DE COMPUTADORES £ DE REDES - Médla [57.00 176 Aulas]

Tuma  200411SPONTDSI2021V AnalFeriodo 02471 Aulas Previsias 75 sulas  Asis Ministradas 7 suiss
Professores

DIARIO DE CLASSE

|
]

- ETAPA FINAL

| I [ I otas T ’ l |
#  Matricula I Etapal T Etapa 2 T Etspad T Etapad EtspaFinal | MD | MAF | MFD
FI | F2 | P3| P4 | B | T R | WL | A | Az | W | AL | A2 | NG | A1 | Az | WA '“l'“‘_l |
# | o o | o | 6@ | s | am | e ]
5 | @ o o | 5w | ww | om | am | am | 050 ooe om0 ooe | oo | am | ese | am 1900 | 1000 | 148 | 000 | Wm0 | @
5 | o & | o | '@ | am | am | 1w | & | om | oos | om | oo | oo | ape | em | @ | 5w | oo | e | mee | mm | &
. [ a @ | L | om0 | 400 | 280 | 1a80 | w0 | 1009 | 08 000 | 1000 | woo weo | W T [am | oz .
o | o o | o | sm | aw | em | &m0 | 1o am | 100 | mm | 1m0 | mm s D)
o L] o U | am | w0 | &m0 | & | 1000 | 0.00 | 1000 | X000 000 | w0 [Tom | am .
o | o o | o | am |t | om | o | a0 | [ 0w | 1000 | o0 | 1ac0 | s [aa IECE
o L] o 0 | sm w00 | om0 | &s0 1000 | ww | 0w | oo 1800 | 000 515 | 15 0
s | o a o | 4m | oo | om | sm | 1 [ st | tome | smeo | saeo | s - 85 Ta= ®
10 I o a 1 | am T a0 | om | 280 1 I wm | 1000 | wom [ 1800 | mm | 830 1 am 0
5 | & a o | am | ee | am | % | | | tome | mem | saco | mm T 00 am °
L] [ L a 0 | 30 | sw | 40 | am 1 1000 | w0 | 1000 | s [ ase 858
5 | o a o 7.00 %00 om e | 1000 | =m0 | 180 | mm [ .40 2.0
| o o v | s | e | em | sso | 1000 | om0 | 180 | s | el
a | o a o | &m | 700 | am | &x | 1000 | =60 | 3800 | mm | am
T | o a o T | am | em 1w | 1800 | M0 | 1800 | o0 I a0
s | @ o o | am | wm | zm o | 1000 | o | a0 | mm I I
s | o a W | 1 | ame | am 0 186 | g0 | 1860 | mpe I Tam O
o [ o ° | am | 7 | em w000 | s 800 | 5@ | am .
s | o a | o : . B D
[ L] o o W | &m0 | om 590 1000 | 3000 | 1000 | 1000 lopo | o0 1200 000 s .
s | o 8 | o | am | 7me | am | am | meo | sam | e | me 1m0 | = | e | mm am | e
o L] o 0 | am o0 | w0 | aso | w0 | e &5 000 I L lopo | w00 T 1900 T 000 T 0
A Nimers o Autes. | MO: Média da Decpane | NAF: Now s Avslacio Final : MFD: Média Final da Discigiing - F: Fafia | A ADOND e Faa | ML NE N3 & N&: Notss dles etz 1.2, 3e 4 FLF2 Fle P4 Fassnas e 1. 2. 3 e d

[ o L]

D e —

]

Fespedacte e TR RS o e

|- Apresentacho da disciphng ¢ cridro de avalacho - Hisiina ¢ evelugBo das computadenss - Canesi de Hardware - Arquichora de HW

uies

oz | 2| Argteturs de computadse de van Neumann - Classificacio o Haware
- Estrusurn de um computador: - Je—

- Fiaca me

]

.
'

2 | mnaeas 1 z
3

.

5 | 1032024 1 z
=

1aoazs | 3 |[Chipsst Pare note | Panie Sul Darsmentos mtemos & estemas

] T P —————

(At expositvns & presenciaks em laboraiee
lldn DOULRL # (N ELenCE. e Mbotaling
‘Alﬂ cRpaiivas € presencan em labonating
‘Anln erpoalvas € prEsencan em labol i

D T e —

| Apkcach prova tamesiral 1 - Apreseniacho dos rabehos bimesyas 1
Vista, Comegs: da prova 1 a ecuperagi | a 1
[Firmmare: G105, Setp, boot & CMOS Formatacio igca e fisca Pariicio

8 | coezes | 2

o | cwvama | 2

0 | oavem | w0

fursiiacin Brmesrsl 1
Acian expositions ¢ presenciats em laboraténia
Rl axpositivns & presanciais em lsboratério



https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/2024-23.PNG

Etapal

+ Forma de calculo: Média Ponderada
« Critérios de arredondamento da média- Uma casa decmal (Mdbiplo de 0.10 com ganho ou reducio de aié 0.05)

Etapa 2

+ Forma de calculo: Média Artmélica
 Critérios de arredondamento da média: Uma casa decmal (Mdbiple de 0.10 com ganho ou reducio de aié 0.05)

Etapa 3

* Forma de ciloulo: Média Aritmética
= Critérios de arredondamento da média: Uma casa decmal (MdRiplo de 0.10 com ganho ou reducio de aé 0.05)

Etapad

+ Forma de calculo: Média Arimética
= Critérios de arredondaments da média: Uma casa dedmal (Maliple de 0.10 com ganho ou reducio de aé 0.05)

Etapa Final

+ Forma de calculo: Média A
+ Critérios de amedondamento da média: Uma cass decmal (MGNiplo g 0.10 com Ganho ou reducas de aié 0,05)

0602, 20002, 2702, 05/03, 12/03. 19403, 2603, 02404, 0H04 - 18 laltas
0503, 26103 - 4 laias
27/02, 12/03, 10/03, 265/03, 0904 - 10 falwas
27102, QA0S - 3 laias
27102, 05/03, 1203 - 6 lallas

Pigira 2 de 3

Apés avaliar os dados contidos no PDF, clique em "Confirmar informacdes" e "Encerrar Diario":

Confirmar informacoes e prosseguir com o encerramento do diario?

Confirmar informagdes: * [ <:|
e

Insira sua senha de acesso ao SUAP, e clique em "Assinar Diario":
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Assinar Didrio Final - Solicitar Encerramento

Passo2de2

[ [PROFESSOR ENS BASICO TECN TECNOLOGICO -

 —

Apdés realizar a assinatura, o diario serd fechado automaticamente.

Didrios de cursos com periodicidade anual, abertos a partir de 2023, deverao ser assinados
digitalmente, conforme orientacdes deste tutorial. Os diadrios de cursos com periodicidade
semestral também deverao ser assinados digitalmente, mas apenas aqueles abertos a partir
do segundo semestre de 2023, conforme este tutorial. Para didrios anteriores aos casos
mencionados, deverao ser seguidas as orientacdes de assinatura e entrega vigentes na
época.

Visualizar Log Solicitar Relangamento de Didrio Impresstes w

© . Aquantidade de vagas é inferior a quantidade de alunos matriculados neste diario.

Dados do Diario

Cédigo 332409 Entregue Fislcamente -
Componente INT.0%06% (SPOACRE) - ARQUITETURA DE COMPUTADORES E DE REDES - Médio [57.00 h/76 Aulas] Shtuagio Fechado
Aulas Minlstradas 78 de 76 aulas Carga Hordrla Minima 100,00% (76 aulas)
CargaHordrla 5700 CargaHordrlaEaD 0,00
Percentual CH. 00%
Cumprida 1
EE A“'g‘:;:‘:: Sim Assinado | Sim

Descrigio
Dindmica

Na aba "Histérico de Assinaturas", é possivel verificar quando as assinaturas foram realizadas no
diario de classe. Se a situacao da assinatura estiver como "Finalizada", isso indica que todas as
assinaturas esperadas foram coletadas. Se estiver "Pendente", significa que ainda falta alguma
assinatura de docente no diario.

Todos os docentes atribuidos ao diario de classe devem realizar a assinatura, conforme
descrito neste tutorial, para que a situacao das assinaturas seja atualizada para
"Finalizadas".
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No exemplo abaixo, clicando no icone da lupa, é possivel identificar qual é a pendéncia na

assinatura:

Etapa Final

Assinaturas

Agdes Data

Qw 03/05/2024 17:29:07

Solicitagdes de Relangamento

© Nenhuma solicitagdo encontrada

Descrigio

Diario finalizado em 03/05/2024 pelo usudrio _

Solicitar Relangamento da Etapa Final

Histérico de Assinaturas |

Situacio Tipe

Pendente Encerramento

Conforme a imagem abaixo, é possivel identificar que o didrio possui dois docentes vinculados.
Portanto, ambos deverao proceder com a assinatura no diario. Adicionalmente, é importante notar
que o SUAP ir4 gerar o PDF do diario com os dados congelados, conforme a assinatura realizada

pelo primeiro docente:

Visualizar Diario Digitalizado

Solicitac3o

Situagao

Solicitagdo: | Processada

Assinaturas

& Ususrlo
Professor 1
Professor 2

Visualizagido do Documento (0,05 MB)

il

2

Data Solicitagio: 3 de Maio de 2024 45 17:29

Diirlo: | Fechado

Data

03/05/2024 17:29-07

Retornar ao Diario

TipoSolicitagio: Encerramento

Documento: | Pendente

Sltuagio
Assinado

Pendente

@MW MSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAD, CIENCIA E TECKOLOGIA DE SAD PAULD - CAMPUS SAO PAULD DIARINO DE CLASSE - ETAPA FINAL
M (SPOINT.S1.2022) TECNICO EM DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS INTEGRADO AQ ENSING MEDIC
e 22400 - INT.00060 {SPOACRE) - ARQUITETURA DS COMPUTADORES § D REDS - Médio 57,00 W76 Aulss]

Didria
WEE 0 e somtosizey AnoPeriods 241 Auss Previstas 76 s Aukes Ministradas 70 sulss
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Apés a assinatura de todos os docentes, o diario ficard com a situacdo de "Finalizado", de acordo

com a imagem abaixo:

Visualizar Diario Digitalizado

Solicitagdo

soticreante: | IR Data Solicitacio: 3 de Maio de 2024 5 17:29

Situagao
Solicitagdo: Processada Didrlo: Fechado
Assinaturas
Data

# Usuirio

1 Frofessor 1 03/05/2024 17:29-07
2 Professor 2 03/05/2024 18:30:22

Didrio Assinado, Finalizado e Entregue para o Registro.

Revision #20
Created 28 April 2024 20:00:34 by Leonardo Cezar Palmeira
Updated 7 May 2024 12:23:31 by Leonardo Cezar Palmeira

Retornar ao Didrio

Tipo Solicitagio: Encerramento

Documento: | Finalizado

Situacio
Assinado

Assinado
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