
2 - Assinatura de Diários
Incompletos (Encerramento
de Contrato de Professores
Substitutos; Aposentadoria,
Afastamentos, etc)

Para isso, o docente deverá acertar os registros de aulas, atividades, notas e faltas, e, se aplicável,
proceder à entrega de etapas, caso esteja dentro do prazo estabelecido, conforme orientado neste
tutorial: 1 - Entrega de Etapas no Diário de Classe.

Depois de realizar o procedimento acima e acessar ao diário, clique em "Assinar Diário
(Interromper Posse)"

Existem casos em que a atribuição de um diário é encerrada devido ao término do contrato
de um professor substituto, aposentadoria de um professor efetivo, afastamento, entre
outras situações similares.

Nessas circunstâncias, sempre que possível, é crucial que o docente assine o diário de
classe antes de finalizar sua atribuição ao diário.

https://manuais.ifsp.edu.br/books/professor/page/1-entrega-de-etapas-no-diario-de-classe
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-04/2024-12.PNG


O diário gerado é nomeado como "Diário de Classe - Interrupção de Posse". O docente que
assinar este diário perderá o acesso ao mesmo para fins de edição. Este diário é similar ao Diário
da Etapa Final, pois traz todas as informações relevantes: notas de cada atividade em cada etapa,
relação dos alunos, médias parciais e finais, nota da reavaliação final, descrição do conteúdo das
aulas, atividades desenvolvidas em cada aula, forma de cálculo e critérios de arredondamento da
média de cada etapa, além de um quadro resumo com as datas das faltas de cada discente de
todas as etapas, entre outras informações.

Antes de realizar a interrupção de posse, proceda a entrega das etapas já finalizadas.

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-04/2024-13.PNG


Descreva o motivo do encerramento da posse no diário, depois clique em "Encerrar": 

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-04/2024-14.PNG
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-04/2024-16.PNG


Insira sua senha de acesso ao SUAP e clique em "Assinar Diário": 

Após realizar o procedimento acima, o docente perderá o acesso para edição do diário, podendo
apenas visualizar os dados. 

A data mencionada deve estar dentro do intervalo da última etapa em que o diário esteve
em posse do docente.

Diário incompleto assinado. Interrupção de posse realizada. 
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