
TUTORIAL - Como gerar o Atestado de Matrícula

Como gerar o Atestado de Matrícula

TUTORIAL - Cadastro de bolsista - Sistema FAI.UFSCar

Como efetuar cadastro de bolsista no Sistema FAI.UFSCar

PACTec



TUTORIAL - Como gerar o
Atestado de Matrícula



TUTORIAL - Como gerar o Atestado de Matrícula

Fazer login no SUAP
Clicar no nome:

Como gerar o Atestado de
Matrícula
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Clicar em "Declaração de matrícula":

Ao clicar em "Declaração de Matrícula", o SUAP gerará um documento PDF, conforme
imagem abaixo:
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Efetuar o download do documento para ser utilizado na inscrição.

ATENÇÃO - A DATA DE VALIDADE DO ATESTADO PRECISA
ESTAR VIGENTE PARA UTILIZAÇÃO
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O cadastro como membro bolsista em projetos da FAI ocorre em 2 etapas. A primeira
etapa é o cadastro pessoal no sistema FAI. A segunda etapa é o cadastro no sistema
como bolsista.
A segunda etapa é a mais importante, visto que será nela que você será
indicado efetivamente como bolsista - confirmação dos dados pessoais e
indicação dos dados bancários para recebimento da bolsa.

Assim que contemplado no edital de seleção de bolsista, você receberá um e-mail,
conforme imagem abaixo:

Clique no link da mensagem para ser direcionado à página de cadastro de MEMBRO DO
GRUPO DE TRABALHO DO PROJETO (EMENDA)
Preencher o cadastro com os dados solicitados - dados (*) são obrigatórios:

Como efetuar cadastro de
bolsista no Sistema
FAI.UFSCar

PRIMEIRA ETAPA:



Preencher os dados pessoais e endereço
Nos DADOS COMPLEMENTARES, indicar o vínculo de DISCENTE
Em titulação, indicar a última obtida - Exemplo: aluno de Graduação, indicar Graduação.
Aluno de Ensino Médio, indicar Ensino Médio
Informar o IFSP (Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de São Paulo) em
Instituição de Ensino
Informar o número da matrícula completo, somente os números. Caso sua matrícula
finalize com uma letra, substitua por 0 (zero). Por exemplo, matrícula AB12345X,
preencher no campo de matrícula somente os números, substituindo o X pelo 0 (zero):
"123450"
Informar o curso SEM ABREVIAÇÕES - indicar o curso por extenso - Exemplos:
Tecnologia em Análise e Desenvolvimento de Sistemas - não colocar "TADS" ////
Licenciatura em Biologia - não indicar somente "Biologia" //// Ensino Médio integrado
ao Técnico em Edificações - não indicar somente "Integrado ao Técnico em
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Edificações" ou somente "Técnico em Edificações" //// Bacharelado em Engenharia
de Software - não indicar "BES" //// Ensino Médio integrado ao Técnico Manutenção
Aeronáutica em Aviônicos - não indicar "TAVI"
Por fim, indicar o período que está cursando atualmente
Selecionar a opção "DECLARO QUE ESTOU DE ACORDO COM A POLÍTICA DE
PRIVACIDADE"
Ao finalizar o preenchimento, clique em SALVAR
Em seguida, o sistema indicará que o cadastro foi efetuado com sucesso:

Após o informe de cadastro efetuado com sucesso, você pode receber um e-mail como o
abaixo:

Caso receba o e-mail, siga as orientações para o primeiro acesso à Área de
Coordenadores da FAI.UFSCar.
Neste momento, você ainda não é bolsista na FAI - aguarde orientações por e-
mail para os procedimentos da segunda etapa.

Após o cadastro no sistema como membro de equipe de trabalho, a equipe da PRP fará
seu cadastro no projeto de pesquisa para o qual você foi selecionado.
Assim que o cadastro for realizado, você receberá um e-mail, como o exemplo abaixo:

SEGUNDA ETAPA:
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Clique no link indicado na mensagem
Entre no sistema da FAI. Crie login e senha
Você será direcionado à página de Proposta de Bolsa:
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Conferir todos os dados e por fim, clicar em APROVAR.
Após clicar em APROVAR, o sistema solicitará os dados bancários para recebimento da
bolsa e para anexar o comprovante de matrícula - pode ser utilizado o arquivo
enviado no edital de seleção de bolsista

IMPORTANTE: A FAI não efetua pagamento em conta poupança
- indique SOMENTE dados de conta corrente ou conta digital,
vinculados à pessoa física e de titularidade exclusiva do
bolsista.
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Após preenchimento dos dados e de anexar o atestado de matrícula, clique em APROVAR.
Tutorial de como gerar o atestado de matrícula pelo Suap: clique aqui

Em seguida, você será direcionado à página com os dados da propsota de bolsa - imprima
a página ou salve em formato PDF

ATENÇÃO!! CONFIRA ATENTAMENTE OS DADOS BANCÁRIOS
(nome e número do banco, número da agência, numeração e
dígito da conta). Inclusão de dado bancário incorreto é a maior
causa de não recebimento de bolsa e de atraso.

Atenção à DATA DE VALIDADE do Atestado de Matrícula -
atestado com validade expirada não será aceito pela
FAI.UFSCar. 

 A FAI.UFSCar NÃO ACEITA "Comprovante de Dados
Acadêmicos" como comprovação de vínculo com o IFSP -
OBRIGATÓRIO anexar o Atestado de Matrícula Vigente.
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Após a aprovação da Proposta de Bolsa, a solicitação será encaminhada à FAI.UFSCar, que
providenciará os trâmites internos necessários para o cadastramento da bolsa.
A efetivação do pagamento da mensalidade está condicionada à aprovação da
parcela pela Comissão Gestora do PACTec.
IMPORTANTE: o pagamento das bolsas é realizado no mês subsequente ao mês
de referência, desde que todas as aprovações e procedimentos tenham sido
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devidamente concluídos. Por exemplo: se a parcela se refere ao mês de outubro
de 2026, o pagamento será efetuado em novembro de 2026. 


