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TUTORIAL - Como gerar o Atestado de Matricula

Como gerar o Atestado de
Matricula

e Fazer login no SUAP
e Clicar no nome:

# INicIO

Es DOCUMENTOS/PROCESSOS

ENSINOG
& PESQUISA

222 GESTAO DE PESSOAS
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e Clicar em "Declaracao de matricula":

Visualizar Processos de Interesse Documentos v

Histarico Parcial

Declaragdo de
Matricula

Declaragdo de
Carga-Horaria
Integralizada

Shtuacao | Matri

Comprovante de
Dados
Académicos

Matriz Curricular

Declaracio de

Vinculo
Data da Migracio -

Carteirinha
Estudantil

e Ao clicar em "Declaracdo de Matricula", o SUAP gerard um documento PDF, conforme
imagem abaixo:
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ATESTADO DE MATRICULA

Atestamos para os devidos fins e a pedido do interessado que

_ matricula/prontuario CPF Documento de
Identificacio , & regularmente matfriculado(a) no INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAQO PAULO - CAMPUS no
periodo do curso no periodo letivo de
2025.1, tendo ingressado nesta instituicdo de Ensino em . e previsdo de término

em 2026.

Por fim, ofa) estudante declara ter solicitado as informagfes contidas neste
documento, para exercicio regular de seus direitos, sendo de responsabilidade do requerente
da declaracfo a veracidade dos dados prestados.

(5F),

Responsavel pela informagao: Coordenadoria de Registros Académicos

Pagina de Autenticagao:

Este documents Tol emiido pely SUAP. Para cOmprovar Sua auternisdssig

Codigo de Autenticasgs Tipo: Alestado de Matriculal Data da Emissfo: Dala de Validade:

ATENCAO - A DATA DE VALIDADE DO ATESTADO PRECISA
ESTAR VIGENTE PARA UTILIZACAO

e Efetuar o download do documento para ser utilizado na inscricao.
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TUTORIAL - Cadastro de bolsista - Sistema FAI.UFSCar

Como efetuar cadastro de
bolsista no Sistema
FAI.UFSCar

e O cadastro como membro bolsista em projetos da FAI ocorre em 2 etapas. A primeira
etapa é o cadastro pessoal no sistema FAI. A segunda etapa é o cadastro no sistema
como bolsista.

e A segunda etapa é a mais importante, visto que sera nela que vocé sera
indicado efetivamente como bolsista - confirmacao dos dados pessoais e
indicacao dos dados bancarios para recebimento da bolsa.

PRIMEIRA ETAPA:

e Assim que contemplado no edital de selecao de bolsista, vocé recebera um e-mail,
conforme imagem abaixo:

Cadastro de Membro Equipe Projeto (Exema) Caixa de entrada x 2 @

suporte@fai.ufscar.br 10:09 (ha1minuta) <&
para mim, rosangela.santos

DE EQUIPE

Prezadao(a)

Este e-mail & um convite de Nome do servidor da FAl sob a coordenacio de ADALTON MASALU OZAKI para que o(a) Sr(a). s& torne um Membro do Grupo de Trabalho do Projeto  nimero da emenda - nome do deputado  Programa
de Apoio & Ciéncia e Tecnologia do IFSP (PACTEC) - Programa de Apoio & Ciéncia e Tecnologia com 29 subp.

Para tanto, solicitamos a gentileza de clicar no link abaixo e preencher o formulério com suas informagfes pessoais.

htips:/isi fai.ufscar.br/Coordenadores/CM/CadastrarMembro/16894/emenda-202525865460-donato-200k—programa-de

Este convite & valido até' data de validade do convite bara cadastro
Em caso de duvidas, pedimos para que entre em contato com o setor de projetos da FAl - UFSCar

FAl - UFSCar
09/06/2025 10:09:09

e Cligue no link da mensagem para ser direcionado a pagina de cadastro de MEMBRO DO
GRUPO DE TRABALHO DO PROJETO (EMENDA)
e Preencher o cadastro com os dados solicitados - dados (*) sao obrigatérios:




Dados do Membro

CPF* apenas nimeros
Nome*

E-Mail* Telefone™ apenas nimeros (DDD+numero)

Dados de Endereco

CEP* apenas nimeros
Logradouro®
Nimero Complemento
Bairro*
Cidade* Estado”

Dados Complementares

Vinculo* () DISCENTE (O DOCENTE (O POS-DOC () TECNICO ADMINISTRATIVG (O COLABORADORFAI (O MEMBRO EXTERNO

Titulagdo® | Selecione... M |

Institui¢do™ | Selecione... M |
N°Matricula/SIAPE* apenas nimeros ou 000
Outra Instituicdo informe o nome da Instituicdo no caso de OUTRA
Curso® obrigatdrio para DISCENTE
Periodo* Selecione... M (obrigatdrio para DISCENTE)

Termos e Condigdes

[ Declaro gque estou de acordo com a Politica de Privacidade.

e Preencher os dados pessoais e endereco

e Nos DADOS COMPLEMENTARES, indicar o vinculo de DISCENTE

e Em titulacao, indicar a ultima obtida - Exemplo: aluno de Graduacao, indicar Graduacao.
Aluno de Ensino Médio, indicar Ensino Médio

e Informar o IFSP (Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo) em
Instituicao de Ensino

e Informar o nimero da matricula completo, somente os nimeros. Caso sua matricula
finalize com uma letra, substitua por 0 (zero). Por exemplo, matricula AB12345X,
preencher no campo de matricula somente os nimeros, substituindo o X pelo 0 (zero):
"123450"

e Informar o curso SEM ABREVIACOES - indicar o curso por extenso - Exemplos:
Tecnologia em Andlise e Desenvolvimento de Sistemas - nao colocar "TADS" ////
Licenciatura em Biologia - nao indicar somente "Biologia" //// Ensino Médio integrado
ao Técnico em Edificacdes - nao indicar somente "Integrado ao Técnico em
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Edificacoes" ou somente "Técnico em Edificacoes" //// Bacharelado em Engenharia
de Software - nao indicar "BES" //// Ensino Médio integrado ao Técnico Manutencao
Aeronautica em Avibnicos - nao indicar "TAVI"

e Por fim, indicar o periodo que esta cursando atualmente

e Selecionar a opcao "DECLARO QUE ESTOU DE ACORDO COM A POLITICA DE
PRIVACIDADE"

e Ao finalizar o preenchimento, clique em SALVAR

e Em seguida, o sistema indicara que o cadastro foi efetuado com sucesso:

Cadastro efetuado com sucesso!

0Os dados inseridos serdo analisados pela FAl - UFSCar. Em breve, sera enviado um e-mail contendo as informacgées de acesso ao site FAI WEB (https://sistemas.fai.ufscar.br).

e Apds o informe de cadastro efetuado com sucesso, vocé pode receber um e-mail como o
abaixo:

Membro da Equipe de Trabalho. (Extema) Caixa de entrada x

naoresponda@fai.ufscar.br

para mim, rosangela.santos, ozaki v

TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Prezado(a) Erica Mayumi Shimada.
Esta é uma mensagem automaética, favor ndo responder.

Informamos que, a partir de agora, vocé faz parte da equipe de trabalho do projeto
16894 - Emenda 2025.258.65460 (DONATO-200k) - Programa de Apoio a Ciéncia e Tecnologia do IFSP (PACTEC) - Programa de Apoio a Ciéncia e Tecnologia com 29 subprojetos

Caso ja_possua acesso a ??rea de Coordenadores da FAI?UFSCar:
a) Clique aqui para entrar;
b) Informe seu e-mail: erica@ifsp.edu.br e senha. Caso ndo lembre sua senha clique em "Esqueci a senha”.

Caso seja seu primeiro acesso a ??rea de Coordenadores da FAI?UFSCar:

a) Clique aqui para entrar;

b) Informe seu e-mail: erica@ifsp.edu.br e clique em "Esqueci a senha™;

c) Vocé receberd sua primeira senha de acesso no e-mail erica@ifsp.edu.br;

d) Informe a senha recebida no e-mail, clique em Nao sou robé e em seguida clique no botdo "Entrar”;

e) O sistema identificara que & o seu primeiro acesso e o redirecionara para a pagina onde a senha deve ser redefinida

Em havendo dividas entre em contato pelo e-mail ou telefone informados na assinatura deste.

Atenciosamente.

« Caso receba o e-mail, siga as orientacdes para o primeiro acesso a Area de
Coordenadores da FAI.UFSCar.

o Neste momento, vocé ainda nao é bolsista na FAI - aguarde orientacoes por e-
mail para os procedimentos da segunda etapa.

SEGUNDA ETAPA:

e Apds o cadastro no sistema como membro de equipe de trabalho, a equipe da PRP fara
seu cadastro no projeto de pesquisa para o qual vocé foi selecionado.
e Assim que o cadastro for realizado, vocé recebera um e-mail, como o exemplo abaixo:



https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-06/q9Zimage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2026-09/euGimage.png

Nova Proposta de Vinculagcao a Bolsa (&dema Caia de entrada =

suporte@fai.ufscar.br

para mim

MNova Proposta de Bolsa Cadastrada - FAl - UFSCarl

Prezado(a)
Este e-mail & um convite para que seja um bolsista remunerado do projeto:

Namero: 16894
Descrigao: Emenda - Programa de Apoio a Ciéncia e Tecnologia do IFSP (PACTEC) - Programa de Apoio & Ciéncia e Tecnologia com 29 subp
Emissor: ADALTON MASALU QOZAKI

Seu usuario de acesso ao sistema é seu e-mail. Insira seu e-mail e cliqgue em Esqueci a senha para recebé-la por e-mail.
Clique AQUI para acessar o formulério com a proposta. E necessario que o complemente e o aprove.
Este convite & valido até: 11/07/2025

FAl+- UFSCar
11/06/2025 17:13:53

e Clique no link indicado na mensagem
o Entre no sistema da FAI. Crie login e senha
e Vocé sera direcionado a pagina de Proposta de Bolsa:
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Proposta de Bolsa Vinculada ao Projeto - Visualizar

Proposta de Bolsa cadastrada com sucesso!

A\ ATENGAO: O bolsista deve APROVAR a Proposta de Bolsa para iniciar o processo de vinculagio na FAI-UFSCar que, a partir disso, terd 7 dias para a tramitacio do processo. Foi
enviado um e-mail contendo as instruces para acesso e aprovacio na Area de Coordenadores. (A tramitacio da Proposta pode ser acompanhada no botdo Formularios ou AQUI)

FAIN
UFSCar

m N Reenviar Email & Aprovar ¥ Rejeitar

Proposta de Bolsa Vinculada ao Projeto

NUMERO

TB 01337/2025v1

Encerramento do Projeto

Projeto

e em . . 06/08/2026
16894 - Emenda 2025.258.65460 (DONATO-200k) - Programa de Apoio a Ciéncia e Tecnologia do IFSP (PACTEC) - Programa de
Apoio A Ciéncia e Tecnologia com 29 subp
CPF Bolsista Telefone
E-mail
CEP Endereco/N® Complemento
Bairro Cidade/Estado
Instituicdo Matricula Vinculo Tipo Vinculo Titulagdo
IFSP DISCENTE Ensino Médio
Curso Periodo
Licenciatura em Biologia 3° semestre
TipoBolsa Comp.Inicial Comp.Final Valor(RS) CargaHor.(hora/més)
Bolsa IFSP 08/2025 05/2026 700,00 20

Meses Referéncia

08/2025 - 09/2025 - 10/2025 -

Qtde.Parcelas

10 de 10 11/2025 - 12/2025 - 01/2026 - 02/2026 - 03/2026 - 04/2026 - 05/2026

Atividade

BOLSAS PARA A DISCENTE, PARA DESENVOLVIMENTO DE PROJETOS DE PESQUISA

Emissor Aprovador FAl-UFSCar
Adalton Ozaki
11/06/2025 17:13:53 I /o

ozaki@ifsp.edu.br

Atengdo: Anexar documentos e comprovantes pertinentes FAI 003-A Revisdo: 04 de 16/06/2016

e Conferir todos os dados e por fim, clicar em APROVAR.

e Apds clicar em APROVAR, o sistema solicitara os dados bancarios para recebimento da
bolsa e para anexar o comprovante de matricula - pode ser utilizado o arquivo
enviado no edital de selecao de bolsista

IMPORTANTE: A FAI nao efetua pagamento em conta poupanca
- indique SOMENTE dados de conta corrente ou conta digital,
vinculados a pessoa fisica e de titularidade exclusiva do
bolsista.
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ATENCAO!! CONFIRA ATENTAMENTE OS DADOS BANCARIOS
(nome e numero do banco, numero da agéncia, numeracao e
digito da conta). Inclusao de dado bancario incorreto é a maior
causa de nao recebimento de bolsa e de atraso.

Proposta de Vinculacdo a Bolsa

Bolsista:

Confira os dados abaixo, se necessario altere ou entre com novas informac@es e anexe o Comprovante de Vincule com a Instituig3e (Declaragio de
Vinculo ou Atestado de Matricula).

Banco* Selecione...
Agéncia® Conta*
RG* OrgaoEmissor* Emissdo”
Nacionalidade* EstadoCivil* | Selecione... v

Nascimento®

Utilize o bot3o abaixo para enviar a Declaragio de Vinculo com a Instituigdo ou Atestado de matricula

Escolher arquivos | Nenhum arquivo escolhido

[JLi e concordo com o Termo de Qutorga de Bolsa

e Apds preenchimento dos dados e de anexar o atestado de matricula, cligue em APROVAR.

Tutorial de como gerar o atestado de matricula pelo Suap: clique aqui

Atencao a DATA DE VALIDADE do Atestado de Matricula -
atestado com validade expirada nao sera aceito pela
FAIL.UFSCar.

A FAIL.UFSCar NAO ACEITA "Comprovante de Dados
Académicos" como comprovacao de vinculo com o IFSP -
OBRIGATORIO anexar o Atestado de Matricula Vigente.

e Em seguida, vocé serd direcionado a pagina com os dados da propsota de bolsa - imprima
a pagina ou salve em formato PDF
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Proposta de Bolsa Vinculada ao Projeto - Visualizar

[Elle==]

FAIN
UFSCor

Projeto

Proposta de Bolsa cadastrada com sucesso!

Proposta de Bolsa Vinculada ao Projeto

NUMERO

TB 01337/2025v1

e-Protocolo: 5108072

Encerramento do Projeto

. . . 06/08/2026
16894 - Emenda 2025.258.65460 (DONATO-200k) - Programa de Apoio a Ciéncia e Tecnologia do IFSP (PACTEC) - Programa de fo8/

Apoio a Ciéncia e Tecnologia com 29 subp

CPF Bolsista Telefone

E-mail

RG EmissdoRG Nascimento Nacionalidade EstadoCivil

Banco Agéncia Conta

CEP Endereco/N” Complemento

Bairro Cidade/Estado

Instituiio Matricula Vinculo Tipo Vinculo Titulagdo

IFSP DISCENTE Ensino Médio

Curso Periodo

Licenciatura em Biologia 3° semestre
TipoBolsa Comp.Inicial Comp.Final Valor(RS) CargaHor.(hora/més)
Bolsa IFSP 08/2025 05/2026 700,00 20
Qtde.Parcelas Meses Referéncia
10 de 10 08/2025 - 09/2025 - 102025 - 11§2025 - 12/2025 - 01/2026 - 022026 - 032026 - 04/2026 - 05/2026
Atividade
BOLSAS PARA A DISCENTE, PARA DESENVOLVIMENTO DE PROJETOS DE PESQUISA

Emissor Aprovador FAl-UFSCar
Adalton Ozaki Erica Shimada
11/06/2025 17:13:53 11/06/2025 17:29:16 /!

ozaki@ifsp.edu.br

erica@ifsp.edu.br

Atengdo: Anexar documentos e comprovantes pertinentes
Tipo

Anexo Formulario

Descri¢do

1 _TB_1337_2025_1685%4_65015

Cadastro

11/06/2025 17:29:16

FAI 003-A Revisdo: 04 de 16/06/2016

Download

e Apds a aprovacao da Proposta de Bolsa, a solicitacao sera encaminhada a FAL.LUFSCar, que
providenciara os tramites internos necessarios para o cadastramento da bolsa.

e A efetivacao do pagamento da mensalidade esta condicionada a aprovacao da
parcela pela Comissao Gestora do PACTec.

e« IMPORTANTE: o pagamento das bolsas é realizado no més subsequente ao més
de referéncia, desde que todas as aprovacoes e procedimentos tenham sido
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devidamente concluidos. Por exemplo: se a parcela se refere ao més de outubro
de 2026, o pagamento sera efetuado em novembro de 2026.



