Primeiro acesso Office 365 -
Servidores

1. Acesse Office 365 Educacao

2. Digite seu endereco de e-mail institucional e clique em Acesse o Office
gratuitamente;

3. Selecione a opcao Eu sou um professor . Obs.: servidores que nao sao docentes podem utilizar essa
mesma opc¢ao.

4. Preencha seu nome, sobrenome, crie uma senha e digite o cédigo de verificacao
que foi enviado para seu e-mail institucional;

5. Leia os termos e, caso concorde com 0s mesmos, clique em Iniciar;

6. Caso sejam exibidas novas telas, leia o conteldo e responda as solicitacoes.

7. Acesse o Office 365 através do endereco www.office.com com seu e-mail
institucional e a senha criada no passo 4;

8. Cadastre um e-mail alternativo e telefone para contato, conforme instrucoes.

Inscrevendo-se no Office 365 Education - Docentes 4. Preencha seu nome, sobrenome, crie uma
senha e digite o cddigo de verificagdo que foi

enviado para seu e-mail institucional

1. Acesse https://www.microsoft.com/pt-
br/education/products/office/default.aspx
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