Moodle

Este livro reldne diversos tutoriais cujo objetivo é auxiliar os professores e tutores na utilizacao dos
recursos da plataforma Moodle.

e Configuracao inicial da sala

e Gestao de Contelido

e Tarefas



Configuracao inicial da sala

Este tutorial destina-se ao professor que acabou de receber uma nova disciplina no Moodle IFSP-
UAB e precisa de ajuda na configuracao do formato do curso. Aqui serao mostrados os principais
formatos (Multitépico, Semanal, Tépico Unico e Blocos), respeitando o formato utilizado pelo curso.
Além disso, também é mostrado como configurar as datas de inicio e término da disciplina.

Atencao: um exemplo de cada um desses formatos pode ser encontrado nas disciplinas-modelo
acessiveis nos seguintes links:

Disciplina com formato Multi Tépicos

Disciplina com formato Semanal

Disciplina com formato Tépico Unico

Disciplina com formato Blocos

1. Utilizaremos o formato “Multitépico” como exemplo;
2. Dentro do curso, clique na segunda aba chamada “Configuracées”, conforme Figura
1:


https://moodle.ead.ifsp.edu.br/course/view.php?id=4572
https://moodle.ead.ifsp.edu.br/course/view.php?id=4574
https://moodle.ead.ifsp.edu.br/course/view.php?id=4573
https://moodle.ead.ifsp.edu.br/course/view.php?id=4576
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Figura 1 - Configuracdes do curso

3. Uma nova aba sera aberta, “Editar configuragdes do curso”, com varias secdes, que podem ser
visualizadas ao rolar a pagina para baixo. Na primeira das secodes, “Geral”, hd uma configuracao
que merece atencdo especial: a data de término do curso (conforme Figura 2). E uma boa
pratica habilita-la com uma data adequada.
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Figura 2 - Configuracao Geral do curso

4. Na proxima secao, “Descricao”, é uma boa pratica o preenchimento de seus dois campos:
Sumadrio do curso” e “Imagem do curso”. Tais campos tem por finalidade facilitar que seu curso
seja localizado pelos alunos. Por exemplo, o contelddo inserido no Sumario pode ser pesquisado
dentro do Moodle, portanto vocé pode inserir uma descricao curta que descreva de maneira geral o
que sera tratado naquela disciplina; enquanto a Imagem é aquela que serd exibida tanto na
“Pagina Inicial” quanto na pagina “Meus cursos” dos alunos, portanto vocé pode inserir uma

imagem que faca referéncia direta a disciplina.



v Descrigao

Sumério do curso @ Editar Exibir Inserir Formate Ferramentas  Tabelza Ajuda
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Uma descricdo curta do seu curso. O contetdo incluido aqui € pesquisavel.
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\océ pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiciona-los.

Tipos de arquivos aceitos:

Imagem (GIF) .gif
Imagem (JPEG) jpg
Imagem (PNG) .png

Figura 3 - Configuracao da Descricao do curso

5. Role a pagina para baixo, até a proxima secao “Formato de curso”. A opcao que vem
configurada por padrao é “Secoes personalizadas”. Para altera-la para o formato “Multitopico",
selecione a opcao “Multitopic format”, conforme Figura 4:
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6. Obs: Caso opte por fazer o controle de conclusao (acompanhamento das atividades) vocé
devera certificar-se que na secao “Acompanhamento” as duas opcdes, “Ativar
acompanhamento de conclusao” e “Mostrar condicoes de conclusao da atividade”,
estejam marcadas. Tais configuracdes permitem que sejam configurados critérios para a conclusao
automatica dos curso ou das atividades:

> Formato de curso
> Aparéncia
> Arquivos e uploads

v Acompanhamento de conclusao

Ativar (2] Sim # ‘
acompanhamento

de conclusdo a

Mostrar condigées @ Sim %
de conclusédo da '

atividade
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> Tags

Salvar e mostrar Cancelar
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Figura 5 - Acompanhamento de conclusao

7. Role até o final da pagina e clique em “Salvar e mostrar”. Vocé sera redirecionado para a pagina
principal do curso.



Gestao de Conteudo

Este tutorial destina-se ao professor que, ao receber e fazer a formatacao inicial de uma disciplina
no Moodle IFSP-UAB, deseja agora inserir contetudos nela. Tais conteudos sao chamados no
Moodle de Atividades ou Recursos. Aqui serdo mostrados os principais recursos (Area de texto
e midia, Arquivo, Livro e Pagina).

Atencao: um exemplo basico de cada um desses recursos pode ser encontrado nas disciplinas-
modelo acessiveis nos seguintes links:

e Disciplina com formato Multi Tépicos

e Disciplina com formato Semanal

« Disciplina com formato Tépico Unico

e Disciplina com formato Blocos

Um conteldo sempre serd inserido dentro de uma secao (uma secao também pode ser chamada
de tépico, semana ou bloco, a depender do formato de curso escolhido). Abaixo mostraremos como
criar esses espacgos, necessarios para os conteldos serem inseridos. Entretanto, para cria-los,
antes é necessario habilitar o “Modo de edicao”:

1. No canto superior direito, clique no botdo ao lado de “Modo de edicao” (Conforme Figura 1). A

MOQODLE EaD Pagina inicial Painel Mais v

Tutoriais UAB

Curso Configuracoes Participantes Notas Relatdrios Mais ~

Modo de edicao

2. Caso vocé tenha optado pelo formato de curso “Multi Tépicos”, com o modo de edicao
habilitado, a opcdo “Add topic” aparecera no final da pagina, no canto direito, conforme Figura 2:


https://moodle.ead.ifsp.edu.br/course/view.php?id=4572
https://moodle.ead.ifsp.edu.br/course/view.php?id=4574
https://moodle.ead.ifsp.edu.br/course/view.php?id=4573
https://moodle.ead.ifsp.edu.br/course/view.php?id=4576
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Figura 2 - Exemplo formato de curso “Multitopic format”

3. Caso vocé tenha optado pelo formato de curso “Semanal”, poderd adicionar “semanas” ao
invés de "topicos”, apos habilitar o modo de edicao, conforme Figura 3:
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Figura 3 - Exemplo formato de curso “Semanal”

4. Caso vocé tenha optado pelo formato de curso “tépico Unico”, apos habilitar o modo de
edicao, vocé podera adicionar os tépicos através do botao de adicao (+), conforme Figura 4:
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5. Caso vocé tenha optado pelo formato de curso “Blocos”, apdés habilitar o modo de edicao,
vocé poderd adicionar os blocos através do botao “Adicionar secao”, conforme Figura 5:

v~ Geral s contairtugo  #

[ Avisos #

+ Adicionar uma atividade ou recurso

+ Adicionar sesio

¥ G Bloco 1

=+ Adicionar uma atividade ou recurso
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i G Bloco 2

+ Adicionar uma atividade ou recurso

D +  Adicionar secio.

Figura 5 - Exemplo formato de curso “blocos"

6. Para inserir Atividades ou Recursos, o modo de edicao também precisa estar habilitado.
Caso nao o esteja repita a orientacao do passo 1;

7. Localize a secao onde deseja inserir o conteudo

Na Figura 6, por exemplo, queremos inserir um conteldo na secao “Geral”. Para tanto, rolamos a
pagina até o final desta secdo e clicamos em “Adicionar uma atividade ou recurso”. Proceda da
mesma forma para as secdes desejadas.

Em modo de manutencdo
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Figura 6 - Adicionar uma atividade ou recurso
8. Area de texto e midia

Trata-se do recurso mais comumente utilizado. Tem por finalidade inserir um bloco de texto em
uma secao do curso (também possibilita a insercao de imagens e outros recursos embutidos). Apds
clicar em “Adicionar uma atividade ou recurso” (conforme item 2), vocé pode usar o campo de
busca para localiza-lo ou clicar na aba “Recursos” e entdo “Area de texto e midia”, conforme
Figura 7:

Adicionar uma atividade ou recurso

Buscar

Atividades Recursos Recomendado
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Figura 7 - Recurso “Area de texto e midia"

Uma aba de “Configuracdes” sera aberta, conforme Figura 8. Vocé deve fornecer um titulo e
preencher com o conteldo desejado no campo “Texto”. Atencao: o editor de texto poderd estar
um pouco diferente da imagem. A troca do editor de texto sera tratada em outro tutorial.
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Figura 8 - Configuracdes do recurso “Area de texto e midia”
Apds finalizar, role até o final da pagina e clique em “Salvar e voltar ao curso”.
9. Arquivo

O recurso “Arquivo” permite que vocé faca o upload de um arquivo (de texto, de imagem etc.) que
estd em seu computador para a secao desejada em sua disciplina. Apds clicar em “Adicionar uma
atividade ou recurso”, clique na aba “Recursos” e depois em “Arquivo”, conforme Figura 9:
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Figura 9 - Adicionar recurso “Arquivo”

Vocé deverda entao fornecer um nome de exibicao para o seu arquivo, preenchendo o campo
“Nome”. O campo “Descricao” é opcional. Apds, no campo “Selecionar arquivos”, vocé tem duas
opcoes:

A. Clicar no arquivo em seu computador e arrasta-lo para o retangulo pontilhado na tela do
Moodle;

B. Clicar em qualquer lugar do retangulo pontilhado. Entdo uma janela “Seletor de arquivos” sera
aberta (conforme Figura 10):
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Figura 10 - Configuracdes para adicionar um recurso “Arquivo”
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Figura 11 - Seletor de arquivos

Cligue em “Escolher argquivo”, navegue até o arquivo em seu computador, e depois cligue em
“Enviar este arquivo”.

10. Livro

O moédulo livro permite que professores criem um recurso com diversas paginas em formato de
livro, com capitulos e subcapitulos. Livros podem conter arquivos de midia bem como textos e sao
Uteis para exibir grande quantidade de informacao que pode ficar organizada em secdes. Vocé
pode encontra-lo na aba “Recursos”, apds clicar em “Adicionar uma atividade ou recurso”
(conforme Figura 12):
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Figura 12 - Recurso “Livro”

Vocé sera redirecionado a pagina de configuracdes do livro (Figura 13) e devera preencher com um
nome. Opcionalmente, poderd adicionar também uma descricao.
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O médulo livro permite que professores criem um recurso com diversas
paginas em formato de livro, com capitulos e subcapitulos. Livros podem
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Figura 13 - Recurso “Livro”

Com o livro criado, poderd agora adicionar capitulos e subcapitulos. Na “gaveta de blocos”, no lado
direito da pégina, aparecerd o bloco “indice”, facilitando a inclusdo, remocdo, edicdo e a
visibilidade de capitulos e subcapitulos (Figura 14):

indice

1. Capitulo 1 v o

1.1. Subca... T #




Figura 14 - Bloco “indice”

Formato - Semanal / Semana 2 / Livro 1 Em modo de manutencao

LIVRO
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Livro Configuragdes Importar capitulo Mais ~

O médulo livro permite que professores criem um recurso com diversas paginas em formato de livro, com
capitulos e subcapitulos. Livros podem conter arquivos de midia bem como textos e s3o (Gteis para exibir grande
quantidade de informacdo que pode ficar organizada em secdes.

Um livro pode ser usado

*Para exibir material de leitura para um maodulo de estudo individual *Como um manual departamental *Como
um portfolio para apresentacdo do trabalho do estudante

1. Capitulo 1

E importante questionar o quanto a mobilidade dos capitais internacionais possibilita uma melhor visdo global
do impacto na agilidade deciséria.

O cuidado em identificar pontos criticos no inicio da atividade geral de formacédo de atitudes deve passar por
maodificacdes independentements do sistema de participacio geral.

A nivel organizacional, a expansdo dos mercados mundiais passibilita uma melhor visdo global do fluxo de
informacdes.

Figura 15 - Recurso “Livro”

11. Pagina

O mdédulo de pagina permite que um professor crie um recurso de pagina da web utilizando o
editor de texto. Uma pdagina pode exibir texto, imagens, som, video, links da web e cddigo
incorporado, como mapas do Google. Para bem utilizar este recurso, recomenda-se o
conhecimento basico da linguagem HTML.

As vantagens de utilizar o médulo de pagina em vez do médulo de arquivo incluem o fato da
pagina ser mais acessivel (por exemplo, para usuarios de dispositivos mdéveis) e mais facil de
atualizar o contelddo. Apds clicar em “Adicionar uma atividade ou recurso” e na aba “Recursos”,
selecione “Pagina”.
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Figura 16 - Recurso “Pagina”

Uma secao de configuracdo geral sera aberta. Vocé deve preencher o nome da atividade e,
opcionalmente, a descricao.
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Figura 17 - Configuracao geral do recurso “Pagina”

Na secao logo abaixo, “Conteldo”, é onde vocé adicionard propriamente o cédigo HTML de sua
pagina. Clique no icone assinalado na Figura 18:
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Cédigo-fonte Pro

<hisExemplos de Midia em HTML</hl>
. <section>
<h2>Tmagen</h2>
<p>Exemplo de insercdo de imagem:</p>
<img class="img-fluid" src="https://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/3/3f/Fronalpstock_big.jpe" alt-"Paisagem de montanha®>
<fsection>
» <sectiond
<h2>Video do YouTube</h2>
<div class="video"><iframe title-"YouTube video player” src="https://w.youtube.com/embed/dQu4wIWgXcQ” width-"560" height-"315" allowfullscreen-"allowfullscreen”s
<fiframe>c/div>
</section>
<section>
<h2>Mapa do Google Maps</h2>
<div class="mapa"><iframe src="https://maps.google.com/maps2q-Rua%20Pedro%20Vicent eX20625%205a0%20Paulofamp; t-8amp ; z=15&amp ; ie-UTF8&anp; iwloc-&amp; output ~embed” width="560"
height="420" loading-"lazy" referrerpolicy="no-referrer-when-downgrade”>
<fiframe></div>
</section>

Cancelar Salvar

Figura 19 - Editor de cédigo-fonte

Ao salvar e voltar, sua pagina apresentara os elementos inseridos no cédigo-fonte:
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Figura 20 - Exemplo do recurso “Pagina”



Tarefas

Este tutorial destina-se ao professor que, ao receber e fazer a formatacao inicial de uma disciplina
no Moodle IFSP-UAB, deseja agora inserir atividades avaliativas nela. Este tutorial abordara a
atividade “Tarefa”.

A “Tarefa” permite recolher o trabalho dos estudantes, fornecer notas e comentarios. Os
estudantes podem apresentar qualquer conteldo digital (arquivos), como documentos de texto,
planilhas, imagens ou audio e videoclipes, além da digitacao do conteldo diretamente no editor de
texto, a escolha do professor. O professor pode também deixar as tarefas configuradas para que o
envio seja liberado e encerrado em datas pré-estabelecidas. Ao analisar os trabalhos, os
professores podem deixar comentarios de feedback.

Uma atividade sempre sera inserida dentro de uma secdo (uma secao também pode ser chamada
de tépico, semana ou bloco, a depender do formato de curso escolhido).

Abaixo mostraremos como criar esses espacos, necessarios para as atividades serem inseridas.
Entretanto, para cria-los, antes é necessario habilitar o “Modo de edicao”:

1. No canto superior direito, clique no botao ao lado de “Modo de edicao” (Conforme Figura 1). A
cor do botdao mudara de cinza para verde;

MOODLE EaD P4gina inicial Painel Mais v

Tutoriais UAB

Curso Configuracbes Participantes Notas Relatorios Mais v

Figura 1 - Modo de edicao

2. Caso vocé tenha optado pelo formato de curso “Multi Tépicos”, com o modo de edicao
habilitado, a opcao “Add topic” aparecerd no final da pagina, no canto direito, conforme Figura 2:
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Figura 2 - Exemplo formato de curso “Multitopic format”

3. Caso vocé tenha optado pelo formato de curso “Semanal”, poderd adicionar “semanas” ao invés
de "tépicos”, apds habilitar o modo de edicao, conforme Figura 3:
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Figura 3 - Exemplo formato de curso “Semanal”

4. Caso vocé tenha optado pelo formato de curso “tépico Unico”, apés habilitar o modo de
edicao, vocé poderd adicionar os tépicos através do botao de adicdo (+), conforme Figura 4:

Tutoriais UAB Agdes em lote #*

Curso Configuracdes Participantes Notas Relatorios Mais ~

Geral Topico 1 Topico 2 Topico 3 Topico 4 b

iy

+ Adicionar uma atividade ou recurso

Figura 4 - Exemplo formato de curso “tépico Unico”

5. Caso vocé tenha optado pelo formato de curso “Blocos”, apés habilitar o modo de edicao,
vocé podera adicionar os blocos através do botdo “Adicionar secao”, conforme Figura 5:
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Figura 5 - Exemplo formato de curso “blocos”



6. Para inserir a atividade “Tarefa”, o modo de edicao também precisa estar habilitado
nao o esteja repita a orientacao do passo 1;

7. Localize a secao onde deseja inserir a tarefa;

8. Clique em “Adicionar uma atividade ou recurso”, conforme Figura 6:
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corresponde as necessidades.
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O médulo de arquivo permite que um professor fornega um arquivo comao um recurso do curso. Sempre gue possivel, o
arquivo sera exibido na interface do curso, caso contrario, os estudantes serdo levados a fazer o download, O arquivo pode
incluir arquivos auxiliares, por exemplo uma pagina HTML pode ter imagens incorporadas.

Note-se que os estudantes precisam ter o software adequado em seus computadores para abrir ¢ arquivo,
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Figura 6 - Adicionar uma atividade ou recurso

9. Na janela que serd aberta, busque pela palavra “tarefa” no campo de pesquisa:
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Figura 7 - Adicionar Tarefa

10. As configuracOes da Tarefa serao abertas, a iniciar pela secdao “Geral”. Aqui, vocé deve
preencher com as informacdes basicas: nome, descricdo etc., conforme Figura 8.
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Figura 8 - Configuracdes gerais da Tarefa

11. Role a pagina para baixo para ter acesso as configuracdes adicionais. AQui mencionaremos as
principais, que sao “Disponibilidade” e “Tipos de envio”.

12. Na secao “Disponibilidade”, vocé pode configurar as seguintes datas de envio:

a. Permitir envios a partir de: Data em que os alunos podem comecar a enviar as tarefas;
b. Data de entrega: As tarefas entregues apds esta data serao marcadas como “atrasadas”;
c. Data limite: Se habilitada, nao permite o envio de tarefas apds o prazo estipulado;

d. Lembre-me de avaliar por: Pode ser configurada para gerar um lembrete da necessidade de
avaliacao das tarefas ao professor.



Tais configuracdes podem ser vistas na Figura 9:
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Figura 9 - Secao “Disponibilidade”

13. Na secao “Tipos de envio”, vocé pode configurar o que serd entregue pelos alunos.
Normalmente o tipo de envio esperado € um arquivo, mas também ha a opcao de ser um texto
digitado no préprio editor do Moodle, ou ambos.

a. Numero maximo de arquivos enviados: A quantidade de arquivos que se espera que sejam
enviados pelos estudantes;

b. Tamanho maximo de envio: Por padrao vem configurado com o limite maximo da plataforma,
mas pode ser diminuido pelo professor;

c. Tipos de arquivos aceitos: O professor pode configurar quais serdao as extensdes dos arquivos
aceitos (.pdf, .doc, .txt etc.). Para tanto, deve clicar no botao “Escolher”
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Figura 10 - Secao “Tipos de envio”

14. Apos preencher as secOes desejadas, basta rolar a pagina até o final e clicar em “Salvar e
voltar ao curso”, conforme Figura 11:
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Figura 11 - Botao “Salvar e voltar ao curso”

15. A tarefa entdo serd exibida na secao em que foi criada, conforme Figura 12. Obs.: Os
estudantes podem visualiza-la, porém nao conseguem fazer envios antes da data de abertura
explicada no passo 12:



+ Adicionar uma atividade ou recurso

v Topico 1

A certificagcdo de metodologias que nos auxiliam a lidar com o acompanhamento das preferéncias de consumo
garante a contribui¢do de um grupo importante na determinacdo do sistema de formacédo de quadros que
corresponde s necessidades.

pEanj Material da semana 1 #

O médule de arguivo permite que um professor fornega um arguive como um recurso de curso. Sempre gue possivel, o
arquivo serd exibido na interface do curso, caso contrario, os estudantes serdo levados a fazer o download. O arguivo pode
incluir arquives auxiliares, por exemplo uma pagina HTML pode ter imagens incorporadas.

Mote-se que os estudantes precisam ter o software adequado em seus computadores para abrir o arguive.
Um arquivo pode ser usado

Para compartilhar apresentagdes em aula

Para incluir um mini website como um recurso do curso

Fara fornecer arquivos de rascunho de programas de software para gue os estudantes podem edit3-los e envia-los
para a avaliagio

[,.fj Tarefa 1 #

Aberto: sexta-feira, 24 abr. 2026, 00:00 Vencimento: sexta-feira, 1 mai. 2026, 00:00

Figura 12 - Tarefa criada no final da secao “Tépico 1”



