MANUAL - Como adicionar
Edital Continuo no Modulo
Pesquisa

O procedimento a seguir permite o cadastro no suap do edital:
PIVICT: Programa Institucional Voluntario de Iniciacao Cientifica e/ou Tecnoldgica do Instituto
Federal de Educacao Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo.

Realize 0 acesso ao Suap
Cligue nas opcdes na seguinte sequéncia: PESQUISA>>>Iniciacao Cientifica>>>Editais>>>
Gerenciar Editais



INICIO
DOCUMENTOS/PROCESSOS

ENSINO

Configuracoes

Cadastros

Classificagao de Edital

Editais

Comissao de Avaliacao

Classificar Projetos

Distribuir Bolsas
Resultado Final

Resultado Parcial

Em sequida, clicar nas opc¢des: Adicionar Edital>>>Adicionar Edital de Pesquisa Continuo.
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Inicio Editais

cditas

Adicionar Edital

FILTROS: de Pesquisa

Texto: Adicionar Edital
de Pesquisa
Continuo

Vamos proceder com o cadastro de um edital PIVICT:

.
Dados Gerais
LT [2025 - RET] - Programa Institucional de Bolsas de Iniciacdo Cientifica e Tecnolégica do Instituto Federal de Educac&o Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo
Desericio:”  pyital xx/ 2025: Programa Institucional de Bolsas de Iniciacéo Cientifica e Tecnolégica do Instituto Federal de Educagéo Ciéncia e Tecnologia de Séo Paulo (PIBIFSP) - Campus Reitoria

Bpt
Formade Selecao: Gampus

Classificacdo de Edital: PIBIESP o

Edital de Campus:
Caso esta opgao seja marcada, os projetos deste edital poderdo ser avaliados por servidores do mesmo campus do projeto.

Dados Gerais

Titulo:

[2025 - RET] - Programa Institucional Voluntario de Iniciacao Cientifica e Tecnoldgica do Instituto
Federal de Educacao Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo;

Descricao:

Edital *xx/2025: Programa Institucional Voluntario de Iniciagao Cientifica e Tecnoldgica do Instituto
Federal de Educacao Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo (PIVICT)- Campus XXXXX

*conforme niumero emitido no edital a ser elaborado via suap e assinado pelo Diretor(a)
geral do campus ou seu(sua) substituto(a) interino(a)

Forma de Selecao:
Campus

Classificacao de Edital:
PIVICT
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Calendario

Inicio das Inscrigoes: *

02/01/2025

Fim das Inscricoes: *

01/11/2025

Homologacao: *
1

Dias corridos apds inscrigdo

Selecao: *
2

Dias corridos apds homologacio

Recursos: *
2

Dias corridos apds selecéo

Divulgacao Final da Selecao: *
2

Dias corridos apds recursos

*Inicio das Inscricoes E Fim das Inscricoes:
(*dados previstos no edital assinado pelo(a) DRG do Campus)

Homologacao:
(dias corridos apds a inscricao)

Selecao:
(dias corridos apés a homologacao)

Recursos:
(dias corridos apds a selecao)

Divulgacao Final da Selecao:
(dias corridos apds recursos)
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Configuracoes do Edital

Tipo de Coordenador Participante: *

(4]

Docente efetivo e ative

4]

Docente cedido

(4]

Docente em colaboracao técnica

4]

Docente temporario ou substituto

(4]

Docente visitante

(4]

Técnico administrativo em educacao efetivo e ativo

Empregado ou funcionario ativo vinculado a empresa publica ou privada

8 d

Servidor em exercicio provisério

a

Profissional liberal ou auténomo, inventor independente ou empreendedor

Numero maximo de projetos submetidos por orientador: *

3

Permite migragdo de projetos:

Apenas para membros de grupo de pesquisa:

O

Marque esta opcéo se somente servidor vinculado a um grupo de pesquisa da Instituicdo pode submeter projeto.

Curriculo Lattes Obrigatorio:

Marque esta opgéo caso apenas os alunos que informaram a URL do Curriculo Lattes possam ser adicionados na equipe do projeto

Tipo de Coordenador Participante: conforme modelo acima

Numero maximo de projetos submetidos por orientador: a critério do Compesqg do campus
Permite migracao de projetos: marque a opgao

Apenas para membros de grupo de pesquisa: nao marcar a opcao

Curriculo Lattes Obrigatdrio: marque a opcao


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-01/gwmimage.png

Selecione quais titulacdes serdo permitidas para os avaliadores deste edital.
Titulacoes dos Avaliadores: *

Disponiveis Escolhido(S)

Filtro Filtro
ALTOS ESTUDOS (RMI)  * DOUTORADO -
APERFEICOAMENTO (LE] 1 @ MESTRADO
APERFEICOAMENTO - NA |@ MESTRE+RSC-III (LEI 1277

APERFEICOAMENTO - NA POS-DOUTORADO
APERFEICOAMENTO - NA
APERFEICOAMENTO NIVE
APERFEICOAMENTO NIVE

- -

APFRFFICOAMENTO PROI

e e e 0 selected options not visible

({click to clear)
Remover todos

Participacdo de Aluno Obrigatéria:

Marque esta opcdo caso seja obrigatéria a participacdo de aluno em todos os projetos

Participacdo de Servidor Obrigatoria:

O

Marque esta opcdo caso seja obrigatoria a participacdo de servidor em todos os projetos

Anos de consideracao das Publicacoes: *

0

Exemplo: *3* anos anteriores para edital cadastrado em 2014, serdo consideradas as publicactes em 2011, 2012 e 2013.

Titulacées dos Avaliadores: escolha DOUTORADO, MESTRADO, POS-DOUTORADO,
MESTRE+RSCIII (LEI 12772/12 ART.18)

Para adicionar, clique na opcao desejada em Disponiveis e em seguida Escolher. O procedimento
pode ser realizado um de cada vez ou pressione ctrl e escolha mais de uma opcao e em seguida
Escolher.

Para excluir uma opcao em Escolhido(s), selecione a opcao desejada e em Remover.

Participacao de Aluno Obrigatdria: escolha a opcao
Participacao de Servidor Obrigatdria: ndo escolher a opcao.

Anos de consideracao das Publicacoes: inserir 0.
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Peso da Avaliacao do Coordenador (%): *

0

Informe o peso em percentual que sera usado na Avaliagcdo do Coordenador do Projeto através do curriculo Lattes

Peso da Avaliacio do Projeto (%): *
100

Informe o peso em percentual que sera usado na Avaliacio do Projeto

Nota maxima para da Avaliacao do Projeto: *
100

Informe a nota maxima que sera usado na Avaliacdo do Projeto

Ponto de Corte para Aprovacao de Projeta (%): *
51

Informe o percentual minimo exigido da pontuagdo maxima para considerar um projeto aprovado.

Exigir Anuéncia da Chefia:
O

Marque esta opcéo para que apenas 0s projetos com registro da anuéncia da chefia avancem para a fase de pré-selecio.

Carga Horaria do Coordenador: *
4

Carga horaria semanal do coordenador.

Periodo maximo curriculo desatualizado: *

6

Periodo maximo em meses que o curriculo do Coordenador pode estar desatualizado para aceitacio de projetos.

Peso de Avaliacao do Coordenador: 0

Peso da Avaliacao do Projeto (%): 100

Nota Maxima para Avaliacao do Projeto: 100
Ponto de Corte para Aprovacao de Projeto (%): 51
Exigir Anuéncia da Chefia: nao marcar a opgao
Carga Horaria do Coordenador: 4

Periodo maximo curriculo desatualizado: 6 (meses)
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Impedir Projetos sem Anexos:

Marque esta opcdo para impedir que projetos sem anexos cadastrados avancem para a fase de pré-selecéo.

Atividade Todo Més:
d

Marque esta opcéo se for obrigatéria a execucio de pelo menos uma atividade em cada més de duracéo do projeto.

Prazo Maximo de Cada Atividade (em dias):

Informe o prazo maximo de duracio de cada atividade. Se ndo ha prazo maximo, deixe este campo em branco.

Apenas Alunos do Campus do Projeto:

Marque esta opcdo caso so seja permitida a participacdo de alunos do mesmo campus do projeto.

Impedir Submissao de Coordenador com Pendéncia:

Marque esta opcdo para impedir que coordenadores de projetos com conclusdo em atraso submetam projetos para este edital.
Impedir Projetos sem Anexos: desmarque a opgao

Atividade todo Més: nao escolher a opcao

Prazo maximo de cada atividade: nao preencher

Apenas Alunos do Campus do Projeto: escolha a opcao

Impedir Submissao de Coordenador com Pendéncia: escolha a opcao

Termo de Compromisso do Coordenador: nao alterar o texto

Termo de Compromisso do Servidor: nao alterar o texto

Termo de Compromisso do Aluno: nao alterar o texto
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Quantidade de Participantes

Total de Servidores: *
2

Nudmero maximo de servidores em cada projeto.

Total de Servidores Bolsistas: *
0

Nudmero maximo de servidores candidatos a bolsa em cada projeto.

Total de Alunos: *
1

Nudmero maximo de alunos em cada projeto.

Total de Alunos Bolsistas: *
1

Ndmero maximo de alunos candidatos & bolsa em cada projeto.
Salvar

Total de Servidores: insira de 1 a 2 servidores
Total de Servidores Bolsistas: 0

Total de alunos: 1

Total de Alunos Bolsistas: 0

Em seguida, cliqgue em Salvar.

Apds os procedimentos acima, o sistema mostrard uma nova pagina para continuidade no
preenchimento do edital. Vejamos:
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Dados do Edital

Titulo

Forma de
Selecdo

Fluxo das
Etapas

Descricdo

Iniclio das
Inscrices

Tipos de
Participantes

Versdo Atual

[2025 - RET] - Programa Institucional de Bolsas de Iniciacdo Cientifica e Tecnologica do Instituto Federal
de Educacéo Ciéncia e Tecnologia de Séo Paulo

Por Campus

Completo

Edital xx/ 2025: Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo Cientifica e Tecnolégica do Instituto
Federal de Educacio Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo (PIBIFSP) - Campus Reitoria

02/01/2025 00:00:00 Fim das Inscricdes 01/11/2025 00:00:00

= Alunos

Aguardando submissdo do arquivo

Siga os seguintes passos para anexar o edital em pdf assinado pelo(a) DRG do campus.

O modelo de edital e que deve ser usado pelo campus esta disponivel no suap:

Documentos/ Processos>>>Documentos>>>Adicionar Documento de Texto

Tipo de documento: Edital Geral (Exceto Licitagbes)

Modelo: PESQUISA: CADASTRO - EDITAL - EDITAL DE SELECAO DE PROJETOS PIVICT

Cligue na opcao Carregar Arquivo>>>Nome>>>Arquivo>>>selecione 0 arquivo assinado e
em pdf>>>Salvar.

Adicionar Edital

Nome:*

Arquivo:©

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Salvar

Confirme se o anexo consta em Historico de Retificacoes
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Historico de Retificacdes

NMome Data Arquivo

Edital xx_2025_PIBIFSP - campus Ret 13 de Janeiro de 2025 as 13:38 Visualizar Arquivo

Formularios do Edital: ndo inserir qualquer documento.
Formularios do Edital

Adicionar Formularios

© Nenhum formulario cadastrado.

Anexos do Edital: Sugerimos ndao anexar nenhum tutorial ou manual. Contudo, a pagina do
Mddulo Pesquisa no site de Manuais do IFSP pode ser divulgado aos proponentes.

Plano de Oferta por Campus, clique na opcao Adicionar Oferta - o plano de oferta por campus
deve ser preenchido para que o sistema permita a inclusao de aluno na equipe.
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Adicionar Oferta de Projeto

Campi: *

Disponiveis Escolhido(S)

Filtro Filtro

o - RET -
SPO .

Escolr
SRQ
SRT @
SZN
TUP
UBT
VTP = -

0 selected options not visible

Escolher todos ;
(click to clear)

Remover todos

Bolsas de Iniciacdo Cientifica:

2

Informe o nimero maximo de Bolsas de Iniciacido Cientifica.

Bolsas para Pesquisador:
0

Informe o nimero maximo de Bolsas para Pesquisador.

Enviar

Em Disponiveis, selecione o seu campus e em seguida em Escolher, para que o campus figure
como Escolhido.

Bolsas de Iniciacao Cientifica: indique como 99

Bolsas para Pesquisador: mantenha 0

Em seguida clique em Enviar.
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Plano de Oferta por Campus

Acbes Campus Bolsas de Iniclacdo Clentifica Bolsas para Pesquisadores

rA | RET 2 0

Critérios de Avaliacao da Qualificacao do Coordenador: nao preencher.

Em Critérios de Avaliacao da Qualificacao do Projeto, clique em Adicionar Critério de
Avaliacao.

Adicionar Critério de Avaliacao

Descricao: *

O projeto é adequado como pesquisa de iniciacdo cientifica e/ou
tecnologica?

Pontuacao Maxima: *

10,00

Salvar
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Descricao: insira item a item, conforme constante no edital
Pontuacao Maxima: insira a pontuacao maxima conforme edital

Apds o preenchimento, clique em Salvar

Refaca o procedimento para inserir nova Descricao

Critérios de Avaliacao da Qualificacao do Projeto

Adicionar Critério de Avaliacio

Descricdo

O projeto & adequado como pesquisa de iniciagdo cientifica e/ou tecnologica?

Pontuacdo Maxima

10,00

Importante: Nao é permitida a alteracao, exclusao dos itens da Descricao ou da Pontuacao
Maxima

Critérios de Avaliacdo da Qualificacdo do Projeto

Agdes Descrigcio

z O projeto é adequado como pesquisa de iniciagdo cientifica e/ou tecnologica?

[C3 | O texto e demais elementos atendem aos requisitos de um texto cien fico e/ou tecnolégico?

Zu Os objetivos geral e especificos estéo claros e concisos?

z 9 Afundamentacdo tedrica é adequada e suficiente para o projeto proposto?

[C3 | A estratégia metodoldgica é consistente?

Zu Ha coeréncia entre os objetivos e as metas estabelecidas no projeto?

z 9 O plano de trabalho composto das metas, das atividades e do cronograma € adequado?

=8 A proposta cientifica e/ou tecnolégica contempla, de fato, o envolvimento do(a) aluno(a) em atividades de pesquisa?
Zu A bibliografia esta adequada e suficiente para o projeto e de acordo com as normas vigentes da ABNT?

z 9 A infraestrutura para execugdo do projeto esta claramente descrita e € suficiente para o plano de trabalho proposto?
Revision #11

Created 2025-01-13 10:49:00 -03 by Pedro Pinto da Mata
Updated 2025-08-06 11:14:29 -03 by Erica Mayumi Shimada

Adicionar Critério de Avaliagdo

Pontuagio Maxima
10,00
10,00
10,00
10,00
10,00
10,00
10,00
10,00
10,00

10,00
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