Modulo Pesquisa

Procedimentos no Médulo Pesquisa do SUAP.

o TORNAR-SE PESQUISADOR

o SUAP - TORNAR-SE PESQUISADOR

e TORNAR-SE AVALIADOR

o SUAP - TORNAR-SE AVALIADOR

e Como submeter projeto de pesquisa no médulo Pesquisa - SUAP

o Como submeter projeto de pesquisa no médulo Pesquisa

e Gerenciamento de editais

o Apresentacao

e Como preencher o Termo de Concessao e Compromisso no SUAP

o Termo de Concessao e Compromisso




TORNAR-SE PESQUISADOR



TORNAR-SE PESQUISADOR

SUAP - TORNAR-SE
PESQUISADOR

e Acessar o site suap.ifsp.edu.br e realizar o Login
e Em seguida, utilize o caminho no menu:
PESQUISA >>> PROJETOS >>> TORNAR-SE
PESQUISADOR, conforme imagem abaixo:
PESQUISA
Configuraghes
Cadastros
Iniciacdo Cientifica
Editais de Fomento
Editora
CNPQ
Relatorios

Laboratorios

Tornar-se Avaliador

Tornar-se Pesquisador

e Sugerimos que escolha as trés opcoes e
cligue em SALVAR.



Inicio Tornar-se Pesquisador

TORNAR-SE PESQUISADOR

PROJETOS DE FOMENTO:

PROJETOS DE INICIACAO CIENTIFICA:

PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO:

e Apds clicar em salvar, o SUAP apresentard a tela como no exemplo abaixo:

Fesauisadoratuatiado comsucessa _

Inicio Tornar-se Pesquisador

TORNAR-SE PESQUISADOR

PROJETOS DE FOMENTO:

PROJETOS DE INICIACAO CIENTIFICA:

PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO:

Dados de Pesquisador
Dados de Servidor
Formacoes Académicas

Grupos de Pesquisa



TORNAR-SE AVALIADOR



TORNAR-SE AVALIADOR

SUAP - TORNAR-SE
AVALIADOR

e Acessar o site suap.ifsp.edu.br e realizar o Login

e Em seguida, utilize o caminho no menu:
PESQUISA >>> PROJETOS >>> TORNAR-SE
AVALIADOR, conforme imagem abaixo:

PESQUISA
Configuraghes
Cadastros
Iniciacdo Cientifica
Editais de Fomento

Editora

CNPQ

Relatdrios
Laboratorios

ornar-se Avaliador

Tornar-se Pesquisador

e Selecionar as dreas de conhecimento que
possui conhecimento para emitir parecer -
sugerimos que nao selecione, somente, a
grande area.



AREAS DE CONHECIMENTO - AVALIACAO DE PROJETOS DE PESQUISA

Areas de Conhecimento do Servidor

Menhuma drea de conhecimento inserida.

Adicionar Area de Conhecimento

+  CIENCIAS EXATAS E DA TERRA ()
+  CIENCIAS BIOLOGICAS (D)

+  ENGENHARIAS (G})

+  CIENCIAS DA SAUDE B

+  CIENCIAS AGRARIAS ()

+  CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (D)
+  CIENCIAS HUMANAS B

+~  LINGUISTICA, LETRAS E ARTES ()
+ Qutros (:?’

+ PESQUISAMINERAL@

« avra®

+~  TRATAMENTO DE MINERIOS ()

+  CLINICAE CIRURGIA ANIMAL ()
+  FUNDAMENTOS DA SOCIOLOGIA ()

Lagenda:

+ Abre as demais sub-areas

@ Adiciona a area ao servidor
@ Remove a drea do servidor

Para verificar as areas, clique no sinal de +.
Para adicionar a area, clique no simbolo G
Para remover a area, clique no simbolo

Apods a selecao das areas de conhecimento de
afinidade, o SUAP listara as areas, como no
exemplo abaixo:


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/Orqimage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/oYEimage.png
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AREAS DE CONHECIMENTO - AVALIACAO DE PROJETOS DE PESQUISA

Areas de Conhecimento do Servidor

= CIENCIAS EXATASE DA TERRA@

= MATEMATICA APLICADA@

= FISICA MATEMATICA@

= PROBABILIDADE E ESTAT[STICF\@
. ESTAT[STICA@

= ANALISE MULTIVARIADA@

Adicionar Area de Conhecimento

CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (D)
- MaTEMATICA®)
+ ALGEBRAL::
-~ anAusE®
~ GEOMETRIAE TOPOLOGIAG)

e Ndo é necessario salvar as escolhas,
bastando apenas seleciona-las.


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/h20image.png

Como submeter projeto de
pesquisa no modulo
Pesquisa - SUAP

Como submeter projeto de pesquisa no mdédulo Pesquisa - SUAP



Como submeter projeto de pesquisa no mdédulo Pesquisa - SUAP

Como submeter projeto de

pesquisa no modulo
Pesquisa

e Como submeter projeto de pesquisa no mdédulo Pesquisa - SUAP

e Antes de submeter projeto é necessario “Tornar-se Avaliador” e “Tornar-se Pesquisador”

« No SUAP seguir o caminho: PESQUISA->INICIACAO CIENTIFICA->PROJETOS->SUBMETER
PROJETOS


https://manuais.ifsp.edu.br/books/modulo-pesquisa/page/suap-tornar-se-avaliador
https://manuais.ifsp.edu.br/books/modulo-pesquisa/page/suap-tornar-se-pesquisador

PESQUISA

Configuraches

Cadastros

Inici: Cientifica

e Verificar quais editais estao com periodo de inscricao aberta e apds selecionar o edital
que deseja participar, clicar em “Adicionar Projeto”

Edital Teste

Adicionar Projeto
Eaital Teste

Arquive do Edital Inscrighes

este - Arquive

ITQ. JCR. JND.
ATO, PEP. PRC

Q
SRT.SZN, TUR VTP
RET

e A sequir, os itens do projeto de pesquisa que deverao ser preenchidas para submissao
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Inicio Editais de Pesquisa e de Inovagdo com Inscrigdes Abertas Submeter Projeto

SUBMETER PROJETO

CAMPUS: * 1
Escolha uma opca

A H
DCdl

TITULO DO PROJETO: * 2

DADOS DO PROJETO

INICIO DA EXECUCAO: * 3

TERMINO DA EXECUCAO: *

O COORDENADOR RECEBERA BOLSA?
]

AREA DO CONHECIMENTO: * I

Escolha uma opgio

GRUPO DE PESQUISA: 5
Escolha uma opgio

Se seu grupo de pesquisa ndo consta na listagem, atualize seus Grupos de Pesquisa.

PALAVRAS-CHAVES: * 6

Separe as palavras-chaves utilizando ponto e virgula (;).


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/jQnimage.png

1. Selecione seu campus
2. Digite o titulo do projeto que deseja submeter
3. Verificar no cronograma do edital a data de inicio e término da execucao

4. Indicar a area de conhecimento *
5. Caso queira, é possivel indicar o Grupo de Pesquisa, contudo, ndo é obrigatério

6. Sugerimos indicar até 5 palavras-chave

PESQUISA APLICADA: *
@® SIM
ONAO

|westigagao realizada com o objetivo de possibilitar a construgéo e/ou aplicagéo de saberes, de conhecimentos e da compreensdo do
mundo em todas as dreas do conhecimento. Trata-se de pesquisa dirigida principalmente para um fim ou objetivo especifico e pratico
e/ou solugdo de problemas. Também & considerada pesquisa aplicada o trabalho sistematico, baseado no conhecimento obtido com a
pesquisa e na experiéncia pratica e produzindo conhecimento adicional, que é direcionado para a produgéo de novos produtos ou

processos ou para a melhoria de produtos ou processos existentes.

PROJETO ORIENTADO PARA QUAL NIVEL DE ENSINO? *

O NIVEL MEDIO
O NIVEL SUPERIOR(GRADUACAQ)

DESCRICAO DO PROJETO

RESUMO:

[0 codigo-Fonte [q | 52 5] B B & (@ =

B I U« ST 1= := £y W= =2 = == m @ mE Q=

Espaca... ~ Formata... - Fonte = | Tamanho = A' ﬂ- "EE -

[
— w

e Descricdo: até 200 palavras
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METAS:

[0 codigo-Fonte [q | 52 5] B B & (@ =
B I U § I/ ;= = Pl Wl = = ™A= Q=
Espaca... ~ Formata... - Fonte = | Tamanho = i' ﬂ- =
Metas Descrigdo
1
2
3
4
5
6
7
8
(4]
CRONOGRAMA:
[ Codigo-Fonte [ | B2 &l | & B & @ =
B I U §TI|iE = Ely W=z == = m R m=E Qs
Espaga... ~ | Formata... - | Fonte ~ | Tamanho ~ | A~ - =
I
Metas JAN | FEV | MAR | ABR | MAI | JUN | JUL | AGO | SET | OUT | NOV | DEZ
1

Dloo|=l|am|Ln | |a)pa
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FUNDAMENTACAO TEORICA:

[@) CodigoFonte [§ | 32 H] | &

B I U« S T = := ES
Espaga.. ~ | Formata... - | Fonte -
= | AR

OBJETIVO GERAL:
[¢ Codige-Fonte [d | 33 20 | &
B I U &I = :=

Espaca... =~ | Formata.. - | Fonte

(=

@

2

(&

&)

oy
o

Tamanho -

@ (@

M Em= Qs
) | ;I: ll- -I:
mEmEE Qs
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OBJETIVO ESPECIFICOS:

[0 codigo-Fonte [ | 23 2] | & B @ @
B I U ST == 9y W
Formata... - | Fonte = | Tamanho

Espaca... ~

METODOLOGIA DA EXECUCAQ DO PROJETO:

-

[ Codigo-Fonte [ | B2 &l | & B B (@
B I U« | S I, = := J5 | 9y W
Formata... - | Fonte - | Tamanho

Espaga... -~

|=

-

|

(>
L]

4

=

=

1

L A

M

=

Q

=
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VIABILIDADE DE EXECUCAO:

[0 codigoFonte [g | 2L &) | & B @ (@ £
= |y Wl = = = [ P === —

B I U« | S I = =

Espaca... - Formata... - Fonte -

RESULTADOS ESPERADOS E DISSEMINACAOQ:

[ CodigoFonte [@ | 523 2] | & B @ (@

i
Sl

& ™ A

B I U § I/ = = E|lyy Wl 2 = E
Fonte -~ | Tamanho ~ | A~ n- "55

Espaga... ~ | Formata... ~
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REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

-

s
Al

[o Codigo-Fonte [g | 23 &[] | & B @ @
B I U<« 5 T = = £l M| =z =2 = = o = Qs
Tamanho ~ | A~ B~ | =

Espaca... =~ | Formata.. - | Fonte -

£
b
—_F
n

o Referéncias Bibliograficas: de acordo com regras ABNT


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/isqimage.png

TERMO DE COMPROMISSO:

[¢) Codige-Fonte [ | BZ L) | &

COMPROMISSOS DO ORIENTADOR:

|. Estar ciente e de acordo com diretrizes e normativas que regem os programas de Iniciagdo
Cientifica do CNPq e do IFSP.

Il. Se dispor a participar, como parecerista, na etapa de analise dos projetos de pesquisa e
inovaggo de outros cEmpus;

. Indicar o aluno levando em conta seu perfil em relagdo ao projeto, bem como o seu
desempenho académico/escolar;

IV. Qrientar e supervisionar o bolsista em cada fase, de acordo com o cronograma apresentado
no projeto;

V. _Incluir_o_nome _do _bolsista_no Grupo _de Pesquisa cadastrado _no CMPg _em gue participa,

ACEITO O TERMO DE COMPROMISS0O: *

CONFIRMAR CIENCIA: *

Tenho ciéncia de que o projeto serd analisado pela modalidade duplo-cego pelos pesquizadores do IFSP & outras instituicdes, & que, espelho do grupe de pesquisa,
indicacio do nome do grupo de pesquisa que fago parte, processos SUAP, citagdes do trabalhe do proponente indicando o autor, ou a existéncia de quaisquer dados
que possam identificar, direta ou indiretamente, o proponente, fario que a proposta nio seja homologada.

D <«

e Selecionar a caixa "Aceito o Termo de Compromisso" e "Confirmar Ciéncia". Apds, clique
em "Salvar"
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Projeto cadastrado com sucesso.

Inicio Submeter Projeto Projeto de Pesquisa

PROJETO DE PESQUISA

(Enviar Projeto) (Inativar Proieto) (Visualizar V)

Em edigdo

Este projeto esta em modo de edicdo. Quando o preenchimento for concluido, clique no bot3o 'Enviar Projeto’
Lembre-se de que o prazo final para submissao (envio) € 1 de Outubro de 2024 a5 00:00.

Dados Gerais

Titulo do !
Projeto Projeto Teste
Periodo do .
Edital Inscricio

Campus do RET

Projeto Supervisor do Projeto -

Projeto
Editado por Projeto Editadoem -
DADOS DO PROJETO & DADOS DO EDITAL & EQUIPE & METAS E CRONOGRAMA & FORMULARIOS
AMNEXOS CALCULO DA PONTUACAO 29 DADOS DA SELECAQ

e A mensagem de confirmacao serd exibida


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/IDoimage.png

PROJETO DE PESQUISA

Em edigéo

Dados Gerais

Titulo do
Projeto

Periodo do
Edital

Campus do
Projeto

Projeto
Editado por

Projeto Teste

Inscrigao

RET

DADOS DO PROJETO &

e Clique no botao "Enviar Projeto"

Deseja enviar o projeto agora? Apds o envio, ndo serd mais possivel alterd-

lo.

e Confirmar o envio do projeto clicando em "OK"

suap.ifsp.edu.br diz

Enviar Projeto Inativar Projeto

Este projeto esta em modo de edicdo. Quando o preenchimento for concluido, clique no botdo 'Enviar Projeto’
Lembre-se de que o prazo final para submissdo (envio) € 1 de Outubro de 2024 45 00:00.

Supervisor do Projeto

Projeto Editado em
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Projeto enviado com sucesso. #

PROJETO DE PESQUISA
(Inativar F'rojeto) (Visualizar V)

Enviado

Dados Gerais

Titule do ;
Projeto Projeto Teste
Pﬂloid:nd:l Inscrigdo
Campus do . . B
Projeto RET Supervisor do Projeto
Projeto

Editado por Thiago Silva Projeto Editadoem 29/08/2024 10:32:10

DADOS DO PROIJETO & DADOS DO EDITAL @ EQUIPE @ METAS E CRONOGRAMA FORMULARIOS

ANEXOS CALCULO DA PONTUACAQ 29 DADOS DA SELECAO

e Em seguida, o SUAP informa que o projeto foi enviado com sucesso


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/aWPimage.png

PESQUISA
Configuragfes
Cadastros

Iniciacio Cientifica

aturas

ndicar fvaliador por Projeto

.ancelamento

MRECUrE03

Editais de Fomento

« Para confirmar o envio, confira em: PESQUISA->PROJETOS->INICIACAO CIENTIFICA->MEUS

PROJETOS
FILTROS:
FILTRAR POR AMO: FILTRAR POR EDITAL: FILTRAR POR .
SITUACAD: Enviar
Selecione um ano ~ Selecione um Edital w~
Todos w
TITULD EDITAL VINCULO SITUACAO PRE-SELECIONADOC SELECIONADO OPCOES
. Edital Teste - 3 .
_Prgsi:m Edital de Coordenadar Enviado Azuardando finalizagio

da inscrigdo Néo s= aplica
Pesquisa :
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Gerenciamento de editais

Médulo Pesquisa SUAP-IFSP

Gerenciamento de editais



Gerenciamento de editais

Apresentacao

e O médulo de Pesquisa possibilita o gerenciamento do processo para selecdao de propostas
de projetos de Pesquisa e Inovacao Tecnoldgica da Instituicdo. Este mdédulo é composto
de diversos menus, que disponibilizam diversas funcionalidades, como:
gerenciamento dos editais, gerenciamento dos projetos e acesso a relatérios. O acesso a
estes menus vai depender do perfil do usuario, pois o sistema apresentara o menu de
acordo com a permissao de cada perfil dada ao servidor

e A seguinte tabela descreve as principais atividades relacionadas a cada perfil do mdédulo

Pesquisa:
. . Servidores Coordenador Pesquisa Avaliador
Fases Diretor Pesquisa (Oper. Projetos) Pré-avaliador sistémico Sistémico
Edital Cadastrar Edital - - -
Criar comissdo de avaliagdo
Inscrigdo — Cadastrar/enviar projeto =
Devolver projeto para comegdes
Validar informacoes do projeto e
. - pré-selecionar
Pré-selegio -
Indicar avaliador por projeto
Avaliar projetos
Selegao — — - confomme critério de
avaliacdo
Ver resultado parcial
) (ndo foram avaliados) N
Parcial Distribuir bolsas —
8
o Interpor recursos
3
3 o -
@ validar interposiciio de Avaliar interposigcdo de recurso
x i —
Final [ECUIS0S Ver resultado final -
Distribuir bolsas
Monitorar projetos
Registrar execucdo de -
9IS ¢ Validar registro de execucéo de
- . atividade e gastos -
Execugao Validar cancelamento atividades e/ou gastos —
Cancelar projetos ) )
Avaliar cancelamento de projeto
Encerramento — — Finalizar projeto .



https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/K9Qimage.png

Como preencher o Termo de
Concessao e Compromisso
no SUAP

Como preencher o Termo de Concessao e Compromisso no SUAP



Como preencher o Termo de Concessao e Compromisso no SUAP

Termo de Concessao e
Compromisso

e Acessar o site suap.ifsp.edu.br e fazer o login

e Acessar os Documentos através do caminho: DOCUMENTOS/PROCESSOS ->DOCUMENTOS
ELETRONICOS ->DOCUMENTOS:

# INiclo

DOCUMENTOS/PROCESSOS

Documentos Eletronicos

Processos Eletronicos

Processos Fisicos

ENSINO

e Clicar em Adicionar Documento de Texto

DOCUMENTOS DE TEXTO

FILTROS:

TEXTO: AGRUPAMENTO: CAMPUS DONO: SETOR DONO:
0O, Meus Documentos * Todos Todos

TIPO: NIVEL DE ACESSO: SITUACAO:

Todos Todos Todos t Filtrar ’

2019 202020212022 2024

e Selecionar:
o Tipo de Documento: "TERMO”


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/Zh5image.png
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o Modelo: "PESQUISA: PROJETO - TERMO - CONCESSAO E COMPROMISSO DE INICIACAO
CIENTIFICA”
o Nivel de Acesso: "RESTRITO”
o Setor Dono: "Indicar o setor SUAP que o documento ficara vinculado”
o Assunto: "Indicar o Edital que o Termo esta vinculado”
e Por fim, clicar em SALVAR



Inicio Documentos de Texto Adicionar Documento de Texto

ADICIONAR DOCUMENTO DE TEXTO

TIPO DO DOCUMENTO: *

Termo

MODELO: *

Q, PESQUISA: PROJETO - TERMO - CONCESSAO E COMPROMISSO DE INICIACAO CIENTIFICA

NIVEL DE ACESSO: *

Restrito

HIPOTESE LEGAL:

Informacao Pessoal - dados pessoais e dados pessoais sensiveis (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

A hipatese legal 56 & obrigatoria para documentos sigilosos ou restritos

SETOR DONO: *

DPEQ-FRP

Se o setor desejado ndo esta listado, solicite permisséo ao chefe desse setor

ASSUNTO: *

Termo de Concessio e Compromisso - Edital J3{2000CK - [Indicar modalidade da bolsa Eﬁ: PIBIC]

164 caractere(s) restante(s)

CLASSIFICACOES:

200 - Pesquiza, 230 - Projetos de pesquisa, 261.2 - Registro da pesquisa



https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/Aumimage.png

IMPORTANTE: Caso o SUAP exija o preenchimento da Hipotese Legal para documento
Restrito, selecione a opcao: Informacao Pessoal - dados pessoais e dados pessoais
sensiveis (Art. 31 da Lei 12.527/2011)

e Ap0ds criado o documento, clicar em EDITAR->TEXTO:

adastro realizado com sucesso. Acesse o cadastro.

| Rascunho | Restrito

DOCUMENTO 798241 (.:m.u.r) (c.)mpm..harm.wmem)

Texto
<H|stor|co de Alterau;oes) (Aqoes |
Dados Basicos

Visualizacdo do Documento (0,1 MB)

e Preencher o documento e ao final, clicar em SALVAR E VISUALIZAR

Tamanho atual- 0,1 MB
Tamanho maximo permitido: 9,0 MB

Salvar Salvar e Visualizar

e Para poder assinar e solicitar as assinaturas é preciso concluir o documento. Desta forma,
clicar em CONCLUIR

Edic3o realizada com sucesso.
| Rascunho | Restrito
Compartilhar Documento) (Editar V)

DOCUMENTO 798241
Histérico de Alterau;t“)es) (Aqﬁes V) (Remover)

Visualizagao do Documento (0,1 MB)

e Clicar em OK
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suap.ifsp.edu.br diz

Tem certeza que deseja continuar?

e Para efetivamente assinar o documento, clicar em ASSINAR - selecionar em assinar com
a senha ou com o token

Operacio realizada com sucesso.

| Concluido | Restrito

DOCUMENTO 798241 ( solicitar x)(,e«ssina.- v) (Retornar para Rascunho)
(' compart EZ: iz::: )(Aqﬁes V)(Remover)

e Para solicitar assinatura do aluno, clicar em SOLICITAR -> ASSINATURA:

Documento assinado com sucesso.

| Assinado | Restrito

TERMO N.D 2/2024 = DPEQ' MCFinalizar DDEumento)

PRP/PRP-RET/RET/IFSP Assinatura Ocumem)(A 5 )
- . ches v

Solicitagao das Assinaturas

e Digitar o nome do aluno no quadro de “Solicitagao Principal”. Selecione o nome do aluno
que o sistema apresentara. Por fim, cligue em ENVIAR SOLICITACOES

SOLICITACOES DE ASSINATURAS

Solicitacdo Principal

PESSOA: *

" Nome do Servidor

Solicitacao Complementar #1 Remover solicitacio

ORDEM:

1

PESSOA:

Digitar nome do aluno

Adicionar Solicitacdo

Enviar solicitagoes
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e Apds a assinatura do aluno, salvar o documento em formato PDF para anexacao ao
projeto de pesquisa no SUAP
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