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SUAP - TORNAR-SE
PESQUISADOR

Acessar o site suap.ifsp.edu.br e realizar o Login
Em seguida, utilize o caminho no menu:
PESQUISA >>> PROJETOS >>> TORNAR-SE
PESQUISADOR, conforme imagem abaixo:

Sugerimos que escolha as três opções e
clique em SALVAR.



Após clicar em salvar, o SUAP apresentará a tela como no exemplo abaixo:
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SUAP - TORNAR-SE
AVALIADOR

Acessar o site suap.ifsp.edu.br e realizar o Login
Em seguida, utilize o caminho no menu:
PESQUISA >>> PROJETOS >>> TORNAR-SE
AVALIADOR, conforme imagem abaixo:

Selecionar as áreas de conhecimento que
possui conhecimento para emitir parecer -
sugerimos que não selecione, somente, a
grande área.



Para verificar as áreas, clique no sinal de +.
Para adicionar a área, clique no símbolo 
Para remover a área, clique no símbolo 

 

Após a seleção das áreas de conhecimento de
afinidade, o SUAP listará as áreas, como no
exemplo abaixo:

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/Orqimage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/oYEimage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/xhIimage.png


Não é necessário salvar as escolhas,
bastando apenas selecioná-las.

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/h20image.png
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Como submeter projeto de
pesquisa no módulo
Pesquisa

Como submeter projeto de pesquisa no módulo Pesquisa - SUAP
Antes de submeter projeto é necessário “Tornar-se Avaliador” e “Tornar-se Pesquisador”

Importante - Antes de submeter o projeto, verifique no edital o período máximo de Currículo
Lattes desatualizado. O SUAP necessitará, no mínimo, de 24 horas para atualização dos dados do
Lattes no sistema

No SUAP seguir o caminho: PESQUISA->INICIAÇÃO CIENTÍFICA->PROJETOS->SUBMETER
PROJETOS

https://manuais.ifsp.edu.br/books/modulo-pesquisa/page/suap-tornar-se-avaliador
https://manuais.ifsp.edu.br/books/modulo-pesquisa/page/suap-tornar-se-pesquisador


Verificar quais editais estão com período de inscrição aberta e após selecionar o edital
que deseja participar, clicar em “Adicionar Projeto”

A seguir, os itens do projeto de pesquisa que deverão ser preenchidas para submissão

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/fc4image.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/WI3image.png


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/jQnimage.png


1. Selecione seu campus
2. Digite o título do projeto que deseja submeter
3. Verificar no cronograma do edital a data de início e término da execução
4. Indicar a área de conhecimento *
5. Caso queira, é possível indicar o Grupo de Pesquisa, contudo, não é obrigatório
6. Sugerimos indicar até 5 palavras-chave

 

Descrição: até 200 palavras

 

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/G1Himage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/kf4image.png


 

 

 

 

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/BAwimage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/F9Dimage.png


 

 

 

 

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/Az1image.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/uR4image.png


 

 

 

 

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/iWUimage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/QjEimage.png


 

 

 

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/l7Uimage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/Lsqimage.png


Referências Bibliográficas: de acordo com regras ABNT

 

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/isqimage.png


Selecionar a caixa "Aceito o Termo de Compromisso" e "Confirmar Ciência". Após, clique
em "Salvar"

 

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/dymimage.png


A mensagem de confirmação será exibida

 

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/IDoimage.png


Clique no botão "Enviar Projeto"

Confirmar o envio do projeto clicando em "OK"

 

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/B10image.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/qgnimage.png


 

Em seguida, o SUAP informa que o projeto foi enviado com sucesso

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/aWPimage.png


Para confirmar o envio, confira em: PESQUISA->PROJETOS->INICIAÇÃO CIENTÍFICA->MEUS
PROJETOS

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/K6jimage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/aO3image.png
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Gerenciamento de editais

Apresentação
O módulo de Pesquisa possibilita o gerenciamento do processo para seleção de propostas
de projetos de Pesquisa e Inovação Tecnológica da Instituição. Este módulo é composto
de diversos menus, que disponibilizam diversas funcionalidades, como:
gerenciamento dos editais, gerenciamento dos projetos e acesso à relatórios. O acesso a
estes menus vai depender do perfil do usuário, pois o sistema apresentará o menu de
acordo com a permissão de cada perfil dada ao servidor
A seguinte tabela descreve as principais atividades relacionadas a cada perfil do módulo
Pesquisa:

 

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/K9Qimage.png
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Como preencher o Termo de Concessão e Compromisso no SUAP

Termo de Concessão e
Compromisso

Acessar o site suap.ifsp.edu.br e fazer o login
Acessar os Documentos através do caminho: DOCUMENTOS/PROCESSOS ->DOCUMENTOS
ELETRÔNICOS ->DOCUMENTOS:

Clicar em Adicionar Documento de Texto

Selecionar: 
Tipo de Documento: "TERMO” 

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/Zh5image.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/4yvimage.png


Modelo: "PESQUISA: PROJETO - TERMO - CONCESSÃO E COMPROMISSO DE INICIAÇÃO
CIENTÍFICA” 
Nível de Acesso: "RESTRITO”
Setor Dono: "Indicar o setor SUAP que o documento ficará vinculado”
Assunto: "Indicar o Edital que o Termo está vinculado”

Por fim, clicar em SALVAR



https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/Aumimage.png


IMPORTANTE: Caso o SUAP exija o preenchimento da Hipótese Legal para documento
Restrito, selecione a opção: Informação Pessoal - dados pessoais e dados pessoais
sensíveis (Art. 31 da Lei 12.527/2011)

Após criado o documento, clicar em EDITAR->TEXTO:

Preencher o documento e ao final, clicar em SALVAR E VISUALIZAR

Para poder assinar e solicitar as assinaturas é preciso concluir o documento. Desta forma,
clicar em CONCLUIR

Clicar em OK

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/O6Mimage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/bQXimage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/1pcimage.png


Para efetivamente assinar o documento, clicar em ASSINAR - selecionar em assinar com
a senha ou com o token

Para solicitar assinatura do aluno, clicar em SOLICITAR -> ASSINATURA:

Digitar o nome do aluno no quadro de “Solicitação Principal”. Selecione o nome do aluno
que o sistema apresentará. Por fim, clique em ENVIAR SOLICITAÇÕES

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/psRimage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/gCjimage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/UMximage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/ed1image.png


Após a assinatura do aluno, salvar o documento em formato PDF para anexação ao
projeto de pesquisa no SUAP

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-08/MPuimage.png

