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TUTORIAL - Como elaborar
os relatorios parcial e final

e Entrar em suap.ifsp.edu.br e fazer o login
e Acessar os Documentos através do caminho: DOCUMENTOS/PROCESSOS >>>
DOCUMENTOS ELETRONICOS >>> DOCUMENTOS:

# INiCIO

DOCUMENTOS/PROCESSOS

Dacumentos Eletrénicos w

Processos Eletrénicos 3

Processos Fisicos »

e Clicar em Adicionar Documento de Texto

Documentos de Texto m

FILTROS

Agrupamento: Campus Dono

Q, Meus Documentos %

e Selecionar:
- “Tipo de Documento: RELATORIO”
- “Modelo: PESQUISA: PROJETO - RELATORIO - INICACAO CIENTIFICA E
TECNOLOGICA - RELATORIO PARCIAL ou RELATORIO FINAL”
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Escolha uma opgio

relatorio
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Nivel de Acesso: *

PESQUISA: PROJETO - RELATORIO - INICIACAO CIENTIFICA E TECNOLOGICA - RELATORIO FINAL

PESQUISA: PROJETO - RELATORIO - INICIACAQ CIENTIFICA E TECNOLOGICA - RELATORIO PARCIAL

- “Nivel de Acesso: RESTRITO”

- "Hipotese Legal: Direito Autoral”

- “Setor Dono: indicar o setor SUAP que o documento ficara vinculado”
- “Assunto: Relatdrio Parcial - Edital més/ano”

Por fim, clicar em "SALVAR"

Tipo do Documento:

R Q, PESQUISA: PROJETO - RELATORIO - INICIACAO CIENTIFICA E TECNOLOGICA - RELATORIO PARCIAL

Nivel de Acesso: Restrito

Ripotese Leg2l: 1y cito Autoral - conservar a obra inédita (Art. 24, Ill, da Lei n® 9.610/1998)

A hipotese legal so € obrigatdria para documentos sigilosos ou restritos

Setor Dono: * PRE-RET

Se o setor desejado ndo esta listado, solicite permissao ao chefe desse setor

Assunto: ' Relatorio Parcial ou Final - Projeto XXX

212 caractere(s) restante(s)

Classificagfes: . .
2 Escolha uma ou mais opcies

Salvar e adicionar outro{a) Salvar e continuar editando
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e Preencher o Relatério Parcial ou Final conforme as orientacdes, clicando em "EDITAR"
>>> "TEXTO"
IMPORTANTE:
- apagar as orientacoes antes de efetuar o preenchimento dos dados
- nao alterar os itens solicitados no relatdrio

RELATORIO PARCIAL - INICIACAO CIENTIFICA E TECNOLOGICA

Nome do(a) Bolsista: XXXX

Nome do(a)

Orientador(a): HHAX

Titulo do Projeto: XXXX

Vigéncia da Bolsa: DE: XXXKXKAK A XKIXKIXKKK
INTRODUCAO

Procura-se responder as seguintes perguntas para elaborar uma introducéo:

a. De que se trata o assunto?
b. Quais as principais motivacgdes para que ele se desenvolva? Como nasceu a idéia de desenvolvé-lo?
c. Quais os elementos envolvidos neste estudo?

OBJETIVO ou PROPOSICAO

Os objetivos devem ser claros e diretos, mencionando as informacdes sobre o que se pretende estudar.
Procura-se responder as seguintes perguntas para elaborar os objetivos:

a. Que perguntas especificas este estudo procura responder?
b. Quais hipdteses serdo testadas?

c. Para que? Para quem?

d. Quais sao os objetivos gerais?

Os objetivos devem ser elaborados com verbos mais precisos que indicam sentido Unico de interpretacéao.

Exemplo de verbos mais precisos: discutir, identificar, relacionar, construir, comparar, traduzir, integrar, selecionar, ilustrar,
interpretar, distinguir, resumir, classificar, enumerar, aplicar, resolver, localizar, confeccionar, assinalar, escrever, indicar,
descrever, caracterizar, elaborar, encaminhar, instrumentalizar, capacitar, formular, propor, intervir, participar, investigar,
verificar, questionar e qualificar.

Exemplo de verbos menos precisos: aprender, conhecer, apreciar, pensar, compreender, entender, valorizar, tolerar,
respeitar, familiarizar-se, desejar, acreditar, saber, avaliar, desfrutar, temer, interessar, motivar, captar, orientar, aumentar,
melhorar, conscientizar, estimular, reconhecer, acertar e refletir.

ATIVIDADES REALIZADAS

A seguir, sdo sintetizadas as principais atividades concluidas no periodo de Més/Ano a Més/Ano pelo bolsista:
Atividade 1 - Nome da atividade: <<Breve descrigéo entre quatro e dez linhas>>;

Atividade N - Nome da atividade: <<Breve descricao entre quatro e dez linhas>>.
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RESULTADOS OBTIDOS
Expor as etapas ja realizadas, bem como os resultados alcancados, em conformidade com o Plano de Trabalho.
CRONOGRAMA FINAL
Mencionar as etapas a serem realizadas até a concluséo do projeto.

REFERENCIAS

Em conformidade com as normas ABNT.

Nome do(a) Orientador(a)
Nome do(a) Bolsista

Documento assinado eletronicamente pelo(a) Orientador(a) e pelo(a) Bolsista
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RELATORIO FINAL - INICIAGCAO CIENTIFICA E TECNOLOGICA

O Relatdrio Final devera conter no maximo 25 paginas, em tamanho A4, fonte Arial, corpo 12, espacamento 1,5,
contendo:

1. Titulo do relatério;
2. Nome, telefones e e-mail do bolsista;

3. Nome, endereco, telefone e e-mail da Instituicéo de vinculo da bolsa — utilizar:

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de S&o Paulo-IFSP
« Rua Pedro Vicente, 625 — Canindé — S&o Paulo-SP

CEP: 01109-010

Telefone: 11-3775-4570

e-mail: prp@ifsp.edu.br;

4. Nome, telefones, e-mail do professor orientador.
RESUMO

Resumir o projeto de pesquisa.

APRESENTACAO (INTRODUGAO, JUSTIFICATIVA E OBJETIVOS)
Introducio:

Procura-se responder as seguintes perguntas para elaborar uma introducéo:

1. De que se trata o assunto?
2. Quais as principais motivacdes para que ele se desenvolva? Como nasceu a idéia de desenvolvé-lo?
3. Quais os elementos envolvidos neste estudo?

Justificativa:

Apresentar a justificativa para o projeto de pesquisa.

Objetivo:

Os objetivos devem ser claros e diretos, mencionando as informagdes sobre o que se pretende estudar.
Procura-se responder as seguintes perguntas para elaborar os objetivos:

1. Que perguntas especificas este estudo procura responder?
2. Quais hipoteses seréo testadas?

3. Para que? Para quem?

4. Quais séao 0s objetivos gerais?

Os objetivos devem ser elaborados com verbos mais precisos que indicam sentido Unico de interpretacgao.

Exemplo de verbos mais precisos: discutir, identificar, relacionar, construir, comparar, traduzir, integrar, selecionar,
ilustrar, interpretar, distinguir, resumir, classificar, enumerar, aplicar, resolver, localizar, confeccionar, assinalar, escrever,
indicar, descrever, caracterizar, elaborar, encaminhar, instrumentalizar, capacitar, formular, propor, intervir, participar,
investigar, verificar, questionar e qualificar.

Exemplo de verbos menos precisos: aprender, conhecer, apreciar, pensar, compreender, entender, valorizar, tolerar,
respeitar, familiarizar-se, desejar, acreditar, saber, avaliar, desfrutar, temer, interessar, motivar, captar, orientar, aumentar,
melhorar, conscientizar, estimular, reconhecer, acertar e refletir.
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DESENVOLVIMENTO (METODOLOGIA E ANALISE)

Descrever os métodos utilizados no desenvolvimento do projeto de pesquisa, e analise dos resultados obtidos.
CONCLUSAO (RESULTADOS DA PESQUISA)

Expor os resultados alcancados, em conformidade com o Plano de Trabalho.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Em conformidade com as normas ABNT.

Nome do(a) Orientador(a)
Nome do(a) Bolsista

Documento assinado eletronicamente pelo(a) Orientador(a) e pelo(a) Bolsista

e Para efetuar a assinatura eletrénica, clicar em "CONCLUIR" e em seguida "ASSINAR"
(com senha ou com token)

e Por fim, solicitar assinatura do aluno, clicando em "SOLICITAR" >>> "ASSINATURA"

e Apds assinatura do(a) aluno(a), clicar em "FNALIZAR DOCUMENTO" e em seguida,
clicar em "ACOES" >>> "EXPORTAR PDF/A (CARTA)"

e Salvar o documento exportado em PDF e anexar no projeto de pesquisa, na aba
"ANEXOS"
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