
Como adicionar o Colaborador Externo na Equipe do Projeto de Pesquisa
Como adicionar o Colaborador Interno na Equipe do Projeto de Pesquisa

TUTORIAL - Adicionar
o Colaborador na
Equipe do Projeto de
Pesquisa - Interno e
Externo



Para adicionar o colaborador externo na equipe do projeto de pesquisa, será necessário cadastrá-lo
previamente no SUAP, conforme segue: 

Realize o login no site http://suap.ifsp.edu.br 
Acesse o link "Colaboradores Externos", utilizando o menu lateral: PESQUISA >>>
Cadastros

Confira os dados necessários para o cadastro:

1. Nome completo
2. CPF
3. Titulação
4. Instituição na qual obteve a titulação
5. E-mail
6. Telefone para contato
7. Link do Lattes
8. Endereço completo (Informar bairro e CEP)

Após realizar o cadastramento, execute os passos abaixo:
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Acesse o link "Meus Projetos" utilizando o menu lateral: PESQUISA >>> Iniciação
Científica >>> Projetos

Ao acessar a página, clique no título do projeto que deseja adicionar o colaborador
externo, em seguida o SUAP fará o redirecionamento para a página do projeto de
pesquisa escolhido:

Em seguida, clique na aba "Equipe":
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Após acessar a aba, clique no botão "Adicionar Colaborador Externo":

Preencha os dados obrigatórios e depois clique em "Salvar":
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Após clicar em "Salvar", o colaborador externo constará na Equipe com a situação "Ativo",
conforme a figura a seguir:

Nota: O cadastramento dos dados do colaborador externo no SUAP, deverá ser realizado pelo
Coordenador de Pesquisa do Campus.
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Para adicionar o colaborador interno (servidor) na equipe do projeto de pesquisa, execute os
seguintes passos:

Realize o login no site http://suap.ifsp.edu.br
Acesse o link "Meus Projetos", utilizando o menu lateral: PESQUISA >>> Iniciação
Científica >>> Projetos

Ao acessar a página, clique no título do projeto que deseja adicionar o colaborador
externo, em seguida o SUAP fará o redirecionamento para a página do projeto de
pesquisa escolhido:
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Em seguida, clique na aba "Equipe":

Após acessar a aba, clique no botão "Adicionar Servidor":

Preencha os dados obrigatórios e depois clique em "Salvar":
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Após clicar em "Salvar", o colaborador interno (servidor) constará na Equipe com a
situação "Ativo", conforme a figura a seguir:
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