TUTORIAL - Adicionar
0 Colaborador na
Equipe do Projeto de
Pesquisa - Interno e
Externo

e Como adicionar o Colaborador Externo na Equipe do Projeto de Pesquisa

e Como adicionar o Colaborador Interno na Equipe do Projeto de Pesquisa




Como adicionar o Colaborador
Externo na Equipe do Projeto de
Pesquisa

Para adicionar o colaborador externo na equipe do projeto de pesquisa, sera necessario cadastra-lo
previamente no SUAP, conforme segue:

e Realize o login no site http://suap.ifsp.edu.br

e Acesse o link "Colaboradores Externos", utilizando o menu lateral: PESQUISA >>>
Cadastros

Configuragfes

Cadastros

e Confira os dados necessarios para o cadastro:

. Nome completo

. CPF

. Titulacao

. Instituicao na qual obteve a titulacao

. E-mail

. Telefone para contato

. Link do Lattes

. Endereco completo (Informar bairro e CEP)
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Apds realizar o cadastramento, execute 0s passos abaixo:


http://suap.ifsp.edu.br
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-01/gUDimagem-7.png

e Acesse o link "Meus Projetos" utilizando o menu lateral: PESQUISA >>> Iniciacao

Cientifica >>> Projetos

PESQUISA
Configuragfes

Cadastros

Iniciac8o Cientifica

Ao acessar a pagina, clique no titulo do projeto que deseja adicionar o colaborador
externo, em seguida o SUAP fara o redirecionamento para a pagina do projeto de

pesquisa escolhido:

Projeto de Pesquisa

Dados Gerais

Titula do
Piajets
Periododo .
Edital =
(m:;t::; Supervlior da Projete

Cados do Projeto &

e Em sequida, cligue na aba "Equipe":


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-01/imagem-1.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-01/imagem-2-1.png

Projeto de Pesquisa

Cancelar Projeto Visualizs

Erm emecwiio

Dados Gerais
Tituls do
Projetos

Periods do

Ediial Extcrdo

Campus do Supervisor do Projeto

Projeto

Dados do Projeto & =] E het - =

e Apds acessar a aba, clique no botao "Adicionar Colaborador Externo":

] = Equipe &

Equipe

e Preencha os dados obrigatdrios e depois cliqgue em "Salvar":


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-01/76Dimagem-3.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-01/imagem-8.png

Adicionar Colaborador

Vinculo: * I VOLUNTARIO "

Crgbosine® | ndicar o carga horidria semanal, de acordo com o combinado com o colaborador. Por ex.: 1h

Coar gn horasia semans

s Mio presncher

TipodaConta: Nio preencher .

Nimero da AgEnci2  Ngo preencher

Ex: 3293-X
Mimeradaloni®  NEa preencher
Ex: 2T384-&

Operagia -
per Mio preencher

FAnicia, Digitar o nome do colaborador

e Apds clicar em "Salvar", o colaborador externo constara na Equipe com a situacdo "Ativo",
conforme a figura a sequir:

= tal & Equipe & let L F L]

Equipe
D O D CEEmTeD
Em Carga
Aches  Shuscio Membroda Eguips CotegoriaTiulegio Colaboracho Baolshite  Coordensdor Mariirla Opries
Q Nome DOCENTE | Subssout Coodemador

M M &
A ooutomsooy [N [N sm T s
N ] o e s o D
o o EXTERND = - o —

Nota: O cadastramento dos dados do colaborador externo no SUAP, devera ser realizado pelo
Coordenador de Pesquisa do Campus.
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Como adicionar o Colaborador
Interno na Equipe do Projeto de
Pesquisa

Para adicionar o colaborador interno (servidor) na equipe do projeto de pesquisa, execute os

seguintes passos:

e Realize o login no site http://suap.ifsp.edu.br
e Acesse o link "Meus Projetos", utilizando o menu lateral: PESQUISA >>> Iniciacao

Cientifica >>> Projetos

& PESQUISA

Configuragfes
Cadastros

Iniciac8o Cientifica

e Ao acessar a pagina, cliqgue no titulo do projeto que deseja adicionar o colaborador
externo, em seguida o SUAP fara o redirecionamento para a pagina do projeto de

pesquisa escolhido:


http://suap.ifsp.edu.br
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-01/imagem-1.png

Projeto de Pesquisa

| Em runcugio Cancelar Projeto isualizer

Dados Gerais
Titule do
Projeto

Perioda d
! E‘.; Execucio

Campui do
Projeto Superviior do Projete

o
&
o

Dados do Projeto & I =

[ v}
[ #]

e Em seguida, cligue na aba "Equipe":

Projeto de Pesquisa

Dados Gerais
Tituls do
Projeta

Periode do

Edtgal Extewida

Campas do
Projets Supervisor do Projeto

nmmhu{ﬁu “ o ; E o N . . N

e Apds acessar a aba, clique no botdo "Adicionar Servidor":

Equipe
—
- a
A Em Cargs
cbes  Situsche Membro da Equipe Categoria/Titulscio T Bolsista Coordensdor . o Opcdes
Q | Ative  Nome DOCENTE Nio | Mba | sim 4his
> Eot0o

e Preencha os dados obrigatérios e depois clique em "Salvar":
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Adicionar Participante

------- VOLUNTARIO et

Apenas como [

Selecionar esse camy
Colaborador po

Sl Indicar a carga horiria semanal, de acorde com o combinado com o colaborador. Por ex.: 1h

Carga horsris semsna

Participante: * .. 5
Digitar o nome do servidor
DatadeEntrada:*  pyuyy dy indicaciio do colaborador
A dats nlo pode ser malkor do gue howe
Banco: -
Mioc presnchar

TpodaConta: Nio preencher -

Mumero da Conta

Nio preencher

Ex: 23384-6

Operacto  pgs preencher

—

e Apds clicar em "Salvar", o colaborador interno (servidor) constara na Equipe com a
situacao "Ativo", conforme a figura a seguir:

e 1 £ L] Equipe & Mt o L] A o 9

Equipe
Agbes Shuscio Membro da Eguipe Caneporia/ Titulacho E"“ scho Bolsista Coordenador CH:E::u Opcdes
Sutsvaws Coordenador
Q Mome DOCENTE ;
@ A pouToRaDo) | Me | nae | sm L Ce—

":"W | T W P:%J#Jéﬂnoa I | 5o | nae | mbo Lhis
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