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Cadastro do Beneficio Saude
Suplementar

1. Cadastramento

Temos dois tipos de cadastro do Beneficio Saude Suplementar: Opcao
Convénio ou Ressarcimento, a saber:

1.1 Convénio

Atualmente, essa forma de cadastramento é exclusiva para
contratacoes realizadas via Assefaz ou Geap, que sao operadoras de
autogestao.

Na pratica, o valor do ressarcimento a saude é repassado a operadora,
uma vez que o beneficio é concedido através de desconto no valor
pago referente ao plano de salde contratado pelo servidor
ativo/inativo ou pensionista.

1.1.1 Procedimentos cadastrais
a) Acessar o e-Siape https://esiape.sigepe.gov.br/

b) Clicar na lupa (no canto superior direito da tela);



SISTEMA

— - -
= Sigepe | o
e DE PESSOAS

VOCE ESTA SIAPE b CADSIAPE  CADASTRO b ATUCADAST I CDINTITSAU
DATA: 22/05/2023 HORA: 12:44:32 MES PAGAMENTO:JUN2023
ORGAO USUARIO: - UPAG USUARIO: 000000002 - RET USUARIO:

AMBIENTE: PRODUCAO

TRANSAGAQ: | CDINTITSAU ﬂ

SERVIDOR TITULAR PLANO SAUDE - CDINTITSAU

c) Digitar o comando CDINTITSAU no campo TRANSACAO e teclar

SISTEMA

— -
= Sigepe |=:no
e DE PESSOAS

VOCE ESTA SIAPE b CADSIAPE  CADASTRO b ATUCADAST b CDINTITSAU
DATA: 22/05/2023 HORA: 12:44:32 MES PAGAMENTO:JUN2023
ORGAO USUARIO: - UPAG USUARIO: 000000002 - RET USUARIO:

NIE: PRODUCAD
TRANSAGAO: | CDINTITSAU ﬂ <
ULAR PLANO SAUDE -

d) Informar a matricula do servidor no campo "Matricula Siape" e

@ Matricula Siapecad:

t Informe uma das opgoes:

Matricula Siape:

::I=El 0

Nome:

e) Indicar "Sim" no campo "Assisténcia Saude Suplementar" e

selecionar a oncio "Canvénion'":

Assisténcia Saude Suplementar

@ Convénio | O Ressarcimento

Sim E @

f) Informar no campo "Inicio da vigéncia da cobertura assistencial" a
data de inicio de vigéncia do plano indicada no contrato. Se a
informacao nao estiver disponivel, considerar a data de assinatura do



termo de adesao pelo IFSP (Patrocinador);

Convénio

Inicio da vigéncia da cobertura assistencial Fim da vigéncia da cobertura assistencial

Atencao nesse campo para nao confundir com o beneficio concedido na opcao de
"Ressarcimento".

Lembre-se: A data a ser considerada é a do contrato ou termo de adesao.

N e~ L o nmety . o Y o - - -~ ImAL' __ _11
¢
Convénio
Inicio da vigéncia da cobertura assistencial Fim da vigéncia da cobertura assistencial

Operadora I Situacdo: @ Ativoslifﬁ:- Ativos e Desativados

h) Em "Operadora", escolher Assefaz ou Geap, de acordo com a
documentacao:

f____t__ - - -~ _ ~= 0 _a_ ___ _  —
Convénio
Inicio da vigéncia da cobertura assistencial Fim da vigéncia da cobertura assistencial

Operadora I Situacdo: @ Ativoslifﬁ:- Ativos e Desativados

Geap - opcao n. 01 da lista suspensa;



Operadora Situacdo: @ Ativos O Ativos e Desativados

1 - GEAP - FUNDACAO DE SEGURIDADE SOCIAL - ATIVO v

i) Clicar em "[ENTER] CONFIRMAR" para finalizar o cadastro do

Reneficin Saride Siinlementar dn tinn Canvénin.

[F3] SAIR [l [F12] RETORNAR @ [ENTER] CONFIRMAR

1.1.2 Visualizacao da Ficha Financeira para a contracao através de
CONVENIO

Contratacao através de Convénio: Valor serd repassado diretamente a operadora
(Assefaz ou Geap), pois a empresa gera um desconto proporcional ao valor de ressarcimento
a saude suplementar no boleto que o servidor utiliza para pagamento.

Assefaz

@® Rendimento rubrica 82737 — Per-Capita Saude Suplementar
@® Desconto rubrica 32686 — Assefaz — Per Capita Patroc

Exemplo:

Més/ano solictado : QUT2022
R/D Mov. Fina. Rubrica Nome Rubrica Seq./Ass. Més-Ano/Perc. Prazo#l"—ragio Valor
R 82737 PER CAPITA - SAUDE SUPLEMENTAR 0 115,28
R 82737 PER CAPITA - SAUDE SUPLEMENTAR 6 AGO2022 001 186,87
R G 82922 1Q -30% - LEI 11.091/05 AT Q 1.984.96

01 30,00

D 32686 ASSEFAZ-PER CAPITA PATROC 0 119,28
D 32686 ASSEFAZ-PER CAPITA PATROC 6 AGO2022 001 186,87

Geap

@® Lancamento de Rendimento — Nao ha

@® Lancamento de Desconto — N&o ha
[N&o se faz possivel visualizar o lancamento em folha de pagamento]



1.2 Ressarcimento

O Cadastro do beneficio sera efetuado através de Ressarcimento
quando o servidor contratar qualquer plano de salde que nao seja das
operadoras de autogestdo (qualquer plano que NAO seja Assefaz ou
Geap).

O servidor devera receber o beneficio em folha de pagamento, através
da rubrica 82737 PER CAPITA - SAUDE SUPLEMENTAR

Existem dois tipos de Salde Suplementar através de Ressarcimento:

1.2.1 Ressarcimento no valor maximo

Quando o valor do plano de saude pago pelo servidor for igual ou
superior ao valor do beneficio.

1.2.1.1 Procedimentos Cadastrais

Seqguir os passos descritos no item 1.1.1 de a) até d)

e) Indicar "Sim" no campo "Assisténcia Saude Suplementar" e
selecionar a opcao "Ressarcimento”;

Assisténcia Saude Suplementar

Sim E| 0 (O Convénio | @ Ressarcimento

f) Selecionar a opcao "Cddigo Operadora"



Ressarcimento

[ (® Codigo Operadora I (OCNPJ

CNPJ
e R e 0
Caodigo Operadora na ANS Cédigo do Plano
- f =S i
- Inicio Ressarcimento | Fim Ressarcimento

AT E

Obs: O campo CNPJ serd preenchido automaticamente ao informar o cédigo correto no
campo Cédigo Operadora ANS.

g) Informar o Cdédigo ANS do Plano de Saude no campo "Coédigo do
Plano";

Ressarcimento

@ Codigo Operadora (O CNPJ

CNPJ

R ONIIIIIEE (7]

Codigo Operadora na ANS Caodigo do Plano
B =

Inicio Ressarcimento Fim Ressarcimento

STEZD

h) Informar a data no campo "Inicio Ressarcimento"

Obs.1: A data a ser informada é a do encaminhamento do processo completo no Suap ao
setor competente com a respectiva documentacao completa.

Obs. 2: Caso o processo seja encaminhado com inconsisténcia ou incompleto sera
devolvido para correcdes, e a data a ser considerada sera a de encaminhamento da
documentacao correta/completa.




N W WA W W e ST S W I W

CNPJ

TEIIEEE o
Codigo Operadora na ANS Cdodigo do Plano

===l f =-E~— .l

Inicio Ressarcimento Fim Ressarcimento

AT E

i) Clicar em "[ENTER] CONFIRMAR" para finalizar o cadastro do
Beneficio Saude Suplementar do tipo Ressarcimento.

[F3] SAIR [ [F12) RETORNAR (@ [ENTER] CONFIRMAR

j) Orientacdes importantes

Obs.1: Excepcionalmente, caso nao seja localizado o cédigo ANS da Operadora, poderda ser
realizada a busca através do CNPJ.

Obs.2: Ferramenta para ajudar a localizar cédigo ANS da Operadora ou do Plano:

https://www.ans.gov.br/ConsultaPlanosConsumidor/

Obs.3: Considerando que as informacdes das operadoras de saude sao validadas no sitio
eletronico da ANS, pode ocorrer demora para aparecerem as informacgdes no cadastro.

Atencao: Quando a operadora nao tiver registro na ANS e for uma operadora de salde de
natureza juridica de direito publico, previsao do inciso VII, do art. 22, da IN n? 97, de 2022,
seguir o seguinte procedimento:

e Verificar a situacao cadastral da operadora no site da Receita Federal, através do link

https://www.gov.br/pt-br/servicos/consultar-cadastro-nacional-de-pessoas-juridicasanalisar
e confirmar se é referente a operadora de saude de natureza juridica de direito publico.



https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/servicos/cadastro/cnpj
https://www.ans.gov.br/ConsultaPlanosConsumidor/

e Em caso positivo, apenas nesta hipdétese, poderd ocorrer o cadastramento do
plano sem os cédigos da ANS.
e Informar os campos indicados abaixo, e clicar em "Confirmar"

Ressarcimento

CNP)

Codigo do Plano

Inico Ressarcimento Fim Ressarcimento

l_:;D :I

1.2.2 Ressarcimento pelo valor do plano de saude

Quando o valor do plano de saude pago pelo servidor for inferior ao
valor do beneficio.

1.2.2.1 Procedimentos Cadastrais

Sequir as orientacoes e procedimentos descritos no item 1.2.1.1

1.2.2.2 Procedimentos Financeiros: Acerto no valor do
ressarcimento

Atencao: essa etapa € apenas para beneficio via Ressarcimento do tipo "Ressacimento
pelo valor do plano de saude".

E utilizado nos casos em que o valor do plano de sadde pago pelo
servidor for inferior ao valor do beneficio. Sera necessario o cadastro
de um desconto, para que o valor resultante do beneficio salde fique
limitado ao valor do plano que o servidor paga.



a) Digitar o comando FPATMOVFIN no campo "TRANSACAO" e teclar
"Enter" no teclado ou "IR" na tela;

| e I oo p - L o
VOCE ESTA AQL SIAPE F FOLHA F ATUASERY F FRATMOWFIN

DATA: 2070252024 HORA: 18:07:48 MES PAGAMENTCEMARZDZS
ORGAD USUARID: 26430 - IFSP UPAG USUARIO: DDOOOO002 - RET USUARID: STELA
]'«.'.'_I'I'.II bl ':

ANSACAD A)
FINAMCEIRA - FRATMOVE = p

b) Preencher apenas uma das informacdes do servidor (Matricula
Siape, Nome ou CPF), em seqguida clicar "[ENTER)] PESQUISAR"

Ano/Més:

()rgio:

Codigo Descrigdo

26429 TITUTO FEDE D (264 -
Situagdo Tipo APE o TF F Ordenar

Informe uma das opgoes:

Matricula Siape Matricula Siapecad

o4l

Nome:
<4l
CPF ident. Unica
nmp © )

c) Se fizer a busca pelo nome, selecionar na lista e clicar em cima do
nome.

d) Preencher em Dados da rubrica as seguintes informacoes:
Rendimento/Desconto: D - RUBRICA DE DESCONTO
Operacao: | - INCLUSAO

Cddigo: 82737


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-02/LiLimage.png

Sequéncia: 1

Selecionar a opcao Parametrizada

Dados da rubrica

Rendimento/Desconto: Operacao: Codigo: Sequéncia:

D - RUBRICA DE DESCONTO v e | - INCLUSAO v o 82737 o 1 o
[Cvalor informado

M Parametrizada

c) clicar em "[ENTER] AVANCAR";

d) Preencher em Parametrizacao de rubrica as seguintes
informacoes:

Prazo: nao preencher

Valor: (valor do beneficio) - (valor do plano) = (desconto a ser
cadastrado)

Ex.: o valor do beneficio € R$ 120,00, e o valor do plano é R$ 100,00, o
valor a ser informado no campo valor sera R$ 20,00.

Atencao: Para apurar o valor do plano deve-se desconsiderar eventuais custos com
coparticipacao e/ou taxas/multas/juros.

Assunto de Calculo: 44


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-02/aICimage.png

R RENDIMENTD L Brp by PER CAPITA - SAUDE SUPLEMENTAR,

S—
Dperagsc

A - ATERACAD o 395.25 Q

Parametrizagio de rubrica ' '
-0 = e e o=
0 . 36hionscon o ©

e) Clicar em [ENTER] AVANCAR;

f) Preencher as informacdes a abaixo, na préxima tela;

Doc. Legal: informe “LEI n© 8112/90".

Justificativa: “Lancamento de desconto do beneficio salde para limitar
o valor do beneficio ao valor do plano processo Suap n2 xxxx.20xx-xx"

REGIME JURIDICO UNICO

Dol 1] |
( 4El

ATIVO PERMANENTE

T 4l

g) Salvar alteracao

CONFIRMA NAO CONFIRMA ll ALTERA

Confirma : ALTERACAO ?

h) Confirmar se o valor esta correto na folha de pagamento, através do
comando FPCLPAGTO



Obs.: O comando FPCLPAGTO deve ser rodando duas vezes para ter certeza de que os
valores foram atualizados.

Em casos de retificacao do lancamento/desconto:

Seqguir os passos descritos no item 1.2.2.2 de a) até c)

d) Preencher em Dados da rubrica as seguintes informacoes:

Rendimento/Desconto: D - RUBRICA DE DESCONTO
Operacao: A - ALTERACAO
Cddigo: 82737

Sequéncia: 1

Dados da rubrica

Rendimento/Desconto: Operacdo; Codigo: Sequéncia:
D - RUBRICA DE DESCONTO E}Q A-ALTERAC;&CEO 82137 | @ I 7 |

[Jvalor informado

[JParametrizada

" oew  J raneows  § e

Seqguir os passos descritos no item 1.2.2.2 de e) até h)

2. Cancelamento ou Exclusao

Importante: Antes de executar o procedimento de exclusao é necessario encerrar o
beneficio para os possiveis dependentes através do comando CDIADEPEND.



Atencao: caso o servidor tenha apresentado um

novo plano de saude, ndo serd necessario cancelar o beneficio como indicado neste
tépico, apenas alterar a tela do CDINTITSAU com os dados do novo plano, conforme
orientacdes do tépico Cadastramento deste manual, bem como, acertar os dependentes em
CDIADEPEND. Os eventuais acertos financeiros relativos ao "espaco" em que o servidor ficou
sem plano de saude deverdo ser realizados conforme orientacées do tépico Efetivando um
Desconto por recebimento indevido deste manual (utilizando-se o comando FPATMOVFIN).

2.1 Procedimentos cadastrais para
cancelamento

a) Acessar o e-Siape https://esiape.sigepe.gov.br/

b) Clicar na lupa (no canto superior direito da tela);

SISTEMA

— .
= Sigepe |z

VOCE ESTA AQUI: SIAPE
DATA: 17/04/2024 HORA: 11:05:58 MES PAGAMENTO:ABR2024

ORGAO USUARIO: 26439 - IFSP UPAG USUARIO: 000000002 - RET USUARIO: _
AMBIENTE: PRODUCAQ

c) Digitar o comando CDINTITSAU no campo TRANSACAO e teclar
"Enter" no teclado ou "IR" na tela;

= Sigepe i

VOLEESTA SIAPE ¢ CADSIAFE + CADASTRO + ATUCADAST i CDINTITSAU
DATA: 22052023 HORA: 12-44:32 MES PAGAMENTS
C

JRGAD USUARIO

DRGAD 0z - G USUARID: 000000002 - RET USUARID:
AMBIENTE: PRODUCAD
TRANSACAD: | CDINTITSAU m «

SERVIDOR TITULAR PLANO SAUDE - CIDINTIT SAL

d) Preencher apenas uma das informacodes do servidor (Matricula
Siape, Nome ou CPF), em sequida clicar "[ENTER)] PESQUISAR"


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-04/v6dimage.png
https://esiape.sigepe.gov.br/
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-04/ZTAimage.png

Ano/Més:

2024 v | |Abri v
Orgéo:
Codigo: Descricdo:

26439 INSTITUTO FEDERAL DE SAO PAULO - IFSP [ 26439 ) v

L4
g

Situagﬁﬂ: Ativos Ativos e Desativados  Tipo: '2/56 SIAPE SIAPE e EXTRA-SIAPE  Qrdenar: Mome Cadigo

Informe uma das opgdes:

Matricula Siape: Matricula Siapecad:
Nome:
CPF: Ident. Unica:

> @ ’ @

m [PF12] RETORNAR [ENTER] PESQUISAR

e) Se fizer a busca pelo nome, selecionar na lista e clicar em cima do
nome:

SERVIDOR TITULAR PLANO SAUDE - CDINTITSAU

Orgdo: 26439 -IFSP

* NOME DO SERVIDOR IDENT.UNICA

[PF3] SAIR [PF12] RETORNAR [PF8] AVANCAR

f) Se o servidor tiver ocupado mais de um cargo clique no vinculo em
gue o beneficio esta ativo, como o exemplo abaixo:


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-04/u7Wimage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-04/ms6image.png

VOCE ESTA AQUI: SIAPE b CADSIAPE F CADASTRO P ATUCADAST b CDINTITSAU
HORA: 15:13:44

DATA: 15/04/2024
ORGAO USUARIO: -
AMBIENTE: PRODUCAC

UPAG USUARIO: 000000002 - RET

SERVIDOR TITULAR PLANO SAUDE - CDINTITSAU

Nome:
| |

#  Orgdo

R e

Mat.Siape  Mat.Siapecad

CPF

Upag Sit. Servidor ~ Cargo Emprego
2 ESTO1 701 200-D-
2 ESTO1 701001-E-

MES PAGAMENTO:ABR2024

Identificagio Unica

—1

Jornada Funcao Ocor. Excl. Ocor. Afast.
40 0 122
40 0

g) Na opcao Ressarcimento deve-se indicar a data de cancelamento
do beneficio preenchendo o campo "Fim Ressarcimento":

Matricula

Mome

Identificacdo Unica

Sit. Funcional
ATIVO PERMANENTE
Regime Juridico

REGIME JURIDICC UNICO

Assisténcia Salde Suplementar

Sim hd

(O Convénio @ Ressarcimento

Ressarcimento

@® Codigo Operadora O CNP)

CNP

Cadigo Operadora na ANS

|926931180{]0160

005711 BRADESCO SAUDE S.A.

Inicio Ressarcimento

04/01/2022

Cadigo do Plano

437885210

Fim Ressarcimento

==

h) Clicar no botao "Confirmar":

[F3] SAIR

[F12] RETORNAR

[ENTER] CONFIRMAR



https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-04/iYRimage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-04/EXJimage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-04/gZyimage.png

Na opcao Convénio siga 0 mesmos passos indicados de "a)" a "h)"
deste item, sendo que informar a data de cancelamento do beneficio
preenchendo o campo "Fim da Cobertura Assistencial".

Obs.: Para ambos os casos de cancelamento, no més subsequente ao cancelamento, o
sistema habilitard automaticamente "NAO" no campo "Assisténcia Satde Suplementar".

j) Confirmar através do comando FPCLPAGTO se houve o calculo
proporcional do plano, caso o cancelamento tenha ocorrido dentro da
folha vigente.

2.2 Procedimentos cadastrais para
exclusao

Importante: Exclusao exigird do servidor responsavel pelo lancamento a analise quanto a
necessidade de desconto de valores recebidos indevidamente.

Seqguir 0s passos descritos no item 1.2.2.2 de a) até c)

d) Clicar na opcao Convénio e no campo de Assisténcia Saude
Suplementar;

e) Selecionar a opcéo "NAO".

f ) Confirmar se o valor foi excluido folha de pagamento, através do
comando FPCLPAGTO.

Obs.: Neste caso, nem o proporcional devido naquele més sera pago, pois entende-se que
nada é devido ao servidor/aposentado/pensionista para esta situacao;



2.3 Procedimentos financeiros:
exclusao ou cancelamento

Seqguir 0s passos descritos no item 1.2.2.2 de a) até c)

d) Preencher os campos do FPATMOVFIN como orientado abaixo

Rendimento/Desconto: D - RUBRICA DE DESCONTO

Cddigo: 82737

Sequéncia: 1

Operacao: E - EXCLUSAO

Em “Valor informado” e “Parametrizada” nao escolha nenhuma opcao.
e) Clicar em [ENTER] AVANCAR;

f ) Confirmar se o valor foi excluido folha de pagamento, através do
comando FPCLPAGTO.

Obs: O comando FPCLPAGTO deve ser rodando duas vezes para ter certeza de que os
valores foram atualizados.

2.4 Procedimentos financeiros:
desconto por valor recebido
indevidamente

Importante: Caso o servidor tenha recebido indevidamente (apds ter cancelado o plano de
saude, por exemplo) serd necessario proceder com o desconto em folha de pagamento.




Atencao: o cadastro e o cancelamento do beneficio salde, se inseridos na folha de sua
ocorréncia, terao os cdlculos proporcionais e retroativos automatizados. Portanto, recorrer a
essa parte do manual apenas se verificar em FPCLPAGTO, que, mesmo apds os lancamentos
automaticos, ainda hé necessidade de lancamento manual para correcdo dos valores.

Atencao: os beneficios cadastrados na opcao Convénio ndo geram necessidade de lancar
retroativo. Nestes casos, se houver retroativo, este serd repassado diretamente da Diretoria
Adjunta de Cadastro e Pagamento de Pessoal (DACP-DGP) para a operadora do plano.

2.4.1 - Desconto em parcela unica

Seqguir os passos descritos no item 1.2.2.2 de a) até c)

d) Preencher os campos do FPATMOVFIN como orientado abaixo

Rendimento/Desconto: D - RUBRICA DE DESCONTO.
Cddigo: 82737.

Sequéncia: 6.

Operacao: | - INCLUSAO.

Escolher a opcao: Valor Informado

e) Clicar em "[ENTER] AVANCAR",;
f) Preencher os campos conforme orientado abaixo:

Rubrica: 82737.

dia/més/ano Inicial: Ex.: 01/10/2023

dia/més/ano Fim: Ex.: 30/10/2023

Valor: informe o valor a ser descontado. Ex.: 124,33

Para apurar o valor a ser descontado, utilize a seguinte férmula: [(Valor recebido/ 30) x dias
a serem descontados]



Ex: O servidor recebia R$ 30,00 relativo a um plano odontoldgico
e cancelou o beneficio em 05/10/2020. Caso o lancamento seja
realizado na folha do més do cancelamento, o valor a ser descontado
sera: [(R$ 30,00 /30) x 26 dias)] = R$ 26,00

Obs.: A contagem devera ser feita como se o més tivesse 30 dias, ainda que o pagamento
seja referente a fevereiro ou a meses com mais de 30 dias.

Doc. Legal: “LEI n28112/90".

Justificativa: Fazer um texto objetivo e informar o niumero do processo
Suap n?2 xxxx.20xx-xx" e o motivo do acerto financeiro.

Nome: Regime jurdico: Identificacho Uneca:
REGIME JURIDICO UNICO ]
Aroinicol | [Dlafim | Misfem | Asefm Ve

| pasa praReTomAR T 4|

Importante! Caso sejam varios meses para descontar do mesmo servidor referente a
rubrica de Per-Capita Salde Suplementar é necessario incluir més a més.

Ex.: suponhamos que sao trés meses de desconto dentro do mesmo
ano civil, deve-se preencher uma linha para cada més:

01-09-2020 a 30-09-2020 - 124,33



01-10-2020 a 30-10-2020 - 124,33

01-11-2020 a 30-11-2020 - 124,33

Atencao: Caso o valor total a ser descontado extrapole 20% da remuneracao do
servidor, enviar Processo SUAP para a Coordenadoria de Cadastro de Pessoal
(CCP-DGP), solicitando a inclusao parcelada. Anexar relato da ocorréncia e
memoria de calculo.

2.4.2 - Desconto parcelado

a) Na pagina inicial do esiape clique na lupa (lado direito do canto
superior da tela). Em seguida digite no campus "TRANSACAO:" o
comando FPATMOVIFIN:

— | | SISTEMA
= Sigepe |

DE PESSOAS

VOCE ESTA AQUI: SIAPE
DATA: 22/04/2024 HORA: 14:26:45 MES PAGAMENTO:MAI2024

ORGAO USUARIO: 26439 - IFSP . UPAG USUARIO: 000000002 - RET usuAmo:_

AMBIENTE: PRODUCAOQ

TRANSACAO: | ERATMOVEIN | <] ‘

FPATMOVFIN

b) Preencha um dos campus de busca indicados na tela, e em depois
cligue no botao "PESQUISAR" ou tecle "ENTER":

Informe uma das opgdes:

Matricula Siape: Matricula Siapecad:
Nome:
CPF: Ident. Unica:

[FP3] SAIR [PF12] RETORNAR [ENTER] PESQUISAR

c) Preencha os campus conforme informacodes abaixo:
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https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/LuUimage.png

Dados da rubrica
Rendimento/Desconto: ' Operacac: ! Codigo: Sequencia:

D - RUBRICA DE DESCONTO v @) I-incLusio v i@ 82737 |e 1@

| !".l'alc-rinf':rrrnaI:D ’ '

Parametrizada

[F2] SAIR [F12] RETORNAR [EMTER] AVANCAR

n

d) Preencha os campus "Assunto de calculo" (38) e "Montante da
divida" (digite o total da divida, sem ponto e virgula) e depois clique
no botao "[ENTER] AVANCAR"

Dados da rubrica

RendimentosDesconto Cadigo Sequéncia Sequéncias utilizadas
O - DESCONTD 82737 PER CAPITA - SAUDE SUPLEMENTAR 1

Operacao Prazo Valor
I - INCLUSAD | Q Q

Parametriza¢do de rubrica

Assunto de calculo Fragao Percentual
o e © (2}
Simbolo calc. pensao PONTUACAD/MINUTO : Rubricas p/ calculo
e L] | o
Montante da divida Sist/Nivel salaria
00000116320 M (UFIR - Ass. 36/Moeda corrente - Ass. 38) - ) o

O T e s 48

e) Preencha as linhas da tela com as informacdes basicas do
lancamento. Em seguida no botao "[ENTER] AVANCAR":


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/ymFimage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/78Jimage.png

Doc. legal : | LEI 8.112/%0

Ressarcimento 3 sadde referente ao periodo de jan/22 a

abril/24 em raz3o da n3o comprovacao de gastos de plano de

N A

salide,

[PF3] SAIR [PF12] RETORNAR [ENTER] AVANCAR

f) Na tela abaixo confirme o lancamento:

Doc. legal : | LEI 2.112/50

Ressarcimento a saude referente ao periodo de jan/22 3

abril/24 em razdo da ndo comprovac3o de gastos de plano de

salde,

[PF3] SAIR [PF12] RETORNAR [ENTER] AVANCAR

Lancamento concluido!
]

00—

MS5GE0001 - INCLUSAO EFETIVADA COM SUCESS0
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E recomendado conferir na folha de pagamento, comando esiape FPCLPAGTO, o lancamento
do desconto:

82737 PER CAPITA - SAUDE SUPLEMENTAR 1 VALOR DA PARCELA
SALDO DA DIVIDA

2.5 Procedimentos financeiros:
Calculo da Proporcionalidade de
Pagamento ou Desconto

O pagamento ou desconto do Ressarcimento a saude é realizado
conforme Portaria n? 8, de 13 de janeiro de 2016. E levado em
consideracao a Renda do servidor efetivo e a sua faixa etaria e, em
caso de dependente, a Renda do servidor titular e a faixa etaria do
dependente.

2.5.1 Calculo da proporcionalidade de pagamento
e/ou desconto

Ex.:

a) Servidor encaminhou em 27/10/2023 via processo Suap, a
documentacao completa requerendo o recebimento do beneficio.

b) Lancamento sera efetuado na folha de pagamento de
novembro/2023.

c) O servidor tem direito a receber a partir do dia do encaminhamento
do processo Suap (27/10/2023) ou seja 04 (quatro) dias.


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/biNimage.png

d) Além do valor “integral" referente a novembro/2020, que sera
lancado automaticamente, apdés o cadastro do beneficio através da
transacao CDINTITSAU.

e) Verificar se o servidor tem dependente, pois devera ser pago o
proporcional também devido ao dependente.

f) Pelo valor “integral” o servidor tem direito a R$ 248,66 considerando
o beneficio do servidor e do dependente.

R$ 248,66 / 30 = R$ 8,29 por dia

R$ R$ 8,29 x 4 = 33,16 (trinta e trés reais e dezesseis centavos)

2.5.2 Procedimentos sistémicos

Importante! Para lancamentos de valores retroativos é necessario solicitar a liberacdo da
rubrica preenchendo a planilha de Autorizacao, disponivel através do link:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1xmk6X-hwiXurXljdZ50N1GrNaeXuBv-as-C-
1VoOMF4/edit#gid=0

Seqguir os passos descritos no item 1.2.2.2 de a) até c)

d) Preencher os campos do FPATMOVFIN como orientado abaixo

Rendimento/Desconto: R - RUBRICA DE RENDIMENTO ou RUBRICA
DE DESCONTO

Cddigo: 82737

Sequéncia: 6

Operacao: | - INCLUSAO

Selecionar a opc¢ao: Valor informado.
e) Clicar em [ENTER] AVANCAR.

f) Preencher os campos do conforme orientado abaixo:



Rubrica: 82737.

dia/més/ano Inicial: Ex.: 27/10/2023.

dia/més/ano Fim: Ex.: 30/10/2023

Obs: insira a data do encaminhamento do processo Suap.

Valor: Ex.: R$ 33,16.
Doc. Legal: LEI N2 8112/90.

Justificativa: crie um texto claro e objetivo sobre o motivo do
lancamento da insercao de tal valor para que fique facil de ser
identificado quando surgirem duvidas sobre o procedimento. Informar
0 numero completo do processo Suap.

g) Confirmar se o valor esta correto na folha de pagamento, através do
comando FPCLPAGTO



Orientacoes para emissao de
DARF

Segue instrucdes para efetivacao do recolhimento:

1. Acesse o] endereco eletronico disponivel em:

https://sicalc.receita.economia.gov.br/sicalc/principal

2. No item Geracao e Impressao do Darf, clicar em “Preenchimento
Rapido”

Sicalc - Sistema de Calculo de Acréscimos Legais

2a Cligue em um dos links abaixo para acessar as funcionalidades do sistema

*2 Geracdo e Impresséo do Darf

= Preenchimento Rapido
= Preenchimento de IRPF Quotas

3. Preencher com os dados pessoais, CPF e data de nascimento.
Depois, avancar a tela;

4. No campo “Cdédigo ou nome da receita”, digite o cédigo 1684 -02

5. A contribuicao do més devera ser feita através da indicacao do
ultimo dia do més desejado.

Exemplo: Para contribuicao referente ao més de novembro/2021,
devera ser indicado o dia 30/11/2021 e assim sucessivamente. (Data a
ser preenchida no campo “periodo de apuracao”).
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Obs.:0 sistema preenchera automaticamente a data de vencimento.

6. O valor principal equivale a Contribuicao previdenciaria devida se o
servidor estivesse na ativa. (indicada pelo Orgéo)

7. Apds preencher o valor principal correspondente a Contribuicao
Previdenciaria, clicar em calcular e depois em Emitir DARF.

Importante: O pagamento devera ser realizado até o 3° dia util de cada més.

Obs.: Para pagamentos em atraso, o sistema calculard automaticamente o valor dos juros e
multas.

8. Apds o recolhimento deverd ser encaminhado processo Suap para a
Coordenadoria de Pagamento de Pessoal CPP-DGP, contendo a Darf e
o0 comprovante de pagamento.

Atencao: nao sao aceitos, comprovantes de agendamento de pagamento.



