Realizar o tramite de envio

do Processo

Responsavel: Tramitador Externo

Caminho: Documentos/Processos :: Processos Eletronicos :: Processos :: Botdo Adicionar

Processo Eletronico

e Preencher um novo Processo Eletronico:

Campo
Pessoa Interessada

Tipo de Processo

Assunto
Nivel de Acesso

Hipotese Legal

Setor de Criacao

Observacao
o préprio usuario

Ex: Gestdo e Controle: Demandas Externas (Exceto CGU e
TCU)

Teste de envio de processo do SUAP para o SEI
Restrito

Informacao Pessoal - dados pessoais e dados pessoais
sensiveis (Art. 31 da Lei n? 12.527/2011)

O proprio setor do servidor ( o setor deve estar
previamente habilitado para envio no portal de
Administracdo do Tramita)

e Adicionar um novo documento eletronico ao processo gerado

Caminho: Aba Documentos :: Botao Upload de Documento Externo

Campo

Arquivo

Tipo de Conferéncia

Tipo

Nome

Observacao

Escolher um arquivo de testes sem informacdes sensiveis

Documento Digital

Anexo ou outro ja mapeado

documento de teste



Campo
Nivel de Acesso

Hipotese Legal

e Encaminhar o processo Externamente

Observacao

Restrito

nformacao Pessoal - dados pessoais e dados pessoais

sensiveis (Art. 31 da Lei n2 12.527/201

Caminho: Botao Encaminhar :: Para outras Instituicdes

Filtro de Pesquisa da pagina Encaminhar processo

para outra instituicao

Repositérios

NUmero de Identificacao

Encaminhar - Processo para Outra Instituicio

Valor

37 - Orgéos / Entidades Legados

151856

FILTROS:
Repositorio: * Numero de Identificacao: Sigla: Nome: Quantidade de registros: * Registroinicial:
37 - Orgdos/ Entidades Legados v 151856 20 o Busear
Nimero de . . Cédigono Tipode Unidade Cédigo Unidade Unidade Cédigo Unidade
#  \dentificacso sigla Nome Hierarquia  GoniEo . pode 3 Codigo U —
- 1-Enviare = .
ORGAO1 seiorgaol.tramitaprocessoeletronico.govr null e Nao - MNao

1 151856

Ativo

| sim

Apto a Receber
Tramites

| sim

Encaminhar - Processo para Qutra Instituicao

Dados Gerais

Nivel de Acesso:

Setorde Origem: RET - DADSI-DTI
Tipe: Gestio e Controle: Demandas Externas (Exceto CGU e TCU)
Assunto: Teste de envio de processo do SUAP para o SEI

Interessados: 1 Servidor de Testes

Datado Cadastro:  21/03/2025 11:50:09 por Daniel Silva
Classificacdes: 003.1- CONTROLE INTERNO. AUDITORIA INTERNA

NameroProtocolo:  23305.001459.2025-68

Id do Repositorio do a7
Destinatario: *

Id da Estrutura do

Destinatario:* o102

Descriao da Estrutura
do Destinatario:©  (ORGAOL)

i.orgaod. tramita. gov.br

Restrito | Informac3o Pessoal - dados pessoais e dados pessoais sensiveis [Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Ultima Modificacdo:  21/03/2025 11:50:09 por Daniel Silva

e Apds o envio, serd gerado uma pagina do tramite externo:


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-03/tramite-externo-envio-1.png

| Enviado Histérico de Processamento

Dados do Tramite Externo Legenda
Atualizado  Enviado

Falha no Envie
Voltar Atualizar ¥ Cancelar

Dados Gerais Totalde 7itens | canterior 1 2
proximo
Identificagio do )
Tramite Exiorng, 238886 Processo:  23305.001459.2025-68 .
Usuéirio Tramitador: ~ Servidor de Testes (2993850) O 2tdemarcadezozsas
P 12:09
Repositério do N - . N L
Rometente, 1+ Poder Executivo Federal Repositério do Destinatério: 37 - Orgaos/ Entidades Legados
tddaBstruturado 105135 1d da Estrutura do Destinatdric: 151856 BlGE T AT s EET)
Descricio do O Envio de Novo Tramite
Diretoria Ad daInformacio & inatdrio (ORGAO1) sei.orgaol.tramita.pro iico.gov.br )
Remetente ¢ ! " . Recibo de envioobtido
Criadoem 21 de Marco de 2025 as 12:06 Atualizadoem 21 de Marco de 2025 as 12:09 COMm Sucesso
21 de Margo de 2025 35 12:09
o Envio de Documento
Processamento Externo
200 - Documento enviado
NRE 0000013957142025 com sucesso
Data de Envio do .
Oltime Dacumenty 21 deMarco de 2025 35 15:09
21 de Margo de 2025 35 12:09
O Envio de Documento
Externo
200- Documento enviado d
Documentos com sutesso E
21 de Margo de 2025 35 12:09
Enviado
O Envio de Novo Tramite
Anexo: Teste de envio de processo do SUAP para o SEI O
Enviados - IDT: 238886
Ordem: Nivel de Sigilo: Tipo l:le Documento no Nome do Produtor: Data/Hora de
1 | Restrito TramitaGov: Daniel Ricardo Silva- Producso:
179- Anexo DADSI-DTI - RET 21deMarcode 202533 21 de Margo de 2025 &5 12:07
—— O Falha na Criacdo de
e Documento Externo
Anexo: documento de teste Hipétese Legal
desconhecida: 19
Ordem: Nivel de Sigilo: Tipo de Documento no Nome do Produtor: Data/Hora de
2 | Restrta TramitaGov: Daniel Ricardo Silva- Produgao:
179 - Anexo DADSI-DT1 - RET %idS:Marw de 2025 as Totalde 7itens | canterior 1 2
préximo »

Dados Gerais: Informacdes do remetente e do destinatario e link para o processo SUAP

Processamento: Numero de Registro de Envio (NRE) que é Uinico no processo, mesmo
com varios tramites.

Documentos: Documentos atrelados ao tramite externo

Histérico de Processamento: Mostra as acdes de comunicacdo com o Tramita que tiveram
sucesso ou falhas

Botao Atualizar: Verifica com o Tramita se o destinatario j& recebeu ou recusou o tramite.

Botdo Cancelar: Permite o cancelamento caso o destinatério ainda néo tenha recebido ou
recusado o tramite

e Como usuario pertencente ao setor remetente, verifigue a aparicao do tramite na caixa de
processos "Externos a Receber pelo Destinatario". Apds aproximadamente um minuto do
envio, o SUAP realiza uma tarefa interna que verifica se o tramite foi recebido ou
recusado. Caso tenha sido, o tramite sera automaticamente removido da respectiva caixa.


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-03/tramite-externo-envio-02.png

Externos a Receber pelo Destinatrio 1 Externos a Recebe

Total de 1item

1 23305.001461.2025-37 - Teste > SEl

Desenvolvimento de
Sistemas da Informacao

Identificacio do Interessadols): Instituicio de Origem: Instituico de Destino: Datade Criacio:
Tramite Externo: (105135) Diretoria (151856) (ORGAO1) 25 de Marco de 202535
238934 Adjuntade sei.orgaol.tramita processoeletronico.gov.br 08:55

Ultima Atualizacao:
25 de Marcode 2025 as

08:57 [
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Processo Eletrinico

23305.001459.2025-68

INSTITUTO
FEDERAL
sao Paln

Tipo
Gestio ¢ Controle: Demandas Exteras (Exceto OGU

Data
M 115009
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