/. Alterando o Identificador
do Documento para Definir
um Novo Sequencial

Esta acao sé deve ser realizada quando houver a
migracao de um Modelo de Documento para um
novo Modelo com a mesma finalidade, garantindo,
assim, o controle documental, a partir da continuidade da
numeracao sequencial dos documentos emitidos pela
area dentro do mesmo ano.

1. Criar o Documento:
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2. Concluir o Documento
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nicie » Documenios de Tewto »  Adicionar Documenta de Texto »  Documento 483226

| Rascunhg IP\ibhcn

Documento 483226 DETTEDCD o CD

Remover

Visualizacdo do Documento (0.06 MB)

Ministério da Educagdo
snm Instituto Federal de Educaglo, Cigncia e Tecnologia de 530 Paulo
EE _ INSTITUTO FEDERAL Reitoria
B W D= toUcAcio, DG ETECHOLOSMA COORDENADORIA ESCRITORIO DE PROCESSOS

Documento 483226

PREVISAO ORCAMENTARIA EXERCICIO 20X

Ao Sr. Reitor,

Informo que os recursos crgamentarios para a despesa abaixo descrita est3o previstos na Lei Orgamentaria Anual -
LOA 20xX, conforme LEI N2 XX XXX, de XX de XXX} DE 20XX,

PROCESSO N° X0 OO0 00NN ESPECIFICAR ASSUNTO
CAMPUS/AREA: HHHN
PiA (Projeto/atividade): 00K

FTRES (Plano de KHAMNK

FONTE DE RECURSO: OO0

3. Assinar o Documento:
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4. Alterar o Numero Sequencial:

No campo “Numero” aparecerd o numero que sera atribuido ao
documento, respeitando a sequéncia por area de emissao. No
exemplo, como esta sendo emitido um documento a partir do novo
modelo, o nimero que o sistema Suap atribuird ao documento é o n®
“1":
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Assinatura de Documento
Passos 1of 2

Sigla do Tipo de

Documento: FORMULARION.®
Nimero:* ’ N
Ano: 2023
Sigla do Setor:

CEPR-PRD/DDI-PRD/PRO-PRD/RET/IFSP

Definir Identificador

4.1. Atribuir no campo “Numero”, o niumero a partir do qual serao
emitidos os documentos gerados dentro do novo Modelo e clicar em
“Definir Identificador”
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6. Assinar eletronicamente o documento:
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Assinatura de Documento

Passos 2 of 2

Perfil-*  \DMINISTRADOR

Senha: *
| "'ll'l{

Assinar Documento

Pronto! Foi atribuido na epigrafe do documento o Numero
desejado. Os proximos documentos serao emitidos a
partir dessa numeracao.
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