
1 - Acesse os menus: Ensino>>Processo Seletivo>>Editais:

2 - Localize o edital responsável pelo atendimento dos pedidos de matrícula e clique no ícone da
lupa, disponível na mesma linha do edital.

Como Registrar "Ausência"
para os Candidatos
Convocados para Matrícula

Todos os candidatos convocados para matrícula devem ter sua situação registrada na
chamada, para que seja possível publicar o resultado final da chamada de matrícula
e viabilizar a abertura de recursos pelos candidatos, quando cabível.

Nesse sentido, este tutorial tem como objetivo orientar sobre o registro da situação
“Ausente” para os candidatos que não realizaram o pedido de matrícula dentro do
prazo estabelecido na chamada de matrícula.

Ressalta-se que o status “Ausente” também deve ser registrado para os candidatos que
constam com a situação “Incompleta” no Catálogo Digital, uma vez que se tratam de
candidatos que iniciaram o preenchimento do formulário de matrícula no portal
gov.br, mas não concluíram o procedimento dentro do prazo estabelecido.
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3 -  Clique na aba "Ofertas de Vagas", localize os respectivos cursos que os candidatos foram
convocados e as respectivas listas de convocação e clique em "Matricular Candidato".

4 - Localize os candidatos, na mesma linha de cada candidato, clique no botão "Ações" e depois 
"Registrar Ausência"
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5 – Realize esse registro para todos os candidatos, em todas as listas de reserva de vagas e
de ampla concorrência, em todos os cursos ofertados no respectivo edital, abrangendo os
candidatos que não realizaram o pedido de matrícula ou que permanecem com a situação
“Incompleto” no Catálogo Digital.
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