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Atividades Estudantis

Os gestores do mdédulo Atividades Estudantis sdo responsdveis por administrar cinco grupos, a
saber:

ae Administrador

Assistente Social

Coordenador de Atividades Estudantis
Coordenador de Atividades Estudantis Sistémico
Operador do Terminal do Refeitério

As responsabilidades da gestao incluem a adicao de novos membros e a remocao daqueles que
nao devem mais ter acesso. A seguir, cada grupo serd explicado em mais detalhes. Apéds a
apresentacao dos grupos, sera fornecido um passo a passo sobre como adicionar e remover
membros.

Grupo: ae Administrador

Grupo responsavel por gerir o médulo, sendo assim os membros deste grupo podem adicionar e
remover membros neste grupo.

Grupo: Assistente Social

Grupo para assistentes sociais, ao adicionar um membro neste grupo as seguintes permissoes
serao dadas:

Programa:

- Pode visualizar e editar os programas do Campus

- Pode adicionar e editar periodos de inscricao

- Pode visualizar inscricoes

- Pode adicionar uma inscricao

- Pode visualizar, adicionar, remover e avaliar documento do aluno na inscricao
- Pode visualizar e analisar recursos

Cadastros:
- Pode adicionar Instituicoes Bancarias

Grupo: Coordenador de Atividades Estudantis



Grupo: Coordenador de Atividades Estudantis Sistémico

Grupo: Operador do Terminal do Refeitério

Como Adicionar e Remover Pessoas nos Grupos

Na tela inicial do SUAP, va até o canto superior direito e clique no icone "Grupos e Usuarios":
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Selecionar o mdédulo "Atividades Estudantis" e em seguida a aba do grupo desejado, conforme item
1 da imagem abaixo:

Gerenciar Grupos e Usudrios

Gerenciamento de Grupos Temporarios
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Para adicionar membros ao grupo, basta clicar em "Adicionar Usuario ao Grupo", preencher as
informacodes necessarias e salvar.

Para remover membros, é necessario buscar o membro a ser removido e em clicar no botao
"Remover deste Grupo".



