
Acesse o Suap com sua conta IFSP

1. 

No menu, abra: GESTÃO DE PESSOAS >> Cadastros >> Vínculos de Regime de
Trabalho

Acesse Vínculos de Regime de Trabalho

2. 

Acione o botão: Adicionar Vínculo de Regime de Trabalho

Adicionar Vínculo de Regime de Trabalho

3. 

Preencha as informações: Servidor, Data de Início, Data de Fim (deixe essa informação
em branco caso seja o regime vigente) e o Regime de trabalho que deve ser processado
no período informado e acione o botão: Salvar

Cadastre um Vínculo

Vincular Regime de Trabalho
ao Servidor

Quem faz? CGP



Exemplo, servidor vinculado ao Regime de 30 horas (jornada flexibilizada) ficará em substituição
de interino, FG-001, pelo período de 18/10/2019 a 25/10/2019, segue:

1. Alterar o vínculo vigente inserindo em Data fim o dia anterior ao do início da
substituição;
2. Inserir o vínculo de regime adequado para o período da substituição;
3. Recriar o vínculo natural do servidor com Data de início o dia posterior ao do fim da
substituição.

 

Para situações em que o servidor(a) estiver em Função Gratificada ou
Cargo Comissionado oriundo de Substituição de interino, proceder
como no exemplo abaixo: 

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2019-07/vinculoregimetrabalho.PNG
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