Sistema de GECC - moddulo
usuario

Cadastrar Evento GECC

Acessar o sistema através do link https://gratificacao.sigepe.gov.br/

Utilizar o Certificado Digital para acessar o sistema

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbe

CPF

Digite seu CPF |

Outras opgées de identificacao:

govb

Uma conta gov.br
garante a identificacao
de cada cidadao que acessa B Login com seu banco ENERENER
os servigos digitais do governo

oo
z0

Login com QR code

Seu certificado digital

9 o

Seu certificado digital em nuvem

@ Estacomdividas e precisa de ajuda?

Termo de Uso e Aviso de Privacidade

Clicar em "Cadastrar"


https://gratificacao.sigepe.gov.br/
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/qGJimage.png

M Dashboard

0Ola, Stela!

nstituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia de 530 Paulo

B Evenios em andamento @ W Pagamentos em atraso @ Eventos por situagao

: ° )
' _—
& Horas GECE realizadas RS @ & Horas GECC a realizar 75) @ f— e
R$ 18.303,03 R$ 1124970

Eventos GECC >

Total de eventos encontrados: 10

1. Informacoes do Evento
1.1 Dados do Evento (preencher conforme orientagcdes abaixo)

Nome do evento: (Informar n° processo SUAP, nhome da comissdo e nimero da portaria)
Selecionar o tipo de evento: (curso ou concurso)
Descric¢do: (informar)

Atividade realizada
N.° do processo SUAP

: Periodo/data da realizagédo da(s) atividade(s)
Periodo: (informar a data do cadastro do evento, pois o0 sistema ndo aceita evento com data retroativa)
Link: (copiar o link do processo SUAP)
Observacdes: (opcional)

Dados do evento

Situacao

Iniciado

Mome do evento

Processo 23305008499 2024-5 Comissao de Concurso - Portaria IFSP n® 443, de 13 de janeiro de 2022 ‘ -

Tipe de evento:

Curso @ Concurso ‘

Drescricao (Dpcicnall:

Atividade: Realizacdo de Banca de hetercidentificacac conforme processo n® 23305.006653.2024-59, que
considerou os autos n® 5016179- 63 2022 4 03 6100

Processo SUAP para pagamento de GECC: 23305.008495 2024-50

Pericdo da realizacac das atividades: 18/04/2024

Maximo de caracts

4 até 07/05/2024 & | -

Link (Opcionall
| https- 4 suap.ifsp.edu br/processo_eletronico/ processo/425874/

Periodao

B —an - -0
‘ b -5 - o

1.2 Informacdes do demandante (preencher conforme orientacdes
abalxos)


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/K1eimage.png
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Unidade demandante: Clicar em "buscar unidade" para localizar (Pré-Reitoria ou Diretoria Geral do Campus
responsavel pela

Responsavel: Clicar em "buscar servidor" para localizar (nome do servidor solicitante, responsavel pelo
processo SUAP)

Observacbes (Opcional):

Maximo de caracteres /1000

Infarmagdées do demandante

Unidade demandante:

PRO-PRD - Pro-Reitoria de Plangjamento & Desenvolvimento Institucional Q Buscar unidade «

Responsavel:
Matriculx Q. Buscar servidor

CPF.

Nome:

Email:

Telefone: {11) 3775-4543 ‘

Cancelar m

1.3 Clicar em "Salvar"

2. Responsavel Pagamento

2.1 Clicar em "Responsavel Pagamento" e depois em
"Cadastrar"

Atencao! Servidor em exercicio no IFSP: Utilizar as informacgdes conforme tela abaixo.
Servidor em exercicio em outro érgao: Verificar os dados do responsdavel pelo pagamento do
outro érgao.

Evento: Comissao De Concurse - Portaria Ifsp N® 443, De 13 De Janeiro De Agdes
2022
Inlormacdes Locais Rezponsdvel Pagamento Atnvidades Hiztonco

Responsavel Pagamento

2.2 Cadastrar responsavel pelo pagamento


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/H60image.png
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Cadastrar responsavel pelo pagamento

1t

Orgéo: IFSP - Instituto Federal de Educacao. Ciéncia e Tecnologia de Sao .. X
Nome: '
CPP
Email: '
cpp@ifsp.edu.br
Telefone:
(opcional)

Cancelar

2.3 Clicar em "Salvar"

3. Atividades

3.1. Clicar em "Atividades" e depois em "Cadastrar"

Evento: Comissdo De Concurso - Portaria Ifsp N° 443, De 13 De Janeiro De
2022 .
Informacdes Locais Responsavel Pagamento Atividades Histérico
Atividade
\
Acdes  Tipo Detalhamento Formacao Percentual Aplicado Vagas Previsio de Custo Situacao

Menhuma informacac encontrada.

3.2. Cadastrar atividade GECC (preencher conforme
orientacoes abaixo)

Tipo/Subtipo de atividade GECC: (De acordo com o art. 2° da Resolucdo Normativa 25/2024 e

Anexo | - https://drive.ifsp.edu.br/s/2K4tezW7Jqi8)Jj)

Detalhamento: (Informar o nimero do oficio do processo, atividade e periodo/data)
Formacéao exigida: Selecionar “Qualquer formacao - Percentual méximo: 0,5%”

Percentual Aplicado: (De acordo com Anexo | - https://drive.ifsp.edu.br/s/2K4tezZW7Jqi8jJj P)
Quantidade de vagas: (informar quantas pessoas estao relacionadas no oficio)
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Cadastrar atividade GECC

Evento: Comissao De Concurso - Portaria ifsp N® 443, De 13 De Janeiro De 2022
Tipo./Subtipe de atividade GECC:
| Execucido ‘ ~ |
Detalhamento:
| OFICIO N° 40,2024 - DGP-PRD./PRO-PRD/RET/IFSP Banca de Heteroidentificacio realizada em 18/04/2024 | ‘
Formacao exigida:
| Qualquer formacaeo - Percentual maxime: 0.5% v ‘ ‘
Percentual Aplicada:

| 0187% ‘ ‘

Quantidade de vagas: o
. '

K 4= ;
LR

3.3 Clicar em "Salvar"

4. Vincular Servidor

4.1. Dentro de "Atividades", clicar no link do detalhamento
(sublinhado em azul)

M EventoGECC

@ Atividade cadastrada com sucesso.

Evento: Comissdo De Concurso - Portaria Ifsp N° 443, De 13 De Janeiro De
2022

Informacdes Locais Responsavel Pagamento Atividades Historico
Atividade

Percentual Previsao de

Acdes Tipo Detalhamento Formacao D Vagas Custo Situacdo
O i - 0 OFICIO N® 4072024 - DGP-PRD/PRO-PRD/RET/IFSP Banca de Hetercidentificacao realizada Qualguer o187 5 R$ 0,00 Em
" P Em 18/04/2024 formagao N elaboracac

4.2. Clicar em "Vincular Servidor"
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Atividade: Oficio N° 40/2024 - Dgp-prd/pro-prd/ret/ifsp Banca De
Heteroidentificacdao Realizada Em 18/04/2024

Evento: Comissao De Concurso - Portaripsiesy M 443, De 13 De Jansiro De 2022

Informacdes Vincular Servidor Historico

Informagoes da atividade

Situacdo: Em elaboracac

Tipo./Subtipe de atividade GECC: Execucdo

Detalhamento: OFICIO N® 40,2024 - DGP-PRO/PRO-PRD/RET/IFSP Banca de Hetercidentificacio realizada em 18/04/2024
Formacdo exigida: Qualguer formacao

Percentual Aplicade: 0.18%

Percentual maximao: 0.50%

Cuantidade de vagas )

Perioda: @ Adicione servidores & atividade para obter esta informacdo
Carga horaria total thoras): (0]

Valor de pagamento por hora: R% 5357

Previsdo de custo: RS 0,00

4.3. Clicar em "Cadastrar"

Atividade: Oficio N° 40/2024 - Dgp-prd/pro-prd/ret/ifsp Banca De m
Heteroidentificacao Realizada Em 18/04/2024

Evento: Comissio De Concursa - Portaria fzp N° 443, De 13 De Janeiro De 2022

Informacdes Vincular Servidor Histdrico

Vincular Servidor

Carga Horaria
Prevista

Detalhar

Acdes Nome CPF Matricula Orgac Situacdo Periodo

Menhuma informagio encontrada.

4.4. Cadastrar atividade vinculada

Obs: Todos os servidores que estdo no oficio deverdo ser cadastrados

4.4.1 Informac0Oes da atividade (preencher conforme orientagdes abaixo)

Periodo: (informar a data do cadastro do evento, pois 0 sistema ndo aceita evento com data retroativa)
Carga horéria: (cadastrar as horas trabalhadas informadas no oficio)
Modalidade: (Selecionar se a atividade foi realizada de forma remota, presencial ou hibrida)

Obs: Caso a opcao seja presencial ou hibrida, ser4 necessario indicar o local que a atividade foi
realizada. Clicar em “Buscar Local’
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Cadastrar atividade vinculada

Evento: Comissao De Concurso - Portaria fsp W 443, De 13 De Jansiro De 2022

Atividade: Oficic M" 40,2024 - Dgp-pri/pro-prd,/ et ifsp Banca De Heteroidentificacio Bealizada Em 18/04./2024

Informagdes da atividade

Pericdo
07/05/2024 2 | até | 07/05/2024 & | ‘

Atenpdo: O periodo deve estar entre 07/ 05,2084 & Q705

[
[

Carga horaria:

E @

Modalidade:

Remota x V| ‘

Laocal

Menhum local selecionado C, Buscar local

4.4.2 Informacao do servidor

Tipo de servidor: Siape

Clicar em "Buscar Servidor"
Informacdes do servidor

Tipa de servidor:

. Siape Externo ﬂ

C, Buscar servidor

Buscar servidor:

» Orgéo: Selecionar o 6rgéo de exercicio do servidor
e Nome: Informar o nome do servidor

Clicar na linha do nome do servidor (a linha ficara azul)
Clicar em "Selecionar"
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Buscar servidor *

Infarme o orgao e mais algum dos demais campos para efetuar a busca

Orgao: | IFSP - Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo « X v |

I <=

CEF | 395 505 955- 8¢ | Matricula: | t|

Wome CPF Matricula

. - 00 0 2== =

4

Cancelar Selecionar

e ApOds clicar em selecionar, ira retornar os dados do servidor
e Preencher a informacao Formacao académica: (deve ser a mesma escolaridade
cadastrada no Siape)
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Informagdes do servidor

Tipo de servidor

@ Siape Externo @
L, Buscar servidor

Mome:

CPF Matricula:

Orgao de exercicio:

i == E= -
|ﬁFE-I mMacad academica -B

| Mestrado oo™ | ‘

Email
Telefone Telefone alternativo: lopcionall
# ,

I:\ Informactes do servidor /:I

4.4.3 Informacéo da chefia (sistema busca automaticamente)

Informacgdes da chefia

Mome de chefe

Email da chefia: Telefone da chefia:

Mome do substituto: (opcionall

Email do substituto: (opcionaly Telefone do substituto: (opcionald

4.4.4 Informacao de pagamento

Tipo de pagamento: Folha

Responséavel pelo pagamento: “Buscar responsavel”
Clicar na linha do nome do responsével (a linha ficara azul)
Clicar em "Selecionar"
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Pesquisar responsavel pelo pagamento *

servidor IFSP - Instituto Federal de

NMoms Orgo E-miail Telefone

DACP-DGP Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia de 550 Paulo

Cancelar Selecionar

n—'—u
o

Apds clicar em "Selecionar" ird retornar os dados do responsavel pelo pagamento.

Informacdes de pagamento

Tipo de pagamento:

@ Folha Ordem Bancaria N30 Remunerada

Responsavel pelo pagamento

Noms: DACP-DGP Q, Buscarre sponsavel

Orgao IFSP - Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia de Sao Paulo

Email dacp@ifsp.edulbr
Telefone -

Cancelar Gravar rascunho Salvar

4.4.5 Clicar em Salvar

5. Pagamento

Apdés a realizacao dos procedimentos no Sistema de GECC, o processo
SUAP devera ser tramitado para CPP-DGP para continuidade aos
tramites.
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