
Após a elaboração do plano de entregas (para mais informações, consulte Plano de Entregas -

Elaboração), é necessário autorizar os servidores que poderão contribuir com as entregas
especificadas.

1. Acesse o SUAP com sua conta institucional.
2. No menu lateral, selecione: GESTÃO DE PESSOAS → PGD v2 → Planos de Entregas

Planos de Entregas -
Gerenciamento da Força de
Trabalho (equipe)

Este manual assume que você está familiarizado com os conceitos e definições do novo
PGD. Dessa forma, antes de prosseguir, recomendamos a leitura das Definições e Visão

Geral do Ciclo PGD. 

Para que os servidores possam ser incluídos na equipe do plano de entregas, é necessário
que tenham realizado a adesão ao PGD e que a CGP tenha concluído o respectivo cadastro
no módulo. Essa autorização é realizada por meio da aba Força de Trabalho, disponível na
visualização do plano de entregas.

1 - Listagem dos Planos de Entregas

https://manuais.ifsp.edu.br/books/gest%C3%A3o-de-pessoas/page/plano-de-entregas-elaboracao
https://manuais.ifsp.edu.br/books/gest%C3%A3o-de-pessoas/page/plano-de-entregas-elaboracao
https://manuais.ifsp.edu.br/books/gest%C3%A3o-de-pessoas/page/novo-pgd-definicoes-e-visao-geral
https://manuais.ifsp.edu.br/books/gest%C3%A3o-de-pessoas/page/novo-pgd-definicoes-e-visao-geral


        3. Para acessar os detalhes de um plano de entregas, clique no ícone de lupa localizado na
coluna “Ações”.

A partir dessa interface, existem quatro formas de adicionar colaboradores ao plano de entregas:

2 - Funcionalidades da aba "Força de Trabalho"

Permissões requeridas:  A inclusão e remoção de colaboradores da força de trabalho do
plano de entregas pode ser executada pela chefia da unidade de execução, por seus
superiores hierárquicos ou pelos respectivos substitutos.

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-09/W8jimage.png


Os servidores incluídos por qualquer um dos métodos acima serão exibidos na tabela apresentada
abaixo e poderão ser removidos, se necessário, por meio da coluna Ações, utilizando o ícone de
lixeira

Caso seja removido um colaborador com plano de trabalho vinculado ao plano de entregas, o
sistema exibirá uma mensagem informando que existem planos de trabalho associados cujos
colaboradores não estão incluídos na força de trabalho, conforme ilustrado na imagem abaixo.

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-09/nodimage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-09/Hcaimage.png


Elaborado por Leonardo Rocco e Karhyne Padilha (CDSA/DTI).
Revisado por Antônio Junior de Mattos (CDSA/DTI).

A inclusão de servidores na força de trabalho pode ser realizada a qualquer momento, até a
conclusão ou o cancelamento do plano, independentemente de já ter sido homologado ou
não.

Encontrou algum problema? Se encontrou algum problema no fluxo de execução do
sistema ou alguma informação equivocada neste manual, por favor, entre em contato
através de suporte@ifsp.edu.br para reportar a situação.

A solicitação de qualquer melhoria no sistema depende da abertura de um chamado, por
parte da própria DGP (ccp@ifsp.edu.br), junto à equipe de TI.
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