Planos de Entregas -
Gerenciamento da Forca de

Trabalho (equipe)

Este manual assume que vocé esta familiarizado com os conceitos e definicdes do novo

PGD. Dessa forma, antes de prosseguir, recomendamos a leitura das Definicoes e Visao

Geral do Ciclo PGD.

Apds a elaboracdo do plano de entregas (para mais informacdes, consulte Plano de Entregas -

Elaboracdo), é necessario autorizar os servidores que poderdo contribuir com as entregas

especificadas.

Para que os servidores possam ser incluidos na equipe do plano de entregas, é necessario
que tenham realizado a adesao ao PGD e que a CGP tenha concluido o respectivo cadastro
no médulo. Essa autorizacao é realizada por meio da aba Forca de Trabalho, disponivel na

visualizacao do plano de entregas.

1 - Listagem dos Planos de Entregas

1. Acesse o SUAP com sua conta institucional.
2. No menu lateral, selecione: GESTAO DE PESSOAS - PGD v2 - Planos de Entregas



https://manuais.ifsp.edu.br/books/gest%C3%A3o-de-pessoas/page/plano-de-entregas-elaboracao
https://manuais.ifsp.edu.br/books/gest%C3%A3o-de-pessoas/page/plano-de-entregas-elaboracao
https://manuais.ifsp.edu.br/books/gest%C3%A3o-de-pessoas/page/novo-pgd-definicoes-e-visao-geral
https://manuais.ifsp.edu.br/books/gest%C3%A3o-de-pessoas/page/novo-pgd-definicoes-e-visao-geral

3. Para acessar os detalhes de um plano de entregas, clique no icone de lupa localizado na

coluna “Acoes”.

Total de 2 itens

Unidade Executora Situacdo Data inicio Data fim Criadoem Modificado em Acdes

22/09/2025 25/09/2025 Q

)

CDSA-DTI - COORD DE DES DE SISTEMAS ADMINISTRATIVOS Ativo 01/10/2025 31/12/2025

CDSA-DTI - COORD DE DES DE SISTEMAS ADMINISTRATIVOS Ativo 01/07/2025 30/09/2025 23/06/2025 24/09/2025

2 - Funcionalidades da aba "Forca de Trabalho"

Permissoes requeridas: A inclusao e remocao de colaboradores da forca de trabalho do
plano de entregas pode ser executada pela chefia da unidade de execucao, por seus

superiores hierarquicos ou pelos respectivos substitutos.

A partir dessa interface, existem quatro formas de adicionar colaboradores ao plano de entregas:

Plano de Entregas
| Ativo
Periodo Unidade de execugéo Responsavel atual
01/10/2025 - 31/12/2025 CDSA-DTI - COORD DE DES DE SISTEMAS ADMINISTRATIVOS Nome da Chefia (7654321)
92dias
Entregas Forga de trabalho Histdrico
L J

T


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-09/W8jimage.png

Incluir todos os Adicionar
00o O

'.‘ servidores em exercicio - colaborador interno
na UE Inclui manualmente

Insere automaticameente todos os servidores em exerciccio na
servidores ativos no PGD da unidade de unidade de execucao.
execu¢ao. Equivalente a opgao usada na

elaboragao do plano.

#~~~ Adicionar colaborador Copiar colaboradores
o S externo I-E de plano anterior
"e”  Permite incluir servidores Copia automaticamente os
de outras unidades ou campi, membros de um plano
para colaboracao no plano. anterior para o novo plano
de entregas.

Os servidores incluidos por qualguer um dos métodos acima serdo exibidos na tabela apresentada

abaixo e poderao ser removidos, se necessario, por meio da coluna Acdes, utilizando o icone de
lixeira

Entregas Forga de trabalho Histérico

Incluir todos servidores em exercicio na UE Adicionar Colaborador Interno ] Adicionar Colaborador Externo ] Copiar colaboradores de plano anterior

FILTROS

Buscar Equipes
Nome, Matricula Todas v Filtrar
Colaborador Organizacdo UE Setor Exerciclo Acdes

Nome: Nome do Participante
Siape: 1234567
IFSP CDSA-DTI CDSA-DTI [ ] \

Caso seja removido um colaborador com plano de trabalho vinculado ao plano de entregas, o
sistema exibira uma mensagem informando que existem planos de trabalho associados cujos
colaboradores nao estao incluidos na forca de trabalho, conforme ilustrado na imagem abaixo.

Entregas Forca de trabalho Historico

@ Este plano de entregas possui colaboradores nio incluidos na forca de trabalho.

Incluir todos servidores em exercicio na UE Adicionar Colaborador Interno Adicionar Colaborador Externo Copiar colaboradores de plano anterior



https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-09/nodimage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-09/Hcaimage.png

A inclusdo de servidores na forca de trabalho pode ser realizada a qualqguer momento, até a
conclusao ou o cancelamento do plano, independentemente de ja ter sido homologado ou
nao.

Encontrou algum problema? Se encontrou algum problema no fluxo de execucao do
sistema ou alguma informacao equivocada neste manual, por favor, entre em contato

através de suporte@ifsp.edu.br para reportar a situacao.

A solicitacao de qualquer melhoria no sistema depende da abertura de um chamado, por

parte da prépria DGP (ccp@ifsp.edu.br), junto a equipe de TI.

Elaborado por Leonardo Rocco e Karhyne Padilha (CDSA/DTI).
Revisado por Antonio Junior de Mattos (CDSA/DTI).
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