Plano de Entregas -
Execucao e Avaliacao

Este manual pressupde que o usuario tenha conhecimento prévio acerca dos conceitos e
definicbes do novo Programa de Gestao e Desempenho (PGD). Recomenda-se, portanto, a

leitura da secdao Definicoes e Visao Geral do Ciclo PGD. antes da continuidade.

Apds a homologacao do plano de entregas (para mais informacdes, consulte Plano de Entregas -

Elaboracdo, e, quando dentro do periodo pré-definido de execucao do plano de entrega, inicia-se a
etapa de "execucao do plano de entregas".

A execucao do plano de entregas se da pela execucao dos planos de trabalhos a ele vinculados

(para mais detalhes sobre planos de trabalhar, acessar Planos de Trabalho - Elaboracao.

O SUAP vai identificar qguando nao houver um Plano de Entregas subsequente ao atual,
podendo, nessas situacdes, mostrar uma mensagem ao usuario alertando a necessidade de
criagao de um novo plano, como a seguir:

© Este plano se encerrou em 31/12/2025 e ainda ndo ha um plano aprovado para o préximo periodo.

1 - Registrar Progresso de Trabalho

, . Registrar Trabalho J8 i .
Dentro da aba "Entregas", através do botao é possivel, no decorrer da execucao

do plano de entregas, apontar a a evolucao do item de entrega. Deve-se levar em consideracao a
situacao anterior ao periodo atual para o preenchimento. Por exemplo: se atualmente a meta esta
em 75%, os valores aceitos para evolucao da meta devem partir deste valor. Nao deve-se levar
em consideiracao apenas no periodo atual. A imagem abaixo ilustra a situacao:
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Entregas Forca de trabalho Histérico

Novo médulo do SUAP para demanda X implementado

Nao executada

Previséo de execucdo Demandante Destinatério
01/10/2025 - 31/12/2025 DTI-PRD - DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO Comunidade Externa

Descricdo detalhada da entrega

Desenvolvimento de novo médulo do SUAP para atender as demandas relacionadas a demanda X. O desenvolvimento foi iniciado no trimestre anterior e ja foi parcialmente (75%)
entregue, restando apenas as funcionalidades A e B para conclusao.

PLANEJAMENTO
Tipo de indicador: Situacdo anterior ao periodo: Meta:
Percentual 75% 100%
EXECUGCAO
Progresso em relacdo a meta: Situagdo atual da meta:
0% Sem registro de execucdo
REGISTRAR PROGRESSO
- P
Data da Situagao: 10/110/2025
L ¥
Percentual entregue: 90

Note que a depender de que como a entrega é mensurada (percentual ou quantidade) o formulario
se adequara para aceitar os diferentes dados.

Assim que validados os dados submetidos a visualizacao da execucao mudara, apontando o novo
progresso da entrega, levando em consideracao o progresso em relacao a quantidade ou
percentual entregue a situacdo anterior ao periodo, como ilustrado a abaixo:

EXECUCAO
Progressoem relacdo a meta: Percentual entregue (situacdo em 10/10/2025}):
60% 70

Evolucao no periodo atual Evolucao geral entregue

Historico de Execugao

A partir do botao pode-se visualizar a listagem de insercdes de "execucdes" para

a entrega em questao, tendo assim o resgate cronoldgico de toda a evolugao no periodo. Na

Excluir dltimo registro

listagem, através do botao , € possivel remover, um a um, os itens da listagem,
até, se for o caso, remover todos os itens e voltar a entrega para a situacédo "Sem registro de

execucao".
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2 - Visualizar Histdrico do Plano de Entregas

Todas os tramites do plano de entregas é registrando, criando assim uma linha cronolégica das
acdes efetuadas no plano de entregas. A cada acdo é guardado na base de dados a data, o
usudrio que executou a acao e o evento executado. O resumo dessas acdes é mostrado na aba "
Historico", como ilustrado na imagem abaixo:

Entregas Forga de trabalho Histérico
Data Usuario Evento
15/08/2025 13:46 Plano de entregas homologado (aprovado)
15/08/2025 11:20 Plano de entregas submetido para homologacao
15/08/2025 11:20 B Submissdo para homologacao do plano de entregas revertida
15/08/2025 11:11 Plano de entregas submetido para homologacao
Total de 4 itens

3 - Conclusao do Plano de Entregas

A conclusao do Plano de Entregas sé podera ser realizada apds o periodo de execucio do plano,

Concluir execucao

sendo possivel ser executada no dia seguinte a este periodo, quando o botdo ficard
habilitado. Note que a conclusdo do plano sé poderd ser executada quando o status do Plano de
Entregas é ativo.

Ao clicar no botdo "Concluir execucao" serd mostrada a mensagem de confirmacao "Tem certeza
que deseja concluir este plano de entregas?". Somente apés a confirmacdo por parte do usuario é
gue o plano é submetido para conclusao e enviado para avaliacao do superior hierdrquico.

Note cne ennnantn 3 gvaliacao nao é concluida, ha a opcao "desfazer conclusao", através do

Desfazer conclusao

botao , Caso seja necessario algum ajuste anterior a avaliacao.

Ao concluir um Plano de Entregas o superior hierdrquico é notificado pelo SUAP, informando que o
Plano de Entregas em questdo foi concluido e que deve prosseguir com a avaliacdo. E também
notificado a data méxima, de 30 dias apdés a conclusao do plano, para que a avaliacdo seja
realizada.

4. Avaliacao do Plano de Entregas

Como orientacao para a avaliacao, segundo o Guia Pratico do PGD, alguns questionamentos devem
ser levados em consideracao:
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as metas estabelecidas foram alcancadas?

0s prazos previstos foram cumpridos?

ha justificativa para eventual atraso ou descumprimento?
as entregas foram realizadas com a qualidade esperada?

A partir destes parametros para analise da avaliacdo, hd cinco conceitos, que visdo deixar a
avaliacdo mais facil e objetiva, levando em consideracao as metas e prazos atendidos em relacao
com a qualidade de entrega:

1. Excepcional: plano de entregas executado com desempenho muito acima do
esperado;

2. Alto desempenho: plano de entregas executado com desempenho acima do
esperado;

3. Adequado: plano de entregas executado dentro do esperado;

4. Inadequado: plano de entregas executado abaixo do esperado;

5. Plano de Entregas Nao Executado.

No SUAP, apAs a canclucin do plano o superior hierarquico pode iniciar o processo de avaliagao

Avaliar Execucao

clicando em , ho menu de acdes principal da pagina. Apds acionado, sera retornado

ao usuario um formuléario para inserir a avaliacao, como mostrado no exemplo destacado a seguir:

Plano de Entregas

Avaliar plano de entregas

Qualidade da execucao: * | O Excepcional O Alto Desempenho O Adequado O Inadequado O Nao executado

Justificativa:

4

Obrigatéria para avaliagdes como: Plano de entregas executado muito acima do esperado; Plano de entregas executado abaixo do esperado ou parcialmente
executado; Plano de entregas integralmente nao executado

Confirmo a avaliaciodo [
plano de entregas. *

Avaliar

Observe que, exceto para a avaliacao "Adequado", é obrigatério que seja inserida junto a
avaliacao uma justificativa textual para a escolha do tipo da avaliacao.

Deve ser destacado também que a avaliacao deve ocorrer num prazo de 30 dias apds a conclusao
do plano.

Apés ter o plano avaliado, o chefe da UE recebera uma notificacao, via sistema, para verificar a
avaliacdo. Os detalhes da avaliacdo podem ser obtidos através da aba "Avaliacao", na tela
principal do plano de tarefas, como ilustrado a seguir. Observer que, como o chefe hierarquico
pode avaliar o plano mais de uma vez, é criada uma "linha do tempo de avaliacdes", destacando a


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-08/a8mimage.png

avaliacao atual e as avaliacdes anteriores.

Entregas Forca de trabalho Avaliacio Historico

Avaliacao atual

Qualidade da execucao Avaliador Horério
Inadequado William Ferreira (2048200) 1de Janeiro de 2026 as 11:36

Testando um plano com avaliagao "inadequada".

Avaliaces anteriores

Qualidade da execucao Avaliador Horério
Adequado William Ferreira (2048200) 1 de Janeiro de 2026 as 11:35

Nota: Em um Plano de Entregas, diferente de um plano de trabalho, ndo hd possibilidade de
"recorrer" a avaliacdo realizada.

Encontrou algum problema? Se encontrou algum problema no fluxo de execucao do
sistema ou alguma informacao equivocada neste manual, por favor, entre em contato

através de suporte@ifsp.edu.br para reportar a situacao.

A solicitacao de qualquer melhoria no sistema depende da abertura de um chamado, por

parte da propria DGP (ccp@ifsp.edu.br), junto a equipe de TI.

Elaborado por Anderson Luiz de Souza (DSI/DTI).
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