[Passo 8] Finalizar Plano de
Trabalho

Quem pode executar este procedimento? R: O(A) servidor(a) participante do PGD

Premissa: é necessario que o plano de trabalho tenha sido homologado pela chefia com CD

1. Acessar o SUAP: https://suap.ifsp.edu.br/accounts/login/?next=/

2. Menu SUAP: Gestao de Pessoas > PGD > Meus Planos de Trabalho
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Setores

Campi

Administracéo de Pessoal
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Foto do Perfil

Comunicador

Remocdo

Formularios

3. Selecionar o Plano de Trabalho a ser finalizado

4. Clicar em Finalizar


https://suap.ifsp.edu.br/accounts/login/?next=/
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-03/image-1648217723507.png
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Finalizar Plano de Trabalho

Programa PGDDDI-PRD 2 a31/05/22

Plano  Plano de Trabalno o4 P 167052022 22010512022

Nome Tempo Presenclal Tempo Remoto Tempo Presenclal Tempo Remoto Sltuacio da Notada
Programado Programado Execultado Execultado avallacao avallacao
Prestacio de servico de gestdo de projetos 00:00-00 20:00-00 00:00-00 20:00:00 Avaliada | 8
Prestacio de servico de gestio de projetos 00:00:00 4:00:00 00:00:00 4-:00:00 Avaliada | 7
Prestacdo de servico de gestdo de projetos 8:00:00 00:00:00 8:00:00 00:00:00 Avaliada | 3

Reducio da jornada sem reducdo da remuneracio
(art. 98,52 e §3% daLein®8.112 de 1990 0u 00:00:00 8:00:00 00:00:00 8:00:00 Avaliada | 10
Resolucio IFSP n® 54/2019)

Tempos Totais: 8:00:00 32:00:00 8-:00:00 32:00:00
Tempos Homologados: - - 00:00:00 32:00:00
Tempo Total Homologado: 32:00:00

Siape: *

Enviar

E apresentado o relatério de contabilizacdo das horas homologadas

5.1. Caso esteja de acordo com o total de horas homologadas, inserir a senha para
confirmacao

5.2. Clicar em Enviar

Registro finalizado com sucesso.

Plano de Trabalho D

Dados Gerais

Data de Iniclo  16/05/2022 DatadeFim 20/05/2022

Carga Horarla 40

Semanal Sltuacdo Finalizado

S —————
Modalldade Teletrabalho Parcial
Assinado Sim Asslnadoem 02/05/202217:24:21
Termo REQUERIMENTO 9/2022 - DDI-PRD/PRO-PRD/RET/IFSP
Total de
Horas 32-00:00 Homologadoem 1%/05/2022 16:04:42
Homologadas
Plano
entregue no Sim
prazo?
Programade pep by pRD 2 531/05/22
Gestido
e Datade Fim do Programa  31/05/2022

Programa

Carga Horarla
Tatal da Plana  40-00-(K)
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Pronto! O plano de trabalho foi finalizado com sucesso!

6.1. Caso nao esteja de acordo com o total de horas homologadas, voltar a tela do Plano de
Trabalho e clicar em Devolver para Superior .

Plano de Trabalho D
Dados Gerais )

Data de Iniclo  16/05/2022 Datade Fim 20/05/2022

Carga Horarla 40

Semanal Situacdo Homologado

Modalldade Teletrabalho Parcial
Assinado Sim Assinadoem 02/05/202217:24:21

Termo REQUERIMENTO 9/2022 - DDI-PRD/PRO-PRD/RET/IFSP

Total de
Horas 32-00:00 Homologadoem 19/05/2022 16:04:42
Homologadas

Plano
entregue no Sim
prazo?

Programade o nny pRD 2 231/05/22
Gestio

Datade Iniclo 15,9059 Data de Fim do Programa  31/05/2022
Programa

Carga Horirla

Total do Plano  40:00:00
de Trabalho

6.2. Descrever a justificativa, digitar a senha e clicar em Enviar
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Prestacdo de servico de gestio de projetos 00:00:00

Prestacio de servico de gestdo de projetos 8:00:00

Reducio dajornada sem reducdo da remuneracéo
(art. 98.52%e §3% da Lein®8.112, de 1920 ou 00:00:00
Resolugdo IFSP n? 54/2019)

Tempos Totais: 8:00:00
Tempos Homologados: -

Tempo Total Homologado: 32:00:00

Justificativa:

voluptate velit esse cillum

= D
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