
[Passo 8] Finalizar Plano de
Trabalho

1. Acessar o SUAP: https://suap.ifsp.edu.br/accounts/login/?next=/

2. Menu SUAP: Gestão de Pessoas > PGD > Meus Planos de Trabalho

3. Selecionar o Plano de Trabalho a ser finalizado

4. Clicar em Finalizar

Quem pode executar este procedimento? R: O(A) servidor(a) participante do PGD

Premissa: é necessário que o plano de trabalho tenha sido homologado pela chefia com CD
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É apresentado o relatório de contabilização das horas homologadas

5.1. Caso esteja de acordo com o total de horas homologadas, inserir a senha para
confirmação

5.2. Clicar em Enviar
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6.1. Caso não esteja de acordo com o total de horas homologadas, voltar a tela do Plano de
Trabalho e clicar em Devolver para Superior . 

6.2. Descrever a justificativa, digitar a senha e clicar em Enviar

Pronto! O plano de trabalho foi finalizado com sucesso!
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