
Acesse o Suap com sua conta IFSP

1. 

No menu principal acione o botão: Grupos e Usuários

Acesse Grupos e Usuário 

2. 

Selecione o Módulo: Gestão de Pessoas

Módulo Comum

3. 

Selecione a aba: Gerente de Digitais

Grupo Gerente de Digitais

4. 

Acione o botão: Adicionar Usuário ao Grupo

Procure o Servidor

5. 

Localize o servidor e acione o botão: Enviar

Adicione o Servidor 

[Passo 3] Atribuir Gerente de
Digitais

Quem faz? DGP (ser Administrador do Módulo Gestão de Pessoas)

Após a instalação é necessário habilitar para o primeiro Atualizador de Digital a Digital Fraca

(veja aqui), para que realize os demais cadastros

https://manuais.ifsp.edu.br/books/gest%C3%A3o-de-pessoas/page/cadastrar-senha-para-%E2%80%9Cdigital-fraca%E2%80%9D
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