
Acesse o Suap com sua conta IFSP

1. 

No menu, abra: TEC. DA INFORMAÇÃO >Cadastros> Máquinas

Acesse Máquinas

2. 

Cadastre a máquina acionando o botão: Adicionar Máquina

Adicionar Máquina

3. 

Cadastre uma Máquina

Informe os seguintes dados e acione o botão: Salvar

Descrição: nome/campus da máquina
IP: IP interno da reitoria (VPN e fixo)
Ativa: Sim
Cadastro de Impressões Digitais (não marcar essa opção caso a máquina
precise funcionar sem o leitor)
Terminal de Ponto Eletrônico
Campus: sigla do campus da máquina

[Passo 2] Cadastrar Máquina
de Ponto

Quem faz? TI - Reitoria



IMPORTANTE: Após o cadastramento da máquina, será necessário incluí-la dentro das regras
gerais do firewall.
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