Liberacoes (Abonos
Coletivos)

A CGP de cada Campus deverd lancar quaisquer ocorréncias que desobrigue/libere seus
servidores do registro do ponto, como: feriados, recessos, dispensa por motivo de
dedetizacao e afins.

Para inserir Liberacoes, siga:

1. Clicar em Gestao de Pessoas;

2. Clicar em Administracao de Pessoal;

3. Cligue na opcao Ponto;

4. Clique em Liberacoes;

5. Por fim, clique em Adicionar Liberacoes.
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Na proxima tela:

1. Escolha o Campus;

2. Informe o inicio da ocorréncia de Abono Coletivo;

3. Informe o fim da ocorréncia de Abono Coletivo;

4. Detalhar a ocorréncia e informar o Documento Legal criado para tal, de preferéncia um
documento com assinatura do Diretor Geral, para maior respaldo;

5. Escolha a opcao mais adequada;

6. Por fim, Salvar.

Obs.: demais opcdes (C.H. Maxima, Categoria, e Cargo) nao alterar, pois as liberacdes mostradas
aqui sao para aquelas que liberam o dia inteiro, e que afetam todos os servidores, para outras
situacdes de liberacao do ponto, entrar em contato com a CCM-DGP.
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Inicio » Liberagdes = Adicionar Liberagao

Adicionar Liberacao

Unidade Organizacional: -
Data inicio: *

Diata fim: *

Descricdo: *

Tipo Liberagao: *

Por Documento Legal r
Carga horaria méxima
exigida pelsinstituigio  ©
fem horas) : *
Somente pars o tipo "Uberaglo Perclzl. E & carga horsrie maxima que serd exigida no(s) dia(s) do periodo Informada.
Cetegoria:
Cargo:

@ «\a‘ outre{a) Salvar e confinuar editando

Liberacao cadastrada com sucesso.
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