Informar Compensacao para
Frequéncia Inconsistente -
COM Compensacao Horaria

Exemplos: Entrada em atraso; Saida Antecipada; Compensacao Horaria de Dia usando saldo
acumulado e afins.

1. Clicar em Inicio
2. Em Frequéncias clicar em Informar Compensacao
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Informe o periodo que deseja compensar, compreendendo a(s) data(s)
de saldo(s) negativo(s) até a ultima data com saldo positivo e clique
em Enviar
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Inicio » Informar Compensagao de Horario - Periodo dos Saldos

Informar Compensacao de Horario -
Periodo dos Saldos

Data Inicio: *

01/07/2019

Data Fim: *

29/07/2019

Den

Salientamos que toda ocorréncia de falta e/ou atraso tem até o final do més subsequente
para ser compensada, sempre necessitando da anuéncia da Chefia Imediata para
autorizacao de eventual saldo positivo de horas.

Para Informar Compensacao Horaria, basta o(a) servidor(a) clicar
na caixa em amarelo e arrastar para uma da(s) caixa(s) em vermelho
e clicar no botao Salvar, na parte inferior da pagina

justificativa-Déb-Rendente.png Indica o(s) dia(s) com Frequéncia Inconsistente,
onde o servidor apresenta saldo negativo.

S8ldo |ndica o(s) dia(s) em que o servidor gerou saldo positivo.
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Compensacao Horaria informada com sucesso. Agora, o(a) servidor(a) precisa informar sua

Chefia Imediata que as ocorréncias para compensacao hordria foram distribuidas e
aguardam abono.

Tendo o servidor inserido suas justificativas do ponto e proposto distribuicao de saldo para
ocorréncias que necessitam de compensacao horaria, caberd a sua Chefia Imediata abona-

las ou nao, seguindo os passos do tépico "Abono de Frequéncia Inconsistente por parte da

Chefia Imediata".
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