Fluxo Completo

Normativas: Instrucao Normativa n® 8/2022 retificada pela Instrucao Normativa n® 11/2022

Fluxo basico do registro de frequéncia.

01 - [CGP.1] Cadastrar folha de horario

https://manuais.ifsp.edu.br/books/gest%C3%A30-de-pessoas/page/cgpl-cadastrar-folha-de-horario

02 - [Servidor.0] Registrar Frequéncia (biometria)

https://manuais.ifsp.edu.br/books/gest%C3%A30-de-pessoas/page/servidor0-registrar-frequencia-

biometria

03 - [Servidor.1] Registrar Frequéncia Manualmente

https://manuais.ifsp.edu.br/books/gest%C3%A30-de-pessoas/page/servidorl-registrar-frequencia-

manualmente-fb7

04 - [Servidor.2] Solicitar abono

https://manuais.ifsp.edu.br/books/gest%C3%A30-de-pessoas/page/servidor2-solicitar-abono

05 - [Chefia.3] Autorizar abono

https://manuais.ifsp.edu.br/books/gest%C3%A30-de-pessoas/page/chefia3-autorizar-abono
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https://manuais.ifsp.edu.br/books/gest%C3%A3o-de-pessoas/page/chefia3-autorizar-abono
https://www.ifsp.edu.br/images/2022/07_Julho/IN_RET_0082022_Estabelece_Procedimento_para_registro_da_Jornada_de_trabalho_Orienta_Procedimentos_Operacionais_e_Fluxo_do_Sistema_de_Ponto_DGP_IFSP.pdf
https://www.ifsp.edu.br/images/prd/DGP/Outros_documentos/IN_RET_0112022_Retifica_IN_RET_0082022_e_Tornar_sem_Efeito_IN_RET_0092022_Estabelece_registro_Jornada_de_trabalho_Orienta_Procedimentos_Operacionais_e_Fluxo_do_Sistema_de_Ponto_DGP.pdf

06 - [Servidor.4] Solicitar compensacao

https://manuais.ifsp.edu.br/books/gest%C3%A30-de-pessoas/page/servidor4-solicitar-compensacao

07 - [Chefia.4] Autorizar compensacao

https://manuais.ifsp.edu.br/books/gest%C3%A30-de-pessoas/page/chefiad-autorizar-compensacao

08 - [Servidor.3] Solicitar banco

https://manuais.ifsp.edu.br/books/gest%C3%A30-de-pessoas/page/servidor3-solicitar-banco

09 - [Chefia.5] Autorizar banco

https://manuais.ifsp.edu.br/books/gest%C3%A30-de-pessoas/page/chefia5-autorizar-banco

10 - [CGP.2] Registrar Afastamento

https://manuais.ifsp.edu.br/books/gest%C3%A30-de-pessoas/page/cgp2-registrar-afastamento

11 - [Chefia.1l] Avaliar Frequéncias (Homologacao)

https://manuais.ifsp.edu.br/books/gest%C3%A30-de-pessoas/page/chefial-avaliar-frequencias

Os manuais sobre o Ponto Vigéncia a partir de 01/03/2023
encontram-se disponiveis em:
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https://manuais.ifsp.edu.br/books/gest%C3%A3o-de-pessoas/page/chefia1-avaliar-frequencias
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