[DGP-PRD] Configurar
Modelo de Documento
Eletronico

Quem pode executar este procedimento? R: DGP-PRD

Este procedimento é necessario para que o(a) servidor(a) consiga submeter seu Plano de

Trabalho com o Anexo Il - Adesao e Termo de Ciéncia.



https://manuais.ifsp.edu.br/books/guia-doa-servidora/page/preencher-adesao-e-termo-de-ciencia-0

Submeter plano de trabalho

Programa de Gestao

Programa de Gestiao PGDDDI-PRD 2 a 31/05/22
Data de Iniclo 02/05/2022

Plano de Trabalho

Inicio do Plano:*

*

Fim do Plano:

Carga Horaria Semanal- a0

Modalidade: Presencial Integral

Termo de Ciénciae
Responsabilidade no
Plano de Trabalho:*

REQUERIMENTO 972022 - DDI-PRD/PRO-PRD/RET/IFSP

Senha: "

No campo Termo de Ciéncia e Responsabilidade no Plano de Trabalho 0 SUAP apresenta apenas os
documentos eletronicos dos modelos configurados neste procedimento que foram criados
pelo(a) servidor(a).

1. Acessar o SUAP: https://suap.ifsp.edu.br/accounts/login/?next=/

2. Menu SUAP: Gestao de Pessoas > PGD > Cadastro > Configuracdes


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-05/image-1653055987242.png
https://suap.ifsp.edu.br/accounts/login/?next=/
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3. Selecionar o modelo de documento (é possivel incluir quantos modelos forem necessarios):

Configurar Parametros do PGD

Modelos Habilitados: *

telstrabalho PESSOAL: TELETRABALHO - REQUERIMENTO - A
PESSOAL: TELETRABALHO - ESTUDO TECNICO -/
PESSOAL: TELETRABALHO - REQUERIMENTOD - Ab Escolher

Remover

Remaver todos

Escolher todos

4. Clicar em Salvar


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-05/image-1653056501205.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-05/image-1653056681858.png

Historico de alteragoes da configuracao
Total de 1item

Versao Modelos Responsavel

Versio. 1-20/04/2022 08.05.41 = PESSOAL: TELETRABALHO - REQUERIMENTO - ANEXO Il - ADESAO E TERMO DE CIENCIA -

Total de 1item

Pronto! O modelo de documento eletrénico foi configurado com sucesso!
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