
[DGP-PRD] Cadastrar Grupo
de Atividade

1. Acessar o SUAP: https://suap.ifsp.edu.br/accounts/login/?next=/

2. Menu SUAP: Gestão de Pessoas > PGD > Cadastro > Grupo de Atividades

Quem pode executar este procedimento? R: DGP-PRD

Grupo de Atividade não tem vínculo com setor, ou seja, um setor pode possuir atividades de
diferentes grupos. O grupo de atividades tem como objetivo facilitar a busca por atividades.

A Tabela de Atividades com os grupos de atividade está disponível em Tabela de Atividades

https://suap.ifsp.edu.br/accounts/login/?next=/
https://docs.google.com/spreadsheets/d/18JOjT-7HsPGmTWu-g9CoiPu9MEJlLazE18XVdq-_qjs/edit#gid=1419632957


3. Clicar em Adicionar

4. Preencher os campos de cadastro:

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-03/image-1648127064125.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-07/image-1657888031347.png


5. Clicar em Salvar

Marque a opção  Item sempre disponível para os Planos de Trabalho  quando as atividades desse
grupo necessitam estar sempre disponíveis como opção para inclusão nos Planos de
Trabalho independente se o Programa de Gestão prevê ou não.

Marque a opção  Ocorrência  quando as atividades desse grupo não necessitam do registro de
entregas e passarem para a avaliação.

Pronto! O Grupo de Atividade foi cadastrado com sucesso!
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