[DGP-PRD] Cadastrar
Atividade

Quem pode executar este procedimento? R: DGP-PRD

Premissa: Os grupos de atividade devem estar cadastrados. Para cadastrar Grupos de

Atividade acesse Cadastrar Grupo de Atividade

As Faixas de Complexidade definidas pelo FORGEP se baseiam em cargas hordrias de uma
semana (até 40h). Portanto, deve-se atentar no Cadastro de Atividades que as atividades
tenham uma granularidade de no maximo uma semana.

As orientacoOes para o PGD estdo disponiveis no COMUNICADO N.2 20/2022 - DGP-PRD/PRO-

PRD/RET/IFSP

1. Acessar o SUAP: https://suap.ifsp.edu.br/accounts/login/?next=/

2. Menu SUAP: Gestao de Pessoas > PGD > Cadastro > Atividades


https://suap.ifsp.edu.br/accounts/login/?next=/
https://manuais.ifsp.edu.br/books/guia-da-gestao-de-pessoas/page/cadastrar-grupo-de-atividade
https://www.ifsp.edu.br/images/dgp/Comunicados/2022/Comunicado-20-2022-DGP.pdf
https://www.ifsp.edu.br/images/dgp/Comunicados/2022/Comunicado-20-2022-DGP.pdf

Campi

Administracio de Pessoal

Atencdo a Sadde do Servidor
Cadastros

Foto do Perfil

Comunicador

Remocao

Formularios

3. Clicar em Adicionar

4. Preencher os campos de cadastro:


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-03/image-1648128017898.png

Inicio Atividades Atividades Editar Atividade

Editar Atividade

Nome: Prestac&o de servico de gestéo de projetos

.
Entregas Esperadas: Registro de atendimento, cadastro de informagdes, encaminhamento de documentos.

Ativo:
Grupo: )
- Tecnologia
Salvar
5. Clicar em Ssalvar
Inicio Atividades Atividades
Atividades
FILTROS:
Grupo:
,,,,,,,,, ~ Enviar
Ativas Inativas ‘ Todos |

Totalde 263itens | «anterior 1 2 3 4 5 6 7 8 9 proximon

Quantidade de

Agdes Nome Grupo Entregas Esperadas Entregas Esperadas Atlvo
E’b\ Abertura de processos diversos no SIAPE. Gestéo de Pessoas Relatdrio de processos cadastrados. None | Sim
Ea ﬁ;c;gginhamenm daieecycig dollanolde Dados Planejamento Atualizag&o no portal de dados abertos do Governo Federal None | Sim
% Acompanhamento de curso de capacitagao. Gestéo de Pessoas expedicdo de certificados None | Sim
=

Q Acompanhamento de e-mail institucional Administrativo Respostas e encaminhamentos de correio eletronico None | Sim


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-04/image-1650472566939.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-04/image-1650472606886.png

Pronto! A atividade foi cadastrada com sucesso!
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