
[DGP-PRD] Cadastrar
Atividade

 

1. Acessar o SUAP: https://suap.ifsp.edu.br/accounts/login/?next=/

2. Menu SUAP: Gestão de Pessoas > PGD > Cadastro > Atividades

Quem pode executar este procedimento? R: DGP-PRD

Premissa: Os grupos de atividade devem estar cadastrados. Para cadastrar Grupos de
Atividade acesse Cadastrar Grupo de Atividade

As Faixas de Complexidade definidas pelo FORGEP se baseiam em cargas horárias de uma
semana (até 40h). Portanto, deve-se atentar no Cadastro de Atividades que as atividades
tenham uma granularidade de no máximo uma semana.

As orientações para o PGD estão disponíveis no COMUNICADO N.º 20/2022 - DGP-PRD/PRO-
PRD/RET/IFSP

https://suap.ifsp.edu.br/accounts/login/?next=/
https://manuais.ifsp.edu.br/books/guia-da-gestao-de-pessoas/page/cadastrar-grupo-de-atividade
https://www.ifsp.edu.br/images/dgp/Comunicados/2022/Comunicado-20-2022-DGP.pdf
https://www.ifsp.edu.br/images/dgp/Comunicados/2022/Comunicado-20-2022-DGP.pdf


3. Clicar em Adicionar

4. Preencher os campos de cadastro:

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-03/image-1648128017898.png


5. Clicar em Salvar

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-04/image-1650472566939.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-04/image-1650472606886.png


Pronto! A atividade foi cadastrada com sucesso!
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