
Consultar Frequência do
Setor
Acesse o Suap com sua conta IFSP

1. Acesse Frequências por Setor

Acesse GESTÃO DE PESSOAS >> Administração de Pessoal >> Ponto >> Relatórios >>
Frequências por Setor



     2. Selecione o setor e o período para consulta desejados.

Somente será possível visualizar as frequências dos servidores de um terminado setor caso o
usuário logado tenha as devidas permissões.

     3. O check 'Incluir Sub-setores'.

Assim como o nome diz, incluirá qualquer sub-setor existente na consulta.

     4. Selecione o servidor da lista

À direita, será exibida a lista de servidores resultantes da consulta, para acessar rapidamente um
servidor, basta clicar em seu nome:



     5. Selecione a ação de abono

Todas as frequências e inconsistências do servidor serão exibidas. para realizar alguma ação de
abono, basta utilizar o botão 'Avaliar Frequência Inconsistente' (caso o botão não apareça, utilize a
barra de rolagem):
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