Como remover uma
atividade/ocorréncia de um
Programa de Gestao ja
vigente?

Quem pode executar este procedimento? R: Chefia com CD ou Dirigente da Unidade

Observacao: Programas de Gestao ja autorizados sé podem ser alterados via solicitacao.
Portanto, para a remocao de uma atividade/ocorréncia a solicitacao devera passar pela
avaliacao da chefia (Dirigente da Unidade)

O ato de desativar as atividades/ocorréncias do Programa de Gestao nao implica
na remocao das atividades/ocorréncias dos Planos de Trabalho ja criados. Ele
apenas nao permite que novos Planos de Trabalho possam incluir as
atividades/ocorréncias desativadas.

1. Acessar o SUAP: https://suap.ifsp.edu.br/accounts/login/?next=/

2. Menu SUAP: Gestao de Pessoas > PGD > Programa de Gestao


https://suap.ifsp.edu.br/accounts/login/?next=/
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3. Selecionar o Programa de Gestdao que necessita a remocao de atividades/ocorréncias

4. Clicar no botdo Solicitacdes de Alteracdes de Dados/Setores/Atividades

Programa - PG DDI-PRD 05/2022 Teste 6

Dados Gerais

Descricao PG DDI-PRD 05/2022 Teste 6
Datade Iniclo  02/05/2022 Datade Fim 03/06/2022
Sltuagao Autorizado Autorizadoem 19/05/2022 09-41:42
PDI 5.1 Percentual de processos atendidos por sistema integrado

PDI 5.2. Indice geral de governanga
PDI &.3. Indice de desenvolvimento de pessoal

Indicadores
do Programa

Solicitagfes de Alteracio de Dados/Setores/Atividades

Movimentagoes —}

Datada Sltuacio

Movimentacio Shtuacio Antes = Responsivel Motive/Justificativa

5. Clicar em Solicitar Desativacéo Atividades


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-05/image-1652967516648.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-05/image-1652967717029.png

Solicitagoes para Desativar Atividades

Solicitar Desativagio de Atividades

A

Justificatlva Data deSolicitacdo  Solicitante  Atlvidades Cancelamento Acelto  Datado Acelte/Recusa Responsivel pelo Acelte/Recusa Opcoes

MNenhuma solicitagdo encontrada

6. Selecionar as atividades/ocorréncias que devem ser removidas do programa e descrever a
justificativa

Atividades: *
Disponiveis Escolhidol(S)
tecnologia Participacéo em reunides (Tecnologia) -
Prestacdo de servico de apoio ou atendimento técnico
Prestacdo de servico de consultoria técnica (Tecnolog
Prestacdo de servico de gestdo de projetes (Tecnologi

Remover todos

Escolher todos

Justificativa: Lorem ipsum dolor sit amet. consectetur adipiscing elit. sed do giusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aligua. Ut enim ad

minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliguip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in
voluptate velit esse cillum dolore

Enviar

7. Clicar em Enviar

Solicitacoes para Desativar Atividades

Responsavel
Justificativa ?:I::I:: 0 Solicltante Atividades iz:::tzlamemo 2::7::?Recusa pelo Opcoes
< Acelte/Recusa
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut = Participacio
enim ad minim veniam, quis nostrud 19/05/2022 am reunifies
exercitation ullamce laboris nisi ut aliquipexea  14:37:51 (Tecnologia) . ) B )

commodo consequat. Duis aute irure dolor in
reprehenderit in voluptate velit esse cillum
dolore


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-05/image-1652988662740.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-05/image-1652989038118.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-05/image-1652989120529.png

Pronto! A solicitacao de remocao de atividades/ocorréncias foi realizada com sucesso! Agora
aguarde a avaliacao da chefia (Dirigente da Unidade)
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