Como Incluir uma
atividade/ocorréncia em um
Programa de Gestao ja vigente?

Quem pode executar este procedimento? R: Chefia com CD ou Dirigente da Unidade

Observacao: Programas de Gestao ja autorizados sé podem ser alterados via solicitacao.
Portanto, para a inclusdo de uma nova atividade/ocorréncia a solicitacao deverd passar pela
avaliacao da chefia (Dirigente da Unidade)

1. Acessar o SUAP: https://suap.ifsp.edu.br/accounts/login/?next=/

2. Menu SUAP: Gestao de Pessoas > PGD > Programa de Gestao
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3. Selecionar o Programa de Gestao que necessita a inclusao de atividades/ocorréncias
4. Clicar no botdo Solicitacdes de Alteracdes de Dados/Setores/Atividades

Programa - PG DDI-PRD 05/2022 Teste 6

Dados Gerais

Descricaoc PG DDI-PRD 05/2022 Teste 6

Datade Iniclo 02/05/2022 DatadeFim 03/06/2022
Sltuagao Autorizado Autorizadoem 19/05/2022 09:41:42
T PDI 5.1 Percentual de processos atendidos por sistema integrado

PDI 5.2. [ndice geral de governanga

gdobrogramsa PDI 6.3. Indice de desenvolvimento de pessoal

Solicitagdes de Alteragio de Dados/Setores/Atividades

Movimentagoes -}

Datada Sltuagiao

Movimentagio  SluacdoAntes o Responsével Motivo/Justificativa

5. Clicar em Solicitar Novas Atividades

Solicitagoes para Novas Atividades

Solicitar Novas Atividades

Justificativa  Data de Sollcltacio Solicitante  Atlvidades  Sollcltacao Acsita Data do Acelte/Recusa Responsivel palo Acelte/Recusa Opcdes

MNenhuma solicitag8o encontrada

6. Selecionar as atividades/ocorréncias que devem ser incluidas no programa
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Solicitar novas atividades: PG DDI-PRD 05/2022 Teste 6

© Atencio: Atividades anteriormente desativadas ndo podem ser reintegradas ao mesmo programa de gestio.

Atividades: "

Disponiveis Escolhido(S)

ocorréncias Atestado de Comparecimento (comp. do part., de seu -
Execucdo de atividades inerentes a cursos, concursos
Feriados, Pontos Facultatives ou Recesso (Ocorrénci:

Férias; (Ocorréncias)

Trabalho didrio presencial com registro de ponto eletré “

Licenca para tratamento de saude; (Ccorréncias)

Qutras ocorréncias de afastamento, impedimentos ou
Remover todos

Escolher todos

L
Justificativa:" | e insum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. sed do elusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad

voluptate velit esse cillum dolore

7. Clicar em Enviar

Solicitagoes para Novas Atividades

Responsavel
Data de Solicitagac Datado -
Justificativa Sollcitagio Solicitante  Atlvidades Cortor Fr e ;elo Opcoes
celte/Recusa
= Atestado de Comparecimento

(comp. do part., de seu

dependente ou familiar as

cons.médicas, odonto. e real.

exames estab.salde

(Ocorréncias)

= Execucio de atividades

inerentes a cursos, CONCUrsos

publicos ou exames

vestibulares, com pagto de

GECC {com

neces.comp.trabalho
Lorem ipsum dolor sit amet, (Ocorréncias)
consectetur adipiscing elit, sed do i
eiusmod tempor incididunt ut labore = Licenca para tratamento de
et dolore magna aliqua. Ut enim ad satide; (Ocorréncias}
minim veniam, quis nostrud 19/05/2022 « Feriados. Pontos Facultativos . . -
exercitation ullamco laboris nisi ut 10:54:01 ou Recesso (Ocorréncias)
aliquip ex ea commodo consequat.
Duis aute irure dolor in = Férias; (Ocorréncias)

reprehenderit in voluptate velit esse
cillum dolore

Participacio em agio de
desenvolvimento profissional
em servigo; (Ocorréncias)

= Reducsodajornadasem
redugio da remuneracio (art.
98,52°e §3° dalein®8.112,
de 1990 ou Resolugso IFSP n® J
54/2019) (Ocorréncias)

Pronto! A solicitacao de inclusdo de atividades/ocorréncias foi realizada com sucesso! Agora
aguarde a avaliacao da chefia (Dirigente da Unidade)
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