
Como incluir uma
atividade/ocorrência em um
Programa de Gestão já
vigente?

1. Acessar o SUAP: https://suap.ifsp.edu.br/accounts/login/?next=/

2. Menu SUAP: Gestão de Pessoas > PGD > Programa de Gestão

Quem pode executar este procedimento? R: Chefia com CD ou Dirigente da Unidade

Observação: Programas de Gestão já autorizados só podem ser alterados via solicitação.
Portanto, para a inclusão de uma nova atividade/ocorrência a solicitação deverá passar pela
avaliação da chefia (Dirigente da Unidade) 

https://suap.ifsp.edu.br/accounts/login/?next=/


3. Selecionar o Programa de Gestão que necessita a inclusão de atividades/ocorrências

4. Clicar no botão  Solicitações de Alterações de Dados/Setores/Atividades

 

5. Clicar em  Solicitar Novas Atividades

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-05/image-1652967516648.png
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6. Selecionar as atividades/ocorrências que devem ser incluídas no programa

7. Clicar em Enviar

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-05/image-1652967831429.png
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Pronto! A solicitação de inclusão de atividades/ocorrências foi realizada com sucesso! Agora
aguarde a avaliação da chefia (Dirigente da Unidade)
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