Como cancelar, suspender ou
iInterromper um Programa de
Gestao?

Quem pode executar este procedimento? R: Dirigente da Unidade

Caso deseje cancelar, suspender ou interromper apenas um Plano de Trabalho, acesse:

Como cancelar, suspender ou interromper um Plano de Trabalho?

Antes de explicar o procedimento, é importante entender a diferenca entre:

e Cancelar um Programa de Gestao
e Suspender Temporariamente um Programa de Gestao
e Interromper um Programa de Gestao

Seguem as caracteristicas de cada uma das situacoes:

Cancelar:

o torna um Programa de Gestdo inativo;

o acgao irreversivel,

o sO é possivel realiza-lo quando o Programa de Gestao ainda nao foi iniciado (data
de inicio maior que a data atual) e ainda nao possui Planos de Trabalho
cadastrados;

o é possivel cadastrar um novo Programa de Gestao com a mesma vigéncia;

o pode ser feito apenas pelo Dirigente da Unidade.

Suspender Temporariamente:

o Programa de Gestao continua ativo;

o acdo reversivel,

o so é possivel realiza-lo quando o Programa de Gestao ja foi autorizado e iniciado;
o é possivel cadastrar um novo Programa de Gestao com a mesma vigéncia;

o suspende temporariamente todos os Planos de Trabalho vinculados a ele;

o pode ser feito apenas pelo Dirigente da Unidade.



https://manuais.ifsp.edu.br/books/guia-da-chefia/page/como-cancelar-suspender-ou-interromper-um-plano-de-trabalho

Interromper:

o

torna um Programa de Gestao inativo;

acao irreversivel,;

s6 é possivel realiza-lo quando o Programa de Gestao ja foi autorizado e iniciado;
é possivel cadastrar um novo Programa de Gestdo com a mesma vigéncia;
interrompe todos os Planos de Trabalho vinculados a ele;

pode ser feito apenas pelo Dirigente da Unidade.

o

o

o

o

o

1. Para cancelar um Programa de Gestao:

1.1. Menu SUAP: Gestao de Pessoas > PGD > Programa de Gestao

Servidores

Setores

Campi

Administracdo de Pessoal
Atencdo a Satde do Servidor
Cadastros

Relatorios

Foto do Perfil

Comunicador

Remocéao

Formularios

1.2. Selecionar o Programa de Gestao que deseja cancelar

1.3. Clicar em Cancelar e em 0K no pop-up de confirmacao


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-05/image-1653482702079.png

Programa -

Dados Gerais

Descricao
Data de Inicio
Situacdo

Indicadores do
Programa

Tem certeza que deseja continuar?

PG DAA-I

PG DAA-ITQ Teste 2
04/07/2022

Autorizado

Teste

Datade Fim 30/07/2022

Autorizadoem 25/05/2022 09:34:44

1.4. Preencher a justificativa e o campo de confirmacdo com a sua matricula SIAPE

Cancelar Programa de Gestao: PG DAA-ITQ Teste 2

" D

Justificativa: *

Enviar

Lorem ipsum dolor sit amet. consectetur adipiscing elit. sed do giusmed tempor incididy
exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure de

1.5. Clicar em Enviar

Cancelamento realizado com sucesso.

Programa - PG DAA-ITQ Teste 2

Dados Gerais

Descricao
Data de Iniclo
Sltuacio

Indicadores do
Programa

PG DAA-ITQ Teste 2
04/07/2022

Cancelado

Teste

DatadeFim 30/07/2022

Autorizadoem 25/05/2022 09:34:44

Pronto! O Programa de Gestao foi cancelado com sucesso!
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2. Para suspender temporariamente um Programa de Gestéao:

2.1. Menu SUAP: Gestao de Pessoas > PGD > Programa de Gestao

Servidores

Setores

Campi

Administracio de Pessoal
Atencio a Salde do Servidor
Cadastros

Relatérios

Foto do Perfil

Comunicador

Remocao

Formularios

2.2. Selecionar o Programa de Gestao que deseja suspender temporariamente

2.3. Clicar em Movimentar

Programa - Programa de Gestdo QD

Dados Gerais

Descricao  Programade Gest;i-

DatadeIniclo 02/05/2022 DatadeFim 31/12/2032
Situagfo Autorizado Autorizadoem 02/05/202213:07:14
Assessorar a Diretoria-Geral em assuntos relacionados ao planejamento, controle e avaliagdo da administragdo orcamentaria, financeira, patrimonial e de Gestao de Pessoas (art. 9°
Indicadores do 11l do Regimento dos Campus do IFSP);

Programa Gerenciar as atividades relacionadas ao planejamento or¢amentario do campus (art. 9° IV, do Regimento dos Campus do IFSP);
Organizar o processo de prestacdo de contas aos érgaos controle e e de transparéncia aos usuarios da administracio pablica.

2.4. Selecionar a opcao "Suspenso Temporariamente" e preencher a justificativa
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Repare que o SUAP lista os Planos de Trabalhos afetados com a alteracao. Todos os Planos
de Trabalho também serdao suspensos temporariamente caso a acao se confirme.

Movimentar Programa de Gestao: Programa de Gestao - (D

Situagdo:
ftuagac Suspenso Temporariamente g

Justificativa: * ipsum dolor sit amet. consectetur adipiscing elit. sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam. quis postrud
exercitation ullameo laboris nisi ut aliquip ex ea commado consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum

Enviar

Planos afetados

—_—

Nome Datade Iniclo Data de Fim Situacdo
_ 03/05/2022 06/05/2022 Autorizado
_ 23/05/2022 27/05/2022 Autorizado

— 30/05/2022 03/06/2022 Autorizado

2.5. Clicar em Enviar

Movimentagio realizada com sucesso.

Programa - Programa de Gestso (il D @

Dados Gerais

Descricao  Programa de Gestdo -

Datade Inicio  02/05/2022 DatadeFim 31/12/2032
Sltuagio Suspenso Temporariamente Autorizadoem 02/05/202213:07:14
——

Assessorar a Diretoria-Geral em assuntos relacionados ao planejamento, controle e avaliacdo da administracdo orcamentaria, financeira, patrimonial e de Gest&o de Pessoas (art. 9
Indicaderesdo |ll, do Regimento dos Campus do IFSP);
Programa Gerenciar as atividades relacionadas ao planejamento orgamentario do campus (art. 9° IV, do Regimento dos Campus do IFSP);
Organizar o processo de prestagdo de contas aos 6rgaos controle e e de transparéncia aos usuarios da administracéo pablica.

Pronto! O Programa de Gestao foi suspenso temporariamente com sucesso assim como 0s
Planos de Trabalho vinculados a a ele.

Movimentacoes

Datada Situacio

Movimentagio PO Situacio Depols Responsavel Motivo/Justificativa
33/835/;12522 Cadastrado Encaminhado — -
03/05/2022 q q
12-15-46 Encaminhado  Autorizado - =
25,/05/2027 ) Suspenso Lu:_urem ipsum dDIDrs!t amet, consectetur adipiscing é\lt,ged do eluswnodtﬁamgqr|nc|fj\d‘unt ut labore et dolore magna
ey Autorizado - aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullameo laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat.
10:33:11 Temporariamente i : 5 R F :
Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum
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Os Planos de Trabalho vinculados ao Programa de Gestao sao suspensos com a mesma
justificativa informada na suspensao do Programa de Gestao.

2.6. Para reverter a suspensao do Programa de Gestao basta clicar em
Movimentar

2.7. Selecionar a opgao "Autorizado" e preencher a justificativa

Movimentar Programa de Gestdo: Programa de Gestao D

Sitiacac, Autorizado v

Justificativa: * orem ipsum dolor sit amet. consectetur adipiscing elit. sed do ejusmed tempor ingididunt ut labore et dolore magna aligua. Ut enim ad minim veniam. quis pestrud

exercitation ullamca laboris nisi ut aliquip ex ga commada consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velis esse gillum

Planos afetados

Nome Datade Inicio Datade Fim Situacdo
— 03/05/2022 06/05/2022 Suspenso Temporariamente
— 23/05/2022 27/05/2022 Suspenso Temporariamente

— 30/05/2022 03/06/2022 Suspenso Temporariamente

2.8. Clicar em Enviar


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-05/image-1653486073472.png

Programa - Programa de Gestao -Gl D

Dados Gerais

Descricao
Data de Iniclo
Sltuacio

Indicadores do
Programa

Programa de Gestéao -

02/05/2022

Autorizado
T

Movimentar Interromper @

DatadeFim 31/12/2032

Autorizadoem 02/05/2022 13:07:14

Assessorar a Diretoria-Geral em assuntos relacionados ao planejamento, controle e avaliacio da administragio orcamentaria, financeira, patrimonial e de Gestéo de Pessoas (art. 9
111, do Regimento dos Campus do IFSP);
Gerenciar as atividades relacionadas ao planejamento or¢amentério do campus (art. 9° IV, do Regimento dos Campus do IFSP);
Organizar o processo de prestacao de contas aos 6rgios controle e e de transparéncia aos usuarios da administragdo publica.

Movimentacdes

Datada
Movimentagio

28/04/2022
16:19:28

02/05/2022
13:07:14

25/05/2022
10:33:11

25/05/2022
10:41:54

Sltuacio Antes

Pendente de
Autorizacéo

Encaminhado

Autorizado

Suspenso
Temporariamente

Situacio Depols

Encaminhado

Autorizado

Suspenso
Temporariamente

Autorizado

Responsavel

itagbes de Alteracdo de Dados/Setores/Atividad

Motivo/Justificativa

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore
magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea comme
consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore
magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commao
consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum

Pronto! A reversao da suspensao do Programa de Gestao foi realizada com sucesso assim
como os Planos de Trabalho vinculados a a ele.

3. Para interromper um Plano de Trabalho:

3.1. Menu SUAP: Gestao de Pessoas > PGD > Programa de Gestao
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Servidores

Setores

Campi

Administracdo de Pessoal
Atencdo a Salde do Servidor
Cadastros

Relatorios

Foto do Perfil

Comunicador

Remocéao

Formularios

3.2. Selecionar o Programa de Gestao que deseja interromper

3.3. Clicar em 1Interromper € em 0K no pop-up de confirmacao

Tem certeza que deseja continuar?

Programa- Programa =
Cancelar J

Dados Gerais

Descricao  Programa de Gestdo -

Datade Iniclo 02/05/2022 Datade Fim 31/12/2032
Situacio Autorizado Autorizadoem 02/05/2022 13:07:14
Assessorar a Diretoria-Geral em assuntos relacionados ao planejamento, controle e avaliagdo da administragéo orcamentaria, financeira, patrimonial e de Gestdo de Pessoas (art. 9°
Indicadoresdo |ll, do Regimento dos Campus do IFSP);

Programa Gerenciar as atividades relacionadas ao planejamento orcamentério do campus (art. 9° IV, do Regimento dos Campus do IFSP);
Organizar o processo de prestacdo de contas aos 6rgdos controle e e de transparéncia aos usuarios da administracéo publica.

3.4. Preencher a justificativa e o campo de confirmacao com a sua matricula SIAPE

Repare que o SUAP lista os Planos de Trabalhos afetados com a alteragao. Todos os Planos
de Trabalho também serao interrompidos caso a acao se confirme.
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Interromper Programa de Gestio: Programa de Gestao R

© Atenclio. Apés interronpido o progrma e seus planos ndo podem ser alterados ou revertidos.

Siape: * -

Justificativa: *

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. sed do ejusmed tempor incididunt ut labore et dolore magna aligua. Ut enim ad minim veniam, quis nestrugd
exercitation ullameo laboris nisi ut aliquip ex ea commedo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum

Enviar

Planos afetados

Nome Data de Iniclo Datade Fim Sltuacio
— 03/05/2022 06/05/2022 Autorizado
— 23/05/2022 27/05/2022 Autorizado
— 30/05/2022 03/06/2022 Autorizado

3.5. Clicar em Enviar

Programa - Programa de Gestao -Gl D @

Dados Gerais

Descricao  Programa de Gestao -

Datade Iniclo  02/05/2022 DatadeFim 31/12/2032
Situacdo Interrompido Autorizadoem 02/05/2022 13:07:14
——

Assessorar a Diretoria-Geral em assuntos relacionados ao planejamento, controle e avaliagdo da administrag&o orcamentaria, financeira, patrimonial e de Gestao de Pessoas (art. 9°,
Indicadoresdo |ll, do Regimento dos Campus do IFSP);
Programa Gerenciar as atividades relacionadas ao planejamento orcamentario do campus (art. 9°, V. do Regimento dos Campus do IFSP);
QOrganizar o processo de prestacdo de contas aos 6rgdos controle e e de transparéncia aos usuarios da administragio plblica.

Pronto! O Programa de Gestao foi interrompido com sucesso assim como os Planos de
Trabalho vinculados a a ele.

Os Planos de Trabalho vinculados ao Programa de Gestao sao interrompidos com a mesma
justificativa informada na interrupcao do Programa de Gestao.
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