[Chefia.4] Autorizar/negar
compensacao

Quem faz? Chefia imediata

Quando utilizar esta opcao? Esta solicitacao deve ser utilizada para dias com
ocorréncia de débitos na carga horaria, seja por atrasos, saidas antecipadas,
faltas injustificadas e afastamentos Ilegalmente previstos, quando estes
excederem os limites de tempo com dispensa de compensacao (Vide detalhamento
no Art. 72, da INSTRUCAO NORMATIVA N.2 8/2022 - RET/IFSP).

Acesse o0 Suap com sua conta IFSP

1. Acesse Avaliar Frequéncias

No menu, abra: GESTAO DE PESSOAS -> Administracdo de Pessoal -> Frequéncia -> Chefias ->
Avaliar Frequéncias
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2. Escolha o0 més de frequéncia

Avaliar Frequéncia
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Clicar na "lupa" para acessar a tela de frequéncias.
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# Matricula Nome Més/Ano

Q 4m Margo/2022

3. Na pagina seqguinte, na data com registro de débito, escolha entre
"Avaliar abono", "Autorizar compensacao" ou "Negar compensacao".

10 JUL 2023 - SEGUNDA-FEIRA ¥

Carga horaria planejada: Carga horaria realizada: Débito: Débito pendente: 0h29m5é6s Confirmada:
S5h36m00s S5h0&6m04s Oh29mb5és Sim

= : = =
= Awaliar abono & Autorizar compensacao © Negar compensagso Q, Visualizar frequéncia
r 4 r

As opcoes de "Autorizar compensacao" ou "Negar compensacao" sé ficarao disponiveis apds
solicitacao do servidor interessado.

Nas frequéncias com ocorréncia de compensacao constard a informacdo de "Frequéncia com
débito compensado.

02 MAR 2023 - QUINTA-FEIRA

Carga horaria Carga horaria Débito: Débito pendente: ConfirmadaChefia: Tipo: Frequéncia com débito
planejada: realizada: 1h54m45s OhOOmO0s Sim compensado
BhOOmOOs 6h05m15s

Q, Visualizar frequéncia

Caso a chefia opte por "Negar compensacdo" o débito permanecerd, e este ndo podera ser
objeto de compensacao futura, no entanto, ainda serd possivel abonar tal débito.

14 MAR 2023 - TERCA-FEIRA ¥

Carga horaria planejada: Carga horaria realizada: Débito: Débito pendente:
Sh00mO00s OhO0OmO0s 6h00m00s &h00m00s
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Sugestao de consulta complementar:

https://manuais.ifsp.edu.br/books/gest%C3%A30-de-

pessoas/page/servidor4-solicitar-compensacao.
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