
[Chefia.3] Conceder ou
negar abono

Acesse o SUAP com sua conta IFSP:

1. Acesse Avaliar Frequências 
No menu, abra: GESTÃO DE PESSOAS -> Administração de Pessoal -> Frequência -> Chefias ->
Avaliar Frequências

Quem faz? Chefia imediata

Quando utilizar esta opção? Esta solicitação deve ser utilizada para dias em que
ocorrer débitos na carga horária, seja por atrasos, saídas antecipadas ou faltas
justificadas que não constem nas descritas no Art. 5º da IN n.º 8/2022 - RET/IFSP
ou que sejam dispensadas de compensação conforme Art. 7º da IN n.º 8/2022 -
RET/IFSP.



2. Escolha o mês de frequência

Clicar na "lupa" para acessar a tela de frequências.
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3. Na página seguinte, na data com registro de débito, escolha entre
"Conceder abono ou "Negar abono".
Image not found or type unknown

As opções de "Conceder abono" e "Negar abono" só ficarão disponíveis após solicitação do
servidor interessado, ou, passado o prazo para o servidor ajustar sua frequência, se este não
o fizer, durante o período determinado para homologação por parte da chefia (Entre o 5º e o
10º dia útil do segundo mês subsequente), nas frequências com débitos pendentes o
sistema apresentará a opção de "Avaliar abono", vide imagem abaixo:
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Nas frequências com ocorrência de abono constará a informação de "Frequência com débito
abonada.
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