[Chefia.3] Conceder ou
negar abono

Quem faz? Chefia imediata

Quando utilizar esta opcao? Esta solicitacao deve ser utilizada para dias em que
ocorrer débitos na carga horaria, seja por atrasos, saidas antecipadas ou faltas
justificadas que nao constem nas descritas no Art. 52 da IN n.2 8/2022 - RET/IFSP

ou que sejam dispensadas de compensacao conforme Art. 72 da IN n.2 8/2022 -
RET/IFSP.

Acesse o SUAP com sua conta IFSP:

1. Acesse Avaliar Frequéncias

No menu, abra: GESTAO DE PESSOAS -> Administracdo de Pessoal -> Frequéncia -> Chefias ->
Avaliar Frequéncias



Setores

Campi

Administragdo de Pessoal

Servidores

Chefias

2. Escolha o0 més de frequéncia

Avaliar Frequéncia

FILTROS
Més:
‘ Marco w ‘
Ano:
2023 ~
Filtrar

Clicar na "lupa" para acessar a tela de frequéncias.
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# Matricula Nome Més/Ano

Q 4m Marco/2022

3. Na pagina seguinte, na data com registro de débito, escolha entre
"Conceder abono ou "Negar abono".

As opcoes de "Conceder abono" e "Negar abono" sé ficarao disponiveis apds solicitacao do
servidor interessado, ou, passado o prazo para o servidor ajustar sua frequéncia, se este ndo
o fizer, durante o periodo determinado para homologacao por parte da chefia (Entre 0 52 e o
102 dia atil do segundo més subsequente), nas frequéncias com débitos pendentes o
sistema apresentara a opcao de "Avaliar abono", vide imagem abaixo:

13MAR 2023 - SEGUNDA-FEIRA

Carga horaria planejada: Carga horaria realizada: Débito: Débito pendente: Confrmada: E Tipo: Frequéncia
Th35m00s 4h11m25s 3h23m35s  3h23m35s Sim &

Q. Visualizar frequéncia

= Awvaliar sbono
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Avaliar solicitacao de abono

D AvaliagBo da solicitagBo de abono para a data de 13 Mar 2023,

D Estaoperacho & irreversivel.
Justificativa

© O servidor ndo solicitow o abono dos débitos sté & data limite permitida

Documentos

© Méo ha nenhum documento associado & essa solicitscio de abono

= Conceder abono & Negar abono

Nas frequéncias com ocorréncia de abono constara a informacao de "Frequéncia com débito
abonada.

02 MAR 2023 - QUINTA-FEIRA ¥

Carga horaria Carga horaria Débito: Débito pendente: Confirmada: Chefia: Tipo: Frequéncia com débito
planejada: realizada: 7h57m19s 0h02m41s Oh0Om0OO0s Sim abonado
8h00mO00s

Q, Visualizar frequéncia
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