[CGP.9] Relatdrio de
Desconto de Vale-Transporte

Quem pode executar este procedimento? CGP Campus

Sao beneficiadrios do Auxilio Transporte, no ambito do IFSP, os servidores efetivos do quadro
permanente, os contratados por tempo determinado nos termos da Lei n? 8.745/1993, os
servidores em exercicio no IFSP em carater provisério e os ocupantes de cargo em comissao
sem vinculo efetivo (Disposto no Art. 22 da INSTRUCAO NORMATIVA N° 001, DE 02 DE MAIO
DE 2019 - RET/IFSP).

Para acessar o relatério de registros de desconto de vale-transporte no
sistema SUAP, siga os passos abaixo:

1. Acessar o SUAP: https://suap.ifsp.edu.br/accounts/login/?next=/



https://suap.ifsp.edu.br/accounts/login/?next=/

2. No menu do SUAP, va para "Gestao de Pessoas", depois selecione "Administracao de
Pessoal" e em seguida "Frequéncia". Cligue em "Relatério de Desconto de Vale-
Transporte".

Servidores

Setores

Campi

Servidores

Chehas

3. Para definir os filtros corretamente, siga as orientacdes abaixo:

a) Selecione a opcao "Qualquer Unidade" para gerar o relatério para todas as
unidades disponiveis. Caso queira filtrar os resultados por um campus especifico
ou a Reitoria, escolha a unidade desejada.

b) Informe o més desejado (o periodo precisa estar fechado para gerar o relatério, que
sera mensal) - campo obrigatério.

c) Informe o0 ano - campo obrigatorio.
d) Selecione o tipo de busca no filtro que gera o desconto de vale-transporte. Por

exemplo, vocé pode selecionar entre "Afastamento", "Falta com desconto de
saldrio", "Falta sem desconto de salério", "Férias" e "Liberacdo".


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/Zq4image.png

4. Apds preencher todas as informacdes do filtro conforme necesséario, clique no botao "

Pesquisar".

Registros de Desconto de Vale-Transporte

Nome ou Matricula

Nome

5. Relatério.

ARA
ARQ
AVR
BRA
BRI

BRT
BRU
BTV
CAR
CBT
CJO
CMP
CPV
CTD
EAD
FDS
GRU
HTO
IPV
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Servidor: Qualquer Unidade v | 2023 » Margo  w |Afastamento
Qualquer Unidade [I%

Afastamento

Falta com desconto de saldrio
Falta sem desconto de saldrio

Férias

Liberagéo

Data

Pesquisar

O relatério sera gerado com as informacdes dos servidores para o més e o ano pesquisados,

mostrando as informacdes por tipo de busca, conforme ilustrado na imagem:
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