
[CGP.9] Relatório de
Desconto de Vale-Transporte

Para acessar o relatório de registros de desconto de vale-transporte no
sistema SUAP, siga os passos abaixo:

1. Acessar o SUAP: https://suap.ifsp.edu.br/accounts/login/?next=/

Quem pode executar este procedimento? CGP Câmpus

São beneficiários do Auxílio Transporte, no âmbito do IFSP, os servidores efetivos do quadro
permanente, os contratados por tempo determinado nos termos da Lei nº 8.745/1993, os
servidores em exercício no IFSP em caráter provisório e os ocupantes de cargo em comissão
sem vínculo efetivo (Disposto no Art. 2º da INSTRUÇÃO NORMATIVA N° 001, DE 02 DE MAIO
DE 2019 - RET/IFSP). 

https://suap.ifsp.edu.br/accounts/login/?next=/


2. No menu do SUAP, vá para "Gestão de Pessoas", depois selecione "Administração de
Pessoal" e em seguida "Frequência". Clique em "Relatório de Desconto de Vale-
Transporte".

3. Para definir os filtros corretamente, siga as orientações abaixo: 
 
      a) Selecione a opção "Qualquer Unidade" para gerar o relatório para todas as
unidades disponíveis. Caso queira                filtrar os resultados por um campus específico
ou a Reitoria, escolha a unidade desejada. 
 
      b) Informe o mês desejado (o período precisa estar fechado para gerar o relatório, que
será mensal) - campo                    obrigatório.
 
      c) Informe o ano - campo obrigatório.
 
      d) Selecione o tipo de busca no filtro que gera o desconto de vale-transporte. Por
exemplo, você pode selecionar            entre "Afastamento", "Falta com desconto de
salário", "Falta sem desconto de salário", "Férias" e "Liberação". 
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4.  Após preencher todas as informações do filtro conforme necessário, clique no botão "
Pesquisar".

5. Relatório.

O relatório será gerado com as informações dos servidores para o mês e o ano pesquisados,
mostrando as informações por tipo de busca, conforme ilustrado na imagem:
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