[CGP.9] Dispensas

Quem pode executar este procedimento? DGP

Sao dispensados do controle de frequéncia os ocupantes de cargos: e) de Professor da
Carreira de Magistério Superior do Plano Unico de Classificacdo e Retribuicdo de Cargos e
Empregos. Referido no Art. 42 do DECRETO N2 1.867, DE 17 DE ABRIL DE 1996.

Essa modalidade de dispensa nao é aplicavel para os casos de feriados e recessos, que
devem ser registrados nas Liberacdes do médulo do ponto.

Para acessar o menu de Dispensas no sistema SUAP, siga 0s passos
abaixo:

1. Acessar o SUAP: https://suap.ifsp.edu.br/accounts/login/?next=/

2. No menu do SUAP, va para "Gestao de Pessoas", depois selecione "Administracdo de
Pessoal" e em seguida "Frequéncia". Clique em "Dispensas".



https://suap.ifsp.edu.br/accounts/login/?next=/
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Durante o periodo de dispensa, nao é necessario que o servidor faca o registro de ponto

1. Lista

Para listar os servidores atualmente sob regime de dispensa, siga as orientacdes abaixo para
definir os filtros corretamente:

a) Faca a pesquisa pelo nome desejado ou pela matricula.

b) Escolha o critério de ordenacao, optando entre nome ou nimero de matricula.
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c) Apés fornecer todos os dados requeridos nos filtros, finalize o procedimento clicando no

botdo "Enviar"

Dispensas de Frequéncia

o 5 fim,

Filtros

2. Adicionar Dispensa

Detalhes Relevantes:

A dispensa pode ser registrada retroativamente, com inicio em datas anteriores.
Dispensas com periodos que ainda ndo comecaram tém a opcao de serem canceladas.

Dispensas canceladas nao serao levadas em consideracdao nas operacoes relacionadas a

frequéncia.

opcodes:

1. - Ocupante de Cargo de Professor da Carreira de Magistério Superior
2. - Ocupante de Cargo de Procurador Federal.

Adicionar Dispensa de Frequéncia
SR Escolha uma opgéo

Inicio: *

Fim

Dispensas com periodos que ja comecaram podem ser interrompidas ou estendidas.
No entanto, para realizar uma interrupcao, datas passadas nao poderao ser usadas.
No campo "Motivo", o preenchimento é obrigatério, e vocé pode escolher entre duas

Motivo:* | . ipante de Cargo de Procurador Federal

Ocupante de Cargo de Procurador Federal
Ocupante de Carge de Professor da Carreira de Magistério Supericr

Enviar

Periodos abertos, sem a data de fim, serdo exibidos apenas com a data de inicio.
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3. Cancelar Dispensa

Para efetuar o cancelamento, é necessario clicar no botao 'Editar' localizado na tela inicial de
dispensa, na coluna de "Acgao".

O cancelamento pode ser realizado somente antes do inicio do periodo. As dispensas
canceladas serdo desconsideradas e nao terao efeito algum sobre as frequéncias. Apdés o
inicio do periodo, somente o término podera ser modificado.

Editar Dispensa de Frequéncia

© O cancelamento pode ser realizado somente antes do inicio do periodo. As dispenas serio endot feito algum sobre as frequéncias. E apés o inicio do periodo, apenas seu fim podera ser alterado.

Nome:
Siape:*

Inicio:" 2910812023

Fim: 911092023

Motivo:™ gy ypante de Cargo de Procuradar Federal -

Cancelads:
Enviar

OBS.: Apds o registro da dispensa, a frequéncia ficard da mesma forma que a frequéncia
registrada no PGD.

01 AGO 2023 - TERCA-FEIRA

Cargahoréria Carga horéria realizada: Saldo: Saldo disponivel: Confirmada: Chefia: Tipo: Frequéncia
planejada: 8h00m00s 8h00m00s 0hOOm00s  0hQOmMOO0s Sim
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