[CGP.7] Monitorar
Frequéncias

Quem faz? CGP Campus / DGP

Acesse 0 Suap com sua conta IFSP

1. Acesse Monitorar Frequéncias

No menu, abra: GESTAO DE PESSOAS -> Administracdo de Pessoal -> Frequéncias -> Gestdo de
Pessoas -> Monitorar Frequéncias
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2. Para efetuar o Monitoramento da Frequéncia
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Monitoramento de Frequéncia

FILTROS:
Matricula:

1)
Més
Maio ~ 2}
Ano
2022 ~ 3)
Homologada:
No ~ 4)

Filtrar ‘ 5}

@ Nenhuma folha disponivel para monitorar até o momento. Verifique os filtros e faca a busca.

Em:

1) Preencha com a Matricula do(a) servidor(a). Caso deixe em branco o sistema retornard

todas as matriculas disponiveis.
2) Preencha com o més referéncia.

3) Preencha com o ano da consulta.

4) Escolha a opcao "Sim" para folha homologada e "Nao" para folhas nao homologadas.

5) Clicar no botao "Filtrar" para visualizar os dados disponiveis.
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6) Clicar na "Lupa" para visualizar a frequéncia.

Na pagina sequinte aparecera as informacdes de "Dados da Folha" e "Frequéncias"

Homologada
Nao

Nao
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Frequéncias

Més anterior Més Voltar

~ DadosdaFolha

/ Més/Ano  Margo/2023 Nome SIAPE Homologada pela Chefia Nio
Carga hordrla 41,0000 Débito  5h0OMO0Os Crédite  7h40m08s Faltas 1
planejada
c"“m:l"l';:: 43n40m08s Débito pendente  Sh00MO0Os Crédito disponivel 7h40m08s Faltassemabono 1

Reprocessar folha

~ Frequéncias

/

7) Ao clicar no botao "Logs" sera possivel verificar o histérico das acdes realizadas na folha de
horario do servidor, conforme exemplo abaixo:

Reprocessar folha

~ Frequéncias /
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Log da Folha de Horarios

Data Log
03/03/2023 0709 O servidor com matricula I incluiu a frequéncia do dia 2023-03-01.
08/03/202308:03 O servidor com matricula I incluiu a frequéncia do dia 2023-03-07.
15/03/2023 08:03 O servidor com matricula INEEE incluiu a frequéncia do dia 2023-03-14.
15/03/2023 17:57 O servidor com matricula I informou a falta do dia 2023-03-08.
22/03/2023 08:-34 O servidor com matriculs I incluiu a frequéncia do dia 2023-03-21.
23/03/202308:05 O servidor com matricula I incluiu afrequéncia do dia 2023-03-22.
29/03/202308:03 O servidor com matricula I incluiu a frequéncia do dia 2023-03-28.
30/03/2023 08:03 O servidor com matricula I incluiu a frequéncia do dia 2023-03-29.
17/04/2023 16:17 O servidor com matriculz I incluiu a frequéncia do dia 2023-03-15.
17/04/2023 16:19 O servidor com matricula I <olicitou abono do débito em 2023-03-08.
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