
[CGP.7] Monitorar
Frequências

Acesse o Suap com sua conta IFSP

1. Acesse Monitorar Frequências 
No menu, abra: GESTÃO DE PESSOAS -> Administração de Pessoal -> Frequências -> Gestão de
Pessoas -> Monitorar Frequências

Quem faz? CGP Câmpus / DGP



2. Para efetuar o Monitoramento da Frequência

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-06/image-1655214134824.jpg


Em:

      1) Preencha com a Matrícula do(a) servidor(a). Caso deixe em branco o sistema retornará
todas as matrículas disponíveis.

      2) Preencha com o mês referência.

      3) Preencha com o ano da consulta.

      4) Escolha a opção "Sim" para folha homologada e "Não" para folhas não homologadas.

      5) Clicar no botão "Filtrar" para visualizar os dados disponíveis.

      6) Clicar na "Lupa" para visualizar a frequência.

Na página seguinte aparecerá as informações de "Dados da Folha" e "Frequências"
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  7) Ao clicar no botão "Logs" será possível verificar o histórico das ações realizadas na folha de
horário do servidor, conforme exemplo abaixo:
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