[CGP.12] Historico de Funcoes
no Suap (Correcao Manual)

Quem faz? A atividade é descentralizada, a CGP do servidor faz a referida
verificacao/correcao.

O histérico de Funcdes do Suap é preenchido automaticamente em até 3 dias Uteis através
da sincronizacao das informacdes do Siape com o Suap, todavia, eventualmente pode ter
um falha na migracao e o histérico de Funcdes do Suap constar errado. Nestes casos a
solucao é corrigir manualmente o histérico de Funcdes no Suap.

O referido erro impede, por exemplo, o correto funcionamento do ajuste do ponto, e
autorizacdo para PGD. Nestes casos verifique o Histérico de Funcoes do Suap da sua
chefia, se esta correto em relacao ao mesmo histérico s6 que do Siape.

Para a verificacao do Histérico de Fungcdes no Suap, e sua correcao manual, seguem passos:

01. Histdrico de Funcdes no Siape (historico de
referéncia)

O histérico de funcbes do Siape é o correto, e por isso é a nossa referéncia.

a) No Siape entre no comando >CACODETPFU, selecione a opcao 1 com um "X", e informe o CPF
do servidor que deseja verificar o histérico de funcoes e tecle "Enter" vide print abaixo.

b) Sera apresentada todo o histérico de Funcdes do servidor, seja funcdes como Titular ou
Substituto, para o nosso caso, sé interessa verificar as funcdes como titular, estas estao indicadas
com a letra "T" na coluna "TSR" vide print abaixo, e é este histéricos de funcdes como Titular "T"
do Siape que devem estar corretamente replicados no Suap.
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Perceba no print acima do Siape, que nao ha a informacao fim do periodo de Exercicio de
Funcado iniciado em 29AG02023, isso significa que esta é a Funcao atual do servidor e
também deve constar "Data Fim" em branco para o referido periodo no Suap.

02. Historico de Funcdes no Suap, consulta e
edicao
a) No Suap:

1. em seu campo de pesquisas de funcionalidades digite "Histérico de Funcdes";
2. cligue no resultado correspondente, vide imagem abaixo.
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b) Na préxima tela:
1. No campo texto informe o nome ou a matricula Siape do servidor;

2. e clique em "Filtrar", vide imagem abaixo

Inicio Histarico de Fungdes do Servidor

Histérico de Funcdes do

Servidor
FILTROS
Texto: Campus SLAP: Setor SUAP:
e LA
Fungéo: atividade: Campus S1APE:
Setor SIAPE: Data Fim de Fungao:

Filtrar

c) Serd apresentado o Histérico de Funcdes no Suap, verifique se 0 mesmo corresponde com a
Histérico de Funcdes do Siape, e, caso seja necessario, faca as correcao clicando no simbolo de
edicado, e salve as alteracdes necessdarias, vide imagem abaixo
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Correcao manual de Funcgdes realizada com sucesso.

Qualquer duvida, entrar em contato com a CCP-DGP ccp@ifsp.edu.br
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