[CGP.11] Dispensas

Quem pode executar este procedimento? DGP

Sao dispensados do controle de frequéncia os ocupantes de cargos: e) de Professor da
Carreira de Magistério Superior do Plano Unico de Classificacdo e Retribuicdo de Cargos e
Empregos. Referido no Art. 42 do DECRETO N2 1.867, DE 17 DE ABRIL DE 1996.

Conforme o § 32 do art. 13 da Instrucao Normativa n2 2/2018, com a alteracao
promovida pela IN n2 38/2023, a auséncia para fins de consultas médicas, odontoldgicas e
realizacao de exames em estabelecimentos de salde fica dispensada de compensacao, de
acordo com os seguintes limites anuais:

I - 54 horas anuais para servidores com jornada de trabalho de 8 (oito) horas diarias;
Il - 43 horas anuais para servidores com jornada de trabalho de 6 (seis) horas didrias;
Il - 32 horas anuais para servidores com jornada de trabalho de 4 (quatro) horas
diarias.

De acordo com o Decreto n? 12.246/2024, servidores efetivos e contratados temporarios
(pela Lei n2 8.745/93) tém direito a até trés auséncias anuais para a realizacdo de
exames preventivos de cancer, com limite de 12 de janeiro a 31 de dezembro de cada
ano, renovadas a cada inicio de ano, sem a necessidade de compensacao de jornada.

No sistema de frequéncias, é possivel consultar os abonos disponiveis para consultas médicas e
exames preventivos de cancer:

Frequéncias
o
Dados da Folha

Més/Ano Margo/2025 Nome SIAPE Homologada pela Chefia Nao

Cargahordria 1000, Débito  0h0Om Crédito 0h0OM Faltas 0
planejada
Carga horéria

realizada 144h00m Débito pendente  OhOOm Crédito disponivel OhOOm Faltas semabono 0O

Banco de Horas OhOOm Adicional Noturno  Oh0Om [ Abonos disponiveis para consultas  54h00m Dias disponiveis para exames de Cancer 3 ]

Reprocessar folha Logs



Essa modalidade de dispensa ndo é aplicavel para os casos de feriados e recessos, que
devem ser registrados nas Liberacdes do médulo do ponto.

# Para acessar o menu de Dispensas no sistema SUAP, siga os
passos abaixo:
1. Acessar o SUAP: https://suap.ifsp.edu.br/accounts/login/?next=/

2. No menu do SUAP, véa para "Gestao de Pessoas", depois selecione "Administracao de
Pessoal" e em sequida "Frequéncia". Clique em "Dispensas".
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Durante o periodo de dispensa, nao é necessario que o servidor faca o registro de ponto
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1. Lista

Para listar os servidores atualmente sob regime de dispensa, siga as orientacdes abaixo para
definir os filtros corretamente:

a) Faca a pesquisa pelo nome desejado ou pela matricula.
b) Escolha o critério de ordenacao, optando entre nome ou nimero de matricula.

c) Apds fornecer todos os dados requeridos nos filtros, finalize o procedimento clicando no
botao "Enviar"

Dispensas de Frequéncia Aaicionar Dispensa

(-] fim,

Filtros

Total ae 5 itens

2. Adicionar Dispensa

Detalhes Relevantes:

e A dispensa pode ser registrada retroativamente, com inicio em datas anteriores.

e Dispensas com periodos que ainda ndo comecaram tém a opcao de serem canceladas.
Dispensas canceladas nao serdo levadas em consideracao nas operacdes relacionadas a
frequéncia.

e Dispensas com periodos que ja comecaram podem ser interrompidas ou estendidas.
No entanto, para realizar uma interrupcao, datas passadas nao poderao ser usadas.

e No campo "Motivo", o preenchimento é obrigatério, e vocé pode escolher entre duas
opcodes:

1. - Ocupante de Cargo de Professor da Carreira de Magistério Superior
2. - Ocupante de Cargo de Procurador Federal.

Adicionar Dispensa de Frequéncia
Servidor: * _
Escolha uma opglo

Inicio: *

Fim

Motivo:* | ipante de Cargo da Procurador Faderal -

Ocupante de Cargo de Procurador Federal
Ocupante de Cargo de Professor da Carreira de Magistério Supericr

Enviar
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Periodos abertos, sem a data de fim, serdo exibidos apenas com a data de inicio.

Dispensas de Frequéncia

@ Perioaos auertos, sem & data oe fim, serdo exiviges spenss com a dsta a inisic.

Filtros

" Ordenar por.*
Nome o Matricula do senv Nom: v E
Totslae 5 i
Servidor Periodo Mativo Cancelsda Agio

01/08/2023 Metiva nss sspecificans nEo [ Eoer )
01/08/2023 Metiva nss sspecificans nEo [ Eoer )
outs202s Periodo em aberto Mt nbo espesiicaso e P e )
01/08/2023 Motivo nBo especificado NSo [ o |
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3. Cancelar Dispensa

Para efetuar o cancelamento, é necessario clicar no botdo 'Editar' localizado na tela inicial de
dispensa, na coluna de "Acao".

O cancelamento pode ser realizado somente antes do inicio do periodo. As dispensas
canceladas serdo desconsideradas e nao terao efeito algum sobre as frequéncias. Apds o
inicio do periodo, somente o término podera ser modificado.

Editar Dispensa de Frequéncia

© O cancelamento pode ser realizado somente antes do inicio do periodo. As dispenas ser: endot feito algum sobre as frequéncias. E ap6s o inicio do periodo, apenas seu fim poderd ser alterado.
Nome: *
Siape:*
Inicio:" 5910812023
Fim: 9110812023
Motivo:" - 6., pante de Cargo de Procurador Federal v

Cancelada
Enviar

OBS.: Apds o registro da dispensa, a frequéncia ficard da mesma forma que a frequéncia
registrada no PGD.

01 AGO 2023 - TERCA-FEIRA

Cargahoraria Carga hordria realizada: Saldo: Saldo disponivel: Confirmada: Chefia: Tipo: Frequéncia
planejada: 8h00mM00s 8h00m00s 0hOOm00s  0hOOmMOO0s Sim
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