
[CGP] Habilitar/Desabilitar
servidor(a) para submeter
Planos de Trabalho

1. Acessar o SUAP: https://suap.ifsp.edu.br/accounts/login/?next=/

2. Menu SUAP: Gestão de Pessoas > PGD > Cadastro > Cadastradores de Planos

Quem pode executar este procedimento? R: Setor de Gestão de Pessoas da Unidade

Premissa: O processo eletrônico com a Adesão ao PGD encaminhado pelo(a) servidor(a)
participante deve estar validado pelo setor de Gestão de Pessoas.

https://suap.ifsp.edu.br/accounts/login/?next=/


3. Clicar em Adicionar

4. Selecionar o(a) servidor(a)
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5. Clicar em Enviar

6. Para desabilitar o(a) servidor(a), basta clicar em Desativar  

7. Descrever a justificativa

Pronto! O(A) servidor(a) foi habilitado(a) com sucesso!
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8. Clicar em Enviar

9. Para habilitar novamente, basta clicar em Ativar , informar a
justificativa e clicar em Enviar .

Pronto! O(A) servidor(a) foi desabilitado(a)
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